ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
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INSTRUCAO NORMATIVA SEMFAZ N° 01, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2014

Dispde sobre o Cadastro Mobilidrio no Municipio de Rio
das Ostras.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso da atribuicdo que lhe confere o
inciso VII do art. 75 da Lei Municipal n° 1.770, de 01 de janeiro de 2013, e tendo em vista o
disposto no inciso XXII do art. 37 da Constitui¢do Federal, no § 22 do art. 113 e nos arts. 132,
135 e 199 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cédigo Tributdrio Nacional (CTN), nos
arts. 22, 4° 52 e 82 a 11 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e na Lei
508, de 20 de dezembro de 2000- Cédigo Tributdrio Municipal (CTM), resolve:

Art. 12 O Cadastro Mobilidrio do Municipio de Rio das Ostras passa a ser regido por esta
Instru¢ao Normativa.

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I i
DO CONTEUDO E DA ADMINISTRACAO

Art. 2° O Cadastro Mobilidrio Municipal compreende as informagdes cadastrais das pessoas
fisicas e entidades, de interesse da Administragdo Tributdria do Municipio de Rio das Ostras

Paragrafo anico. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) a administra¢do do
Cadastro Mobilidrio.

) CAPITULO Il . i
DAS PESSOAS FISICAS E ENTIDADES OBRIGADAS A INSCRICAO

Art. 3° No Cadastro Mobilidrio Municipal devem ser inscritos todos os estabelecimentos ou
atividades de pessoas fisicas e entidades com fins econdmicos, sécioecondmicos ou sociais no
Municipio de Rio das Ostras, antes do inicio de suas atividades, observadas as disposi¢des da
Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003 e da Lei Complementar Municipal n° 39, de
25 de Abril de 2014.

Paragrafo tnico - No ambito do Cadastro Mobilidrio Municipal, estabelecimento é o local,
privado ou publico, edificado ou ndo, mével ou imdvel, préprio ou de terceiro, onde a pessoa
fisica ou entidade exerce, em cardter tempordrio ou permanente, suas atividades, inclusive as
unidades auxiliares, bem como onde se encontram armazenadas mercadorias.
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CAPITULO 111
DA COMPETENCIA DA UNIDADE DE CADASTRO

Art. 4° As autoridades administrativas competentes para deferir atos cadastrais, observadas as
hipéteses de delegacdo e, a competéncia prevista legalmente na Lei 1.770, de 02 de janeiro de
2013 e alteragdes, referente ao cadastro mobilidrio municipal, sdo as seguintes:

I - responsavel pela Divisdo de Cadastro Mobilidrio;
IT - responsavel pelo Departamento de Cadastro Mobilidrio;
III - Secretdrio Municipal de Fazenda.

TITULO I
DOS ATOS CADASTRAIS

CAPITULO I
DOS TIPOS DE ATOS

Art. 5° Sdo atos cadastrais no Cadastro Mobilidrio Municipal:

I - inscricdo municipal;

IT - alterac@o de dados cadastrais e de situagdo cadastral;
III - baixa de inscricao;

IV - restabelecimento de inscri¢do; e

V - declaragdo de nulidade de ato cadastral.

i CAPITULO II
DA SOLICITACAO E FORMALIZACAO DE ATOS CADASTRAIS

Secdo |
Da Solicita¢do de Atos Cadastrais

Art. 6° A Inscricdo Municipal deverd ser solicitada, a partir de 01 de janeiro de 2015, através
da internet, na pdagina da Secretaria Municipal de Fazenda, no endereco eletronico:
https://spe.riodasostras.rj.gov.br.

§ 12 Durante o periodo compreendido entre a data da entrada em vigor da presente instru¢ao
normativa e a data citada no caput deste artigo, serd facultado ao requerente optar por solicitar
a inscricdo municipal, através da internet ou por meio de processo fisico, através do protocolo
da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 22 A Solicitacdo de Inscricio Municipal preenchida por meio do Sistema de prefeitura
Eletronica (SPE), deve ser transmitida pela Internet, conforme orientagdes constantes do
préprio aplicativo.
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§ 32 Demais atos serdo praticados de forma presencial, através de requerimento efetuado na
Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 4° Implantado o Sistema de Registro Integrado (REGIN) no Municipio, a atualizacio
cadastral das entidades serd automatica em decorréncia do convénio firmado entre a Junta
Comercial e a Prefeitura.
Secao 11
Da Formalizacdo da Solicitagdo

Art. 7° As solicitagdes de atos cadastrais no Cadastro Mobilidrio sdo formalizadas:

I - No caso de Solicitagdo de Inscricdo Municipal, transmitida através da internet, pela
remessa postal ou entrega direta da solicitagdo a Divisdo de cadastro mobilidrio, na
Subsecretaria de Fiscalizacdo Tributaria, acompanhada dos documentos estabelecidos na
legislagdo, observada a tabela de documentos constante do Anexo I desta Instrucdo
Normativa, disponivel na internet, na pagina da Secretaria Municipal de Fazenda, no endereco
eletronico citado no caput do art. 6°.

II - Demais atos, por requerimento modelo Anexo II desta Instru¢do Normativa, disponivel na
internet, na pagina da Secretaria Municipal de Fazenda, no endereco eletronico citado no
caput do art. 6°, ao protocolo da Secretaria Municipal de Fazenda, acompanhada dos
documentos estabelecidos na legislacao.

§ 12 Quando se tratar de sécio pessoa fisica ou juridica domiciliado no exterior, deve
acompanhar a solicitagdo, a cOpia autenticada da procuragdo que nomeia 0 seu representante
legal no Brasil.

§ 2% A procuragdo outorgada no exterior deve ser autenticada por reparticdo consular
brasileira e estar acompanhada de sua traducdo juramentada, se redigida em lingua
estrangeira.

CAPITULO III
DA INSCRICAO

Art. 8° A solicitacdo de inscri¢do no Cadastro Mobilidrio de pessoa fisica ou entidade deve
ser feita com observancia do disposto nos arts. 6° e 7°.

Secdo Unica
Da Inscrigdo de Oficio

Art. 9° A inscricdo no Cadastro Mobilidrio é realizada de oficio pela Administracio
Tributdria:

I - quando constatada a atividade de pessoa fisica ou entidade ndo inscrita no Cadastro
Mobilidrio e ndo for atendida, pela pessoa fisica ou representante da entidade, a intimagdo
para providenciar sua inscri¢do no prazo de 10 (dez) dias; ou
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IT - no interesse da administracao tributdria, a vista de documentos comprobatorios.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO EM GERAL

Art. 10. A entidade ou pessoa fisica estd obrigada a atualizar no Cadastro Mobilidrio
Municipal qualquer alteracdo referente aos seus dados cadastrais dentro de 30 (trinta) dias,
contados da data em que ocorrer o fato motivador.

§ 12 O processo de formalizacdo da comunicagcdo da alteracdo cadastral serd o presencial,
ficando o requerente obrigado a comparecer a reparticdo fiscal, para apresentacdo da
documentacao especificada no artigo 21.

§ 22 Implantado o Sistema de Registro Integrado (REGIN) no Municipio, a atualizagio
cadastral das entidades sera automatica em decorréncia do convénio firmado entre a Junta
Comercial e a Prefeitura.

§ 32 Quando o pedido de alteracdo implicar constitui¢do de processo administrativo-tributario
serd informado ao contribuinte o niimero de protocolo referente ao processo.

§ 4° Os documentos deverdo ser apresentados em seu original e em copia legivel, que serd
autenticada pela reparticao fiscal, no momento de sua apresentacdo, sendo os originais
devolvidos ao requerente e as cOpias retidas para arquivamento.

§ 5% Caso o requerente apresente cOpia autenticada dos documentos, serd dispensada a
apresentacdo dos documentos originais, prevista no § 4.° deste artigo.

i CAPITULO V
DA ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL, NOME FANTASIA E DE SOCIOS

Art. 11. Os pedidos de alteracio de nome empresarial, nome fantasia e de sécios ou
representante legal, serdo efetivados quando ocorrer o registro de ato modificativo de:

I - alteracdo do nome empresarial;

IT - transformacao da natureza juridica da empresa;

III - fusdo, incorporagdo ou cisdo de sociedade mercantil;
IV - alteracdo de sécios/representante legal.

Pardgrafo tnico - Nas hipdteses previstas no inciso III do caput deste artigo, além da alteracdo
do nome empresarial, tornar-se-a obrigatdrio informar o novo CNPJ dos estabelecimentos
envolvidos, bem como a altera¢do ocorrida em outros dados cadastrais, inclusive no quadro de
responsaveis, salvo quando da desativacdo de estabelecimento de empresa incorporada,
cindida ou fusionada, caso em que serd concedida a baixa da inscri¢do do estabelecimento
desativado.
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Art. 12. A comunicagdo do novo titulo do estabelecimento ou nome fantasia, serd
obrigatoriamente efetuada sempre que for alterada a identificacdo do estabelecimento perante
o publico, ainda que esse dado cadastral nao tenha sido alterado nos atos legais arquivados no
devido 6rgdo de registro.

CAPITULO VI i
DA ALTERACAO DE LOCALIZACAO

Art. 13. A comunicacdo de alteracdo de localizacdo serd efetuada em todos os casos de
alteracdo de endereco.

Art. 14. O pedido de alteracdo de endereco, depende de consulta prévia aprovada.

Art. 15. Quando da constata¢do, na andlise do pedido de alteracdo de endereco, de dados
inconsistentes e/ou da impropriedade do novo local para o exercicio das atividades declaradas,
o pedido serd indeferido.

Art. 16. E vedada a atribuicdo de novo niimero de inscricdo municipal em qualquer hipétese
de alteracdo de localizacao.

_ CAPITULO VII A
DA ALTERACAO DE ATIVIDADE ECONOMICA

Art. 17. Sempre que ocorrer alteracdo das atividades econdmicas exercidas, fica o
contribuinte obrigado a comunicar o fato.

Art. 18. O pedido de alteracdo ou inclusdo de atividade econdmica, depende de consulta
prévia aprovada.

Art. 19. O pedido de alteracdo das atividades serd indeferido quando:

I - os cédigos da CNAE, ndo corresponderem as atividades discriminadas no objeto social da
empresa, constante no dltimo ato de alteragdo registrado no 6rgao proprio (Junta Comercial
ou RCPJ);

IT - ndo for apresentada a documentacao exigida;

Art. 20. E vedada a atribuico de novo nimero de inscricio municipal em qualquer hipStese
de alteracdo de atividade econdmica.

i CAPITULO VIII
DA DOCUMENTACAO PARA ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS

Art. 21. O pedido de alteracdo de dados cadastrais serd instruido com os seguintes
documentos:
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I - tratando-se de pessoa juridica ou empresario individual:

a) requerimento devidamente preenchido e assinado pelo titular, s6cio-gerente, diretor ou por
terceiro devidamente habilitado por procuragdo, com firma reconhecida e identidade do
Outorgado;

b) consulta prévia aprovada nos casos de alteracdo de endereco e ou de atividade, com a
respectiva taxa, de acordo com o Cédigo Tributdrio Municipal.

¢) copia do instrumento formalizador da alteracdo, com a prova de registro ou arquivamento
na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas;

d) copia do documento atualizado de inscricao no CNPJ;

e) copia do comprovante de propriedade do imével onde o requerente exercerd sua atividade
ou instrumento que autorize sua ocupagdo, juntamente com o titulo de propriedade do imével,
quando se tratar de alteracao de localizacdo, observadas as disposicdes contidas para
concessao de inscri¢do;e

f) copia do documento de identidade, CPF e prova de residéncia dos novos responsaveis,
porventura incluidos;

II - tratando-se de pessoa fisica-contribuinte:

a) requerimento devidamente preenchido e assinado pela pessoa fisica, ou por terceiro
devidamente habilitado por procuragdo, com firma reconhecida e identidade do Outorgado;

b) consulta prévia aprovada nos casos de alteracdo de endereco e ou de atividade, com a
respectiva taxa, de acordo com o Cédigo Tributdrio Municipal;

c¢) copia do documento de identidade, CPF e de residéncia atualizada;e

d) copia do comprovante de propriedade do imével ou instrumento que autorize sua ocupagao,
devidamente acompanhado do titulo de propriedade do imdvel, se for o caso;

§ 12 No caso de alteracdo de sécios ou representante legal ndo se aplicam as alineas "b" e "e"
do Inciso I deste artigo.

§ 22 Nos casos de alteracdo de dados cadastrais de entidade cujo sdcio seja pessoa fisica
domiciliada no exterior, ou entidade com sede no exterior, aplicar-se-4 o disposto no art. 22
desta Instru¢do Normativa.

Art. 22. No caso de entidade, cujo s6cio seja pessoa fisica domiciliada no exterior, ou
entidade com sede no exterior, serdo exigidos, além dos mencionados no artigo 21 desta
Instru¢do Normativa e §§ 12 e 22 do artigo 7° desta Instrucdo Normativa, os seguintes
documentos:

I - de documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia do procurador do sécio
pessoa fisica domiciliada no exterior, e/ou do representante do sécio pessoa juridica, sediada
no exterior.
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CAPITULOIX
DA ALTERACAO DE OFICIO

Art. 23. O Chefe de Divisao de Cadastro Mobilidrio Municipal ou o Diretor poderdo realizar
de oficio, alteracdo de dados cadastrais, a vista de documentos comprobatérios ou mediante
comunicacdo efetuada por convenente.

§ 12 Verificada divergéncia em dado cadastral origindrio do seu ato constitutivo, alterador ou
extintivo, a entidade deve ser intimada a promover, no 6rgdo competente, a respectiva
atualizagd@o ou correcdo, no prazo de 30 (trinta) dias contados do recebimento da intimacao.

§ 22 Caso a intimacdo a que se refere o § 1° ndo seja atendida, a alteracdo cadastral no
Cadastro Mobilidrio Municipal pode ser realizada de oficio, independentemente de
formalidade no respectivo 6rgdo de registro.

§ 32 O procedimento previsto no caput pode ser adotado pela Equipe de Cadastro Mobilidrio.

CAPITULO X
DA BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL

Art. 24. Fica obrigado a requerer, na Secretaria Municipal de Fazenda, a Baixa de sua
inscricdo mobilidria municipal, mediante o preenchimento e entrega do requerimento, modelo
anexo II, disponivel na Internet, na pigina da Secretaria Municipal de Fazenda, no enderegco
eletronico citado no caput do art. 6°, a pessoa fisica ou a entidade ou estabelecimento:

I - que encerrar definitivamente suas atividades;

IT - que cessar as atividades no Municipio de Rio das Ostras, por motivo de transferéncia para
outra unidade da Federacao;

III - de empresério individual ou de pessoa fisica contribuinte, que venha a falecer.

§ 12 A apresentagdo do pedido de baixa deve efetivar-se dentro de 30 (trinta) dias, contados da
data em que ocorrer o fato motivador.

§ 22 O prazo determinado no § 1.° deste artigo serd contado a partir da data da adjudicagdo ou
da homologacdo da partilha, quando se tratar de estabelecimento de empresario individual que
nio tenha encerrado a atividade no momento do seu falecimento, cabendo ao interessado o
Onus das provas exigiveis.

Art. 25. O requerimento constituird processo administrativo-tributdrio, sendo entregue ao
requerente, no ato do pedido, o protocolo correspondente.

Paragrafo unico - O processo devera ser instruido com as informacdes cadastrais e de
débitos tributdrios, de responsabilidade da Administra¢do Tributéria.
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Art. 26. A apresentacdo do requerimento de baixa implicard a imediata Suspensdo da
inscri¢ao no Cadastro Mobilidrio Municipal.

§ 1° A Suspensdo da inscricdo serd processada e deferida no Sistema de Arrecadacio
Municipal (STARM).

§ 22 A data da Suspensdo serd a declarada no requerimento como de encerramento de suas
atividades, ressalvado o disposto nos §§ 3.° e 6.° deste artigo.

§ 32 Quando a inscri¢do estiver na condi¢do de suspensa em decorréncia de Paralisacdo de
atividades e a data de encerramento das atividades declarada no requerimento estiver
compreendida no periodo de paralisacdo tempordria registrado no SIARM, seréd considerada
como data da Suspensao a do inicio da paralisacdo temporaria.

§ 4° Quando a inscri¢do estiver na condicdo de Suspensa em decorréncia de Paralisacdo de
atividades e a data de encerramento declarada no requerimento for posterior a data do término
do periodo de paralisagdo, a suspensao estard condicionada ao prévio restabelecimento, de
oficio, da inscri¢ao no Cadastro Mobilidrio.

§ 52 O restabelecimento previsto no § 4.° deste artigo serd registrada no proprio processo de
baixa.

§ 62 Na hipétese de ser constatado pela fiscalizagdo que o encerramento das atividades do
contribuinte tenha ocorrido em data diversa da declarada no requerimento, a data da
Suspensao registrada no SIARM devera ser retificada pela Administracdo Tributéria, antes do
deferimento da Baixa.

Art. 27. A unidade de cadastro, no ato da recepc¢io do requerimento de baixa, providenciard o
deferimento da Suspensao da inscri¢do no SITARM.

Art. 28. A unidade de cadastro remeterd o processo de baixa, quando for o caso, a unidade de
fiscalizacdo responsavel com fins de subsidiar a apreciag¢do do pedido.

Art. 29. A Baixa de Inscricdo serd concedida apds a realizacdo dos procedimentos de
fiscalizacdo estabelecidos em regulamento, quando for o caso, ressalvado o disposto no art. 30
deste Instru¢do Normativa.

Paragrafo unico - A Baixa de Inscrigdo serd efetivada com o deferimento no SIARM do
Termo especifico, pela Divisdo de Cadastro Mobilidrio.

Art. 30. A concessdao da Baixa da Inscricdo serd imediata, desde que constatada a sua
regularidade fiscal, em consulta aos sistemas da SEMFAZ, observado o tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em consonancia
com a Lei Complementar Municipal n° 34, de 16 de dezembro de 2011.
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Art. 31. A Certidao de Baixa de Inscricdo é o documento comprobatério de baixa da inscri¢do
Municipal perante a Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 12 A Certidao de Baixa de Inscricio quando disponivel para consulta e impressdo, via
Internet, na pagina da Secretaria Municipal de Fazenda, no endereco eletronico citado no
caput do art. 6°, prescinde de assinatura de qualquer autoridade da Administragdao Tributaria
Municipal.

§ 22 Na Certidao de Baixa de Inscricao constardo as seguintes informagdes:

I - nimero de inscri¢ao no Cadastro Mobilidrio;

II - data do encerramento das atividades;

IIT - nome empresarial do contribuinte;

IV - dltimo endereco cadastrado do estabelecimento;

V - nimero do processo administrativo-tributdrio de Baixa de Inscricdo Municipal, se houver;

§ 32 No campo observacao da Certidao de Baixa de Inscricdo poderdo constar informagdes
complementares consideradas relevantes pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 32. A concessao da Baixa da inscri¢do do contribuinte ndo implica quitacdo de quaisquer
débitos porventura existentes ou que venham a ser constatados.

Art. 33. Antes da concessao da baixa, € facultado ao contribuinte desistir do pedido, mediante
apresentacdo de peti¢do, que serd anexada ao processo original de baixa.

§ 12 A unidade de cadastro, apds as verificagdes fiscais cabiveis, providenciard, no mesmo
processo de baixa, o restabelecimento da inscricao suspensa.

§ 22 No caso previsto no caput deste artigo, por se tratar de desisténcia da baixa de inscricao,
anteriormente solicitada, ndo serd devido o pagamento da Taxa de baixa de inscri¢ao.

Art. 34. No caso de indeferimento do pedido de baixa, face a constatagcdo, pela Administraciao
Tributaria, da formulacdo indevida do pedido, por permanecer o contribuinte exercendo
atividades, serd dada ciéncia ao contribuinte, no corpo do processo, do despacho de
indeferimento, e adotadas as medidas fiscais cabiveis.

Paragrafo unico - Na ocorréncia do disposto no caput deste artigo, a Administracio
Tributdria, através da unidade de cadastro responsdvel promoverd, no mesmo processo de
baixa, por meio do deferimento do Termo correspondente, o restabelecimento da inscri¢do, a
partir, conforme o caso, da data de inicio da suspensdo, anteriormente deferida, ou daquela em
que as atividades do contribuinte foram reiniciadas.

Art. 35. A Divisao de Cadastro Mobilidrio (DICADM) fara publicar, periodicamente, edital
relacionando as inscri¢cdes suspensas ou baixadas no periodo.
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CAPITULO XI i
DA DOCUMENTACAO PARA BAIXA DE INSCRICAO MUNICIPAL

Art. 36. O pedido de baixa de inscricio municipal, serd instruido com os seguintes
documentos:

I- Requerimento de baixa de inscricdo municipal;

II- Distrato Social ou alteracdo contratual que tenha alterado o municipio, devidamente
registrado, no caso de entidades, se for o caso;

[II- Comprovante de baixa no CNP]J, se for o caso;

IV- Alvaré original ou cartdo de autonomia com as taxas pagas;

V- Documentacio para ser efetuada revisao fiscal: Declaragdes do Imposto de Renda PJ dos
ultimos 5 exercicios, podendo ser dispensados ou solicitados novos documentos a critério da
fiscalizacdo.

CAPITULO XII
DA BAIXA DE OFICIO

Art. 37. Poderd ser promovida de oficio a baixa das inscri¢des no Cadastro Mobilidrio
Municipal que:

I - se encontrar com as atividades paralisadas, salvo se enquadrada nas hipdteses previstas nos
incisos I e II do caput do art. 42;

IT - inapta: a que for declarada inapta e ndo tiver regularizado sua situacdo nos 5 (cinco)
exercicios subsequentes;

III - com registro cancelado: a que estiver extinta, cancelada ou baixada no respectivo 6rgao
de registro.

CAPITULO XIII i
DO RESTABELECIMENTO DA INSCRICAO

Art. 38. A pessoa fisica, entidade ou o estabelecimento filial cuja inscricio no Cadastro
Mobilidrio Municipal estiver na situagdo cadastral baixada pode ter sua inscri¢dao
restabelecida:

I - a pedido; ou
IT - de oficio, quando constatado o seu funcionamento e/ou regularizacdo da(s)
inconsisténcia(s) cadastral(is).

Paragrafo anico - O restabelecimento previsto neste artigo aplica-se também:

I - a entidade ou pessoa fisica que esteja na situacdo cadastral inapta, na hipétese prevista no
inciso I do art. 51, mediante comprovagao e regularizagdao nos 6rgaos competentes.
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CAPITULO XIV
DA NULIDADE DO ATO CADASTRAL

Art. 39. Deve ser declarada a nulidade do ato cadastral no Cadastro Mobilidrio Municipal
quando:

I - houver sido atribuido mais de um ndmero de inscri¢do no Cadastro Mobilidrio Municipal
para o mesmo contribuinte em mesmo local;ou
II - for constatado vicio no ato cadastral;

§ 12 O procedimento a que se refere este artigo € de responsabilidade do titular da unidade da
Secretaria Municipal de Fazenda, o qual deve dar publicidade da nulidade por meio de Ato
Declaratério Executivo (ADE), publicado na internet, na pagina da Secretaria Municipal de
Fazenda, no endereco eletronico citado no caput do art. 6°, ou alternativamente no Jornal
Oficial do Municipio.

§ 22 Para fins do disposto neste artigo, 0 ADE de que trata o § 12 produz efeitos a partir do
termo inicial de vigéncia do ato cadastral declarado nulo.

TfT~ULO III
DA SITUACAO CADASTRAL

CAPITULO I
DA SITUACAO CADASTRAL

Art. 40. A inscricdo no Cadastro Mobilidrio no Municipio de Rio das Ostras da pessoa fisica
ou entidade, pode ser enquadrada nas seguintes situagdes cadastrais:

I - ativa;

II - suspensa;
IITI - inapta;

IV - baixada; ou
V - nula.

CAPITULO Il
DA SITUACAO CADASTRAL ATIVA

Art. 41. A inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal é enquadrada na situacdo cadastral
ativa quando a pessoa fisica, a entidade ou o estabelecimento filial, conforme o caso, ndo se
enquadrar em nenhuma das situacOes cadastrais citadas nos incisos Il a V do art. 40.
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_CAPITULO 1II
DA SITUACAO CADASTRAL SUSPENSA

Art. 42. A inscri¢cdo no Cadastro Mobilidrio Municipal é enquadrada na situacdo cadastral
suspensa quando, conforme o caso, a entidade ou o estabelecimento filial:

I - solicitar baixa de sua inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal, enquanto a solicitacdo
estiver em analise;

IT - paralisac@o temporaria de suas atividades; ou

III - tiver sua suspensdo determinada por ordem judicial;

Paragrafo unico - A suspensio da inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal nas hipéteses
previstas nos incisos I e II do caput ocorre por solicitacdo da entidade ou do estabelecimento
filial, conforme o caso, mediante comunicacao da interrup¢ao tempordria de suas atividades.

Art. 43. E facultado ao contribuinte inscrito no Cadastro Mobilidrio Municipal solicitar
Paralisacdo Tempordria de sua atividade.

§ 12 O disposto neste artigo nao se aplica as pessoas inscritas no Cadastro de Pessoa Fisica-
Contribuinte, que ficam obrigadas a requererem Baixa de suas inscricdes municipais, no caso
de interrupg¢ao de atividade, mesmo que temporéria.

§ 22 A solicitacdo de paralisacdo de atividades ndo serd homologada se houver débitos
pendentes.

§ 32 O contribuinte com a inscricdo na situacdo cadastral Suspenso, em decorréncia de
Paralisagdo Tempordria de suas atividades, ficara impedido do exercicio de atividades
econdmicas.

Art. 44. Por ocasido da Paralisacdo Temporaria de atividades, deverdo ser apresentados por
escrito, a Divisao de Cadastro Mobiliério:

I - pedido devidamente assinado pela pessoa fisica responsdvel pela empresa, ou por seu
procurador, se for o caso, e pelo contabilista responsdvel, com reconhecimento de firma dos
signatdrios com o motivo da Paralisacdo Tempordria de atividades;

IT - a data de inicio e o prazo de paralisacio;

III - email, cépia do documento de identidade, CPF do responsdvel legal e dos procuradores,
se for o caso, e comprovante de residéncia atualizado;

IV - termo de responsabilidade de guarda e conservacdo da documentagdo fiscal assinado
pela pessoa fisica responsavel pela empresa, ou por seu procurador, se for o caso, e pelo
contabilista responsavel, com reconhecimento de firma dos signatérios;

V - o nome, CPF/CNPJ, email e o endereco do responsdvel pela guarda dos documentos
fiscais.
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Art. 45. A Paralisacdo Tempordria devera ser comunicada antes do inicio de sua ocorréncia,
quando serd formalizada até 10 (dez) dias, contados da data do fato determinante da
paralisagdo.

Paragrafo unico - A falta de apresentacdo dos documentos no prazo previsto no caput do
artigo 6°, implicara indeferimento de pedido.

Art. 46. A situacdo Suspenso em decorréncia de Paralisacdo Tempordria serd concedida, pelo
Secretario Municipal de Fazenda, pelo prazo de até 360 (trezentos e sessenta) dias.

Art. 47. A Paralisacio Tempordria por prazo superior ao mencionado no art. 46 desta
Instrucdo Normativa somente serd concedida, em cariter excepcional, por autorizagdo do
Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 48. O reinicio das atividades do contribuinte, antes do término da Paralisacdo
Temporaria, bem como da sua prorrogacdo, deverdo ser previamente comunicados, por
escrito, a Divisdao de Cadastro Mobiliario.

Art. 49. O contribuinte terd o prazo de 10 (dez) dias apds o término do prazo concedido, para
comunicar por escrito o reinicio de suas atividades.

§ 12 A reparticdo fiscal responsdvel emitird, apos diligéncia fiscal local, Termo considerando,
como data do reinicio, a do dia seguinte ao do término da paralisa¢do concedida.

§ 22 O contribuinte, que no prazo mencionado no caput deste artigo, deixar de comunicar o
reinicio de suas atividades ou ndo solicitar sua baixa, terd sua situacdo cadastral alterada para
a condicao de Baixada, a partir do dia imediatamente posterior ao do término da paralisacao
concedida.

Art. 50. O processo concernente ao pedido de Paralisacdo Tempordria deverd aguardar na
reparti¢ao de origem o término do prazo concedido, para posterior arquivamento.

Paragrafo unico - O pedido de prorrogagao da Paralisacdo Temporaria, quando houver, bem
como a comunica¢do de reinicio das atividades do contribuinte deverdo ser anexados ao
processo original, vedada a constituicao de novo processo.

CAPITULO IV
DA SITUACAO CADASTRAL INAPTA

Art. 51. Serd declarada inapta a inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal de pessoa fisica
ou entidade:

I - ndo localizada: a que ndo for localizada no endereco informado a Secretaria Municipal de
Fazenda.
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Secao I
Da Pessoa Fisica ou Entidade ndo Localizada

Art. 52. A pessoa fisica ou a entidade nio localizada, de que trata o inciso I do art. 51, € assim
considerada quando:

I - ndo confirmar o recebimento de 3 (trés) ou mais correspondéncias enviadas pela Secretaria
Municipal de Fazenda, comprovado pela devolucdo do Aviso de Recebimento (AR) dos
Correios; ou

IT - ndo for localizada no endereco constante do CNPJ e do Alvard, comprovado mediante
Termo de Diligéncia, modelo Anexo III.

§ 12 Na hipétese prevista no inciso I do caput, cabe a Divisdao de Cadastro Mobilidrio
(DICADM), expedir o ADE, publicado na internet, na pdgina da Secretaria Municipal de
Fazenda, no endereco eletronico citado no caput do art. 6°, com a relacdo das inscri¢des no
Cadastro Mobilidrio Municipal declaradas inaptas.

§ 2° Na hipoétese prevista no inciso II do caput, a inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal
deve ser declarada inapta pelo titular da Divisao de Cadastro Mobilidrio Municipal ou Diretor,
por meio de ADE, publicado na internet, na pdgina da Secretaria Municipal de Fazenda, no
endereco eletronico citado no caput do art. 6°, ou alternativamente no Jornal Oficial do
Municipio, no qual devem ser indicados o nome empresarial € o nimero de inscricio no
Cadastro Mobilidrio Municipal e no CNPJ.

§ 32 O disposto no § 12 ndo elide a competéncia do titular da Secretaria Municipal de Fazenda,
para adotar as medidas nele previstas, publicando o ADE na internet, na pagina da Secretaria
Municipal de Fazenda, no endereco eletronico citado no caput do art. 6°, ou alternativamente,
no Jornal Oficial do Municipio.

§ 4° A pessoa fisica ou juridica declarada inapta conforme este artigo pode regularizar sua
situacdo mediante a regularizacdo de seus dados, ou restabelecimento de sua inscricdo,
conforme previsto no art. 38.

Secdo 11
Dos Efeitos da Inscri¢ao Inapta

Art. 53. Sem prejuizo das san¢des previstas na legislacdo, a pessoa juridica cuja inscri¢ao no
Cadastro Mobilidrio Municipal haja sido declarada inapta ficard sujeita:

I - ao impedimento de:

a) participar de licitagao publica municipal, bem como celebrar convénios, acordos, ajustes ou
contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos
aditamentos;
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Art. 54. Sera considerado inidoneo, ndo produzindo efeitos tributarios em favor de terceiro
interessado, o documento emitido por pessoa juridica cuja inscri¢do no Cadastro Mobilidrio
Municipal haja sido declarada inapta.

§ 12 Considera-se terceiro interessado, para os fins deste artigo, a pessoa fisica ou entidade
beneficidria do documento.

§ 22 O disposto neste artigo aplicar-se-4 em relacdo aos documentos emitidos:

I - a partir da data da publicacdo do ADE a que se refere:
a) o art. 51, no caso de pessoa fisica ou juridica ndo localizada;

IT - na hipétese do art. 42, desde a paralisagcao das atividades da pessoa juridica ou desde a sua
constitui¢do, se ela jamais houver exercido atividade;

§ 32 A inidoneidade de documentos em virtude de inscricdo declarada inapta ndo exclui as
demais formas de inidoneidade de documentos previstas na legislacdo, nem legitima os
emitidos anteriormente as datas referidas no § 2° deste artigo.

§ 4° O disposto no caput ndo se aplica aos casos em que o terceiro interessado, adquirente de
bens, direitos e mercadorias, ou o tomador de servicos, comprovar o pagamento do preco
respectivo e o recebimento dos bens, direitos ou mercadorias ou a utilizagdo dos servigos.

Art. 55. A pessoa juridica com inscricdo declarada inapta que regularizar sua situacio
perante a Secretaria Municipal de Fazenda terd sua inscri¢do enquadrada na condi¢do de ativa.

_CAPITULO V
DA SITUACAO CADASTRAL BAIXADA

Art. 56. A inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal é enquadrada na situacdo cadastral
baixada quando a pessoa fisica, entidade ou o estabelecimento filial, conforme o caso, tiver
sua solicitacdo de baixa deferida, na forma prevista no art. 24, ou tiver sua inscri¢do baixada
de oficio, conforme o art. 37.

CAPITULO VI
DA SITUACAO CADASTRAL NULA

Art. 57. A inscricdo no Cadastro Mobilidrio Municipal é enquadrada na situacdo cadastral
nula quando for declarada a nulidade do ato de inscri¢do da pessoa fisica, entidade ou do
estabelecimento filial, na forma prevista no art. 39.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

{\91\3"?291)45 Q,S“l;—f‘iiﬁgg;

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. A Secretaria Municipal de Fazenda, através da unidade competente, podera editar
atos complementares a esta Instru¢do Normativa, inclusive para:

I - alterar seus Anexos;
II - declarar a nulidade de ato cadastral no Cadastro Mobilidrio, na forma prevista no art. 39.

Art. 59. Integram a presente Instru¢do Normativa os Anexos I, IT e IIL.
Art. 60. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagcdo no Jornal Oficial

do Municipio.
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