ESTADQ DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
Secretaria de Fazenda

PORTARIA SEMFAZ N°01 DE 21 DE MARCO DE 2014

Dispbe sobre o acesso a informacdes
protegidas por sigilo fiscal constantes de
sistemas informatizados da Secretaria da
Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das atribuicdes que Ihe sio
conferidas pela legislacdo em vigor, e

CONSIDERANDO a implantacao dos sistemas informatizados;

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos relativos a utilizacdo dos
sistemas informatizados da Secretaria Municipal de Fazenda.

RESOLVE:

Art. 12 O acesso a informacgbes protegidas por sigilo fiscal, constantes de sistemas
informatizados da Secretaria de Fazenda, observara as disposi¢Ges desta Portaria.

Art. 22 Entende-se por pessoa autorizada ao acesso a informacdes protegidas por sigilo fiscal
aquela que:

| - possua permissdo de acesso no caso de informagdes contidas em bancos de dados
informatizados; ou

Il - pertenca aos quadros de servidores da Secretaria de Fazenda ou esteja prestando servicos
para 0 Orgdo, no caso de processos ou informacgdes que ndo estejam em bancos de dados
informatizados.

Art. 32 Sdo protegidas por sigilo fiscal as informagdes sobre a situagdo econdmica ou
financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a natureza e o estado de seus negdcios ou
atividades, obtidas em razdo do oficio para fins de tributacdo, arrecadacéo e fiscalizagdo de
tributos, tais como:

| - as relativas a rendas, rendimentos, patrimonio, débitos, creditos, apuracdo de imposto,
arrecadacao, dividas e movimentagédo financeira ou patrimonial;

Il - as que revelem negocios, contratos, relacionamentos comerciais, fornecedores, clientes e
volumes ou valores de compra e venda, desde que obtidas para fins de tributacéo, arrecadagéo
e fiscalizacdo de tributos;
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Il - as relativas aos processos decorrentes do langcamento de oficio, salvo o teor das
notificacBes dos orgaos autuantes e das intimagdes dos 6rgdos de julgamento publicadas na
Imprensa Oficial ou em portal eletrdnico proprio, bem como o conteido de suas decisdes
disponibilizadas na rede mundial de computadores ou sistema eletrénico de processamento de
processos administrativos tributarios da Secretaria da Fazenda;

IV - as relativas aos trabalhos fiscais executados;

V - as relativas aos dados obtidos junto a Orgdos externos por meio de convénios de
cooperacdo, na forma disposta nos artigos 198 e 199 da Lei N° 5.172, de 25 de outubro de
1966;e

VI - as relativas as consultas tributarias, salvo as respostas de interesse irrestrito publicadas na
imprensa oficial ou disponibilizadas na rede mundial de computadores ou sistema eletrénico
de processamento de processos administrativos tributarios da Secretaria da Fazenda.

8 1° N&o estdo protegidas pelo sigilo fiscal as informacoes:

| - cadastrais do sujeito passivo, assim entendidas as que permitam sua identificacdo e
individualizacdo, tais como nome, data de nascimento, endereco, filiacdo, qualificacdo e
composicdo societaria;

Il - cadastrais relativas a regularidade fiscal do sujeito passivo, desde que ndo revelem valores
de débitos ou créditos;

I11 - requisicdo de autoridade judiciaria no interesse da justica;

IV - solicitacfes de autoridade administrativa no interesse da Administracdo Pdblica, desde
gue seja comprovada a instauracdo regular de processo administrativo, no 6rgdo ou na
entidade respectiva, com o objetivo de investigar o sujeito passivo a que se refere a
informacao, por pratica de infracdo administrativa;e

V - sobre as representacdes fiscais para fins penais; inscricdes na Divida Ativa da Fazenda

Publica; e o parcelamento ou moratoria, previstos no 8 3° do artigo 198 da Lei n°5.172, de 25
de outubro de 1966;

8 2° As informac0es relacionadas no 8 1° deste artigo ndo estdo protegidas por sigilo fiscal,
mas sua divulgacéo, ressalvadas as hipoteses previstas nos artigos 198 e 199 da Lei N° 5.172,
de 25 de Outubro de 1966, caracteriza descumprimento do dever de sigilo funcional previsto
no art. 103, inciso VI, alinea a, da Lei n°® 79, de 21 de fevereiro de 1994.

Art. 42 No ambito da Secretaria da Fazenda, o acesso a informacdes de que trata esta Portaria
restringir-se-a aos servidores que possuam senha, chave de acesso, certificagao digital
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ou qualquer outro mecanismo de seguranca que lhe tenha sido regularmente concedido, desde
que a informacéo esteja liberada ao seu perfil de acesso.

5 |

Art. 52 Entende-se por utilizacdo indevida do acesso restrito as informacgdes protegidas por
sigilo fiscal, o acesso a banco de dados informatizados para o qual o servidor ndo possua
permissao.

Art. 62 Configura acesso sem motivo justificado aquele realizado:

| - fora das atribuicGes do cargo;

I - sem a observancia dos procedimentos formais; ou

I11 - sem necessidade de conhecimento das informacGes para a realizacdo de suas atividades.
Art. 72 No ambito da Secretaria de Fazenda Municipal, caberd a Subsecretaria de
Fiscalizacdo Tributaria, nos termos desta Portaria, a concessao de autorizacdes de acesso as
bases de dados que contenham informacdes protegidas por sigilo fiscal e, observara, em
relacdo ao usuario, as atribuicdes do cargo, as funcdes exercidas, a unidade e setor de lotacdo

e somente serdo concedidas quando o acesso for necessario para:

| - gestdo, supervisdo e o exercicio das atividades de investigacdo, pesquisa, selecdo, preparo
e execucao de procedimentos de controle e de fiscalizagéo;

Il — acompanhamento, preparo e julgamento administrativo de processos fiscais;

Il - a identificacdo e analise da capacidade contributiva e econdmica e situacdo fiscal para
fins de habilitacdo em regimes especiais e para a obtencdo de beneficios fiscais;

IV - 0 acompanhamento e o controle da arrecadacao;
V - 0 acompanhamento econémico-tributario de contribuintes;

VI - atividades relacionadas a especificacdo, desenvolvimento, homologacao e manutencao de
sistemas;

VII - Gestéo de riscos e gerenciamento e analise de declaragdes para fins tributarios;

VIII - a cobranga de débitos e a concessao de créditos destinados a compensacdes, restituicéo,
ressarcimento e reembolso;

IX - a elaboragdo de estudos tributarios para subsidiar a previsdo e analise da arrecadacao;
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X - a elaboragdo de estudos tributérios para avaliar o impacto de normas, bem como para
propor a edi¢do, modificacdo ou revogacao de legislacéo;

Xl -0 planejamento e a execucdo de acdes de controle interno, inclusive de natureza
disciplinar, de gestdo de riscos e correi¢ao;

XII - o atendimento ao contribuinte em relacdo as informacdes a ele pertinentes, as demandas
internas e aos 0rgaos externos;

XIII -0 intercambio de informacBes com outras administracGes tributarias, na forma
estabelecida em convénio;

XIV - de elaboragdo de pareceres, decisdes e relatdrios relacionados as atividades de
julgamento, fiscalizacdo e estudos tributarios;

XV - de apreciagdo de consultas, recursos de divergéncia e recurso hierarquico;

XVI - de preparacdo de informacdes para subsidiar a defesa do municipio em acGes
administrativas ou judiciais decorrentes de matéria tributaria;

XVII - relacionadas a restituicdo de receitas orcamentarias e extra-orcamentarias nos tramites
de processos e expedientes; e

XVIII - de fornecimento de informagdes a Procuradoria Geral do Municipio para subsidiar
acOes de execucdo, decorrentes de matéria tributaria.

§ 1° A autorizacdo sera solicitada através de formulario especifico, com a informacdo dos
acessos a serem concedidos, com a autorizacdo da chefia imediata e do Diretor do
Departamento.

8§29 O secretario de Fazenda podera autorizar o acesso a bases de dados que contenham
informac@es protegidas por sigilo fiscal para realizacdo de atividades especificas diversas das
relacionadas no caput .

Art. 82 Configura infracdo do servidor aos deveres previsto na alinea a, inciso VI, do art.
103, da Lei n° 79, de 21 de fevereiro de 1994, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil
cabivel, se o fato ndo configurar infragcdo mais grave:

| - ndo proceder com o devido cuidado na guarda e utilizacdo de sua senha ou empresta-la a
outro servidor, ainda que habilitado;

Il - acessar imotivadamente sistemas informatizados da Secretaria da Fazenda que contenham
informac0es protegidas por sigilo fiscal, observado o disposto no art. 4%,
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Il - conceder acesso aos sistemas informatizados a usuario que ndo tenha interesse na
realizacdo do servigo;

IV - solicitar imotivadamente ou exigir a quem possui acesso ao sistema informatizado,
extracao de informacdes para as quais nao esta habilitado;

V - extrair e disponibilizar dados imotivadamente a quem ndo possui acesso ao sistema
informatizado ou a quem, mesmo possuindo acesso, ndo tem interesse no servico;e

VI - extrair e disponibilizar, motivada ou imotivadamente, informacdes protegidas por sigilo
fiscal, em dispositivos de armazenamento sem o0s adequados controles de seguranca
(autenticacéo e criptografia).

Paragrafo Unico - O servidor € responsavel por todos os prejuizos que, nessa qualidade, causar
a Fazenda Municipal, por dolo ou culpa, na forma dos arts. 105 a 108 da Lei n° 79, de 21 de
fevereiro de 1994,

Art. 92 O servidor que divulgar ou revelar informacdo protegida por sigilo fiscal, constante
de sistemas informatizados, com infracdo ao disposto no art. 198 da Lei n® 5.172, de 25 de
outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional), fica sujeito a penalidade de demissdo a bem
do servico publico prevista no art. 116, da Lei n° 79, de 21 de fevereiro de 1994, observados o
devido processo legal, a ampla defesa, o contraditorio e que a decisdo seja motivada e
fundamentada.

Paragrafo unico - Ndo havendo dolo ou na inexisténcia de prejuizo ao Municipio ou a
particulares, a conduta prevista no caput caracteriza-se, conforme a natureza e a gravidade do
fato, como falta grave ou como procedimento irregular de natureza grave, em consonancia
com o que preceituam o artigo 112 e os incisos VIl e X do artigo 114, ambos da Lei n°® 79, de
21 de fevereiro de 1994.

Art. 10. O sujeito passivo ou o terceiro prejudicado por uso indevido das informacGes de que
trata esta Resolucdo poderd dirigir representacdo a Secretaria da Fazenda com vistas a
apuracdo do fato e, se for o caso, a aplicacdo de penalidades cabiveis ao servidor responsavel
pela infracéo.

Art. 11. O contribuinte podera conferir poderes a terceiros, para praticar atos em seu nome,
junto a Secretaria Municipal de Fazenda de Rio das Ostras, no que se referir ao fornecimento
de dados fiscais protegidos por sigilo, fazendo-se representar por outorgado devidamente
constituido por instrumento publico ou particular. (Redacéo dada pela Portaria SEMFAZ n°
02, de 2014)
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8 1 2 Para produzir os efeitos a que se destina, o instrumento publico de que trata o caput
deste artigo, devera atender as seguintes condicdes de validade: (Redacdo dada pela Portaria
SEMFAZ n° 02, de 2014)

| - ser lavrado por tabelido de nota, na forma do inciso | do art. 7 ° da Lei n © 8.935, de 18 de
novembro de 1994 ou, em se tratando de outorgante que encontre-se no exterior, no Servigo
consular, nos termos do art. 1° do Decreto n° 84.451, de 31 de janeiro de 1980; (Redacéao
dada pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 2014)

I1 — cumprir os seguintes requisitos:

a) qualificacdo do outorgante, inclusive com o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ);

b) qualificacdo do outorgado, inclusive com o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF);

c) relacdo dos poderes conferidos, que poderdo ser amplos e gerais ou especificos e especiais;
d) declarar expressamente que a procuracdo tem por objeto a representacdo do outorgante
junto a Secretaria Municipal de Fazenda de Rio das Ostras. (Redacdo dada pela Portaria
SEMFAZ n° 02, de 2014)

8 2° - Para produzir os efeitos a que se destina, o instrumento particular que trata o caput
deste artigo, devera ser firmado observadas as seguintes condi¢des de validade: (Paragrafo
incluido pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 2014)

| — devera o outorgante reconhecer sua firma em cartorio, por autenticidade; (Inciso incluido
pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 04 de 2014)

I1 — cumprir os seguintes requisitos: (Inciso incluido pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 2014)
a) qualificacdo do outorgante, inclusive com o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
(Alinea incluida pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 2014)

b) qualificacdo do outorgado, inclusive com o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF); (Alinea incluida pela Portaria SEMFAZ n° 02, de
2014)

c) relacdo dos poderes conferidos, que poderdo ser amplos e gerais ou especificos e especiais;
(Alinea incluida pela Portaria SEMFAZ n° 02, de 2014)

d) declarar expressamente que a procuracdo tem por objeto a representacdo do outorgante
junto a Secretaria Municipal de Fazenda de Rio das Ostras. (Alinea incluida pela Portaria
SEMFAZ n° 02, de 2014)



ESTADQ DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
Secretaria de Fazenda

S

Art. 12. As disposicBes do art. 11 ndo alcancam as procuracfes ja anexadas a processos ou
apresentadas antes da edicdo desta Portaria.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,

Rio das Ostras, 21 de marco de 2014.

JOAO BATISTA ESTEVES GONCALVES
Secretario Municipal de Fazenda



