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FUNDAGAO RIO DAS OSTRAS DE CULTURA - FROC
CONCURSO PUBLICO

EDITAL N°01/2019

A Presidente da Fundagéo Rio das Ostras de Cultura, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigoes
legais, resolve tornar publicas as instrugdes destinadas a realizagdo do Concurso Publico para o preenchimento
dos cargos publicos de Contador e Agente Administrativo, nos termos da legislagao pertinente e conforme as
normas estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital e executado pelo Instituto Brasileiro de Administragdo
Municipal - IBAM.

1.2. Os cargos objeto do Concurso Publico, os requisitos necessarios para habilitagéo, os valores dos respectivos
vencimentos, o nimero de vagas e a jornada de trabalho sdo os constantes do Anexo | deste Edital.

1.2.1. As atribuigdes tipicas dos cargos, a definicdo de conteidos programaticos e as demais informagdes
préprias dos cargos constarao de instrugdes especificas, expressas nos Anexos | - continuagéo, Il e Il do
presente Edital.

1.2.2. AFundacgao Rio das Ostras de Cultura admitira o nimero total dos candidatos aprovados em relagéo as
vagas quantificadas no Anexo | deste Edital, durante a validade do Concurso, respeitada a ordem de classificagao.
1.3. Para se inscrever, o candidato devera acessar o site www.ibam-concursos.org.br, localizar o link do
Concurso Publico da Fundacgao Rio das Ostras de Cultura - 01/2019, clicar em Cargos disponiveis e
escolher o cargo para o qual deseja realizar a inscrigdo. Logo em seguida, o candidato devera preencher o
Formulario de inscrigéo, e antes de confirmar a inscrigéo, conferir todos os dados, inclusive a denominagéo
do cargo e seu respectivo codigo.

1.4. O candidato que necessitar de condigdo especial para a realizagéo da prova, ainda que tenha especificado
no Formulario de Inscrigdo a condigdo que necessita, devera também solicita-la por escrito e anexar o laudo com
justificativa médica.

1.4.1. Os documentos mencionados acima (solicitagdo de condigéo especial e laudo médico) deverdo ser
enviados por meio de carta simples com AR ou Sedex com AR, durante o periodo de inscrigao - compreendido
de 02/10/19 a 27/10/19, para o Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal —IBAM, Ntcleo de Concursos,
situado na Rua Buenos Aires, n° 19 — Centro — Rio de Janeiro/ RJ — CEP: 20070-021.

1.4.2. A ndo solicitagéo de recursos especiais, tempestivamente, conforme disposto nos itens 1.4 e 1.4.1, implica
a sua nao concessao no dia da realizagdo das provas.

1.5. As candidatas lactantes deverdo declarar, no ato da inscrigéo, sua condigéo para disponibilizagéo de sala
especial no dia de aplicagéo das provas.

1.5.1. A ndo solicitagdo de recursos especiais, tempestivamente, conforme disposto no item 1.5, implica a sua
néo concessao no dia da realizagdo das provas.

1.5.2. A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a realizagéo das provas devera levar um
acompanhante, sendo esta indicagao de sua inteira responsabilidade, cuja pessoa devera possuir maioridade
legal e permanecer em sala reservada para essa finalidade, sendo responsavel pela guarda da crianga.
1.5.3. A candidata nesta condigdo que néo levar acompanhante ndo realizara a prova e sera eliminada do
concurso.

1.5.4. Fica garantido o direito das maes amamentarem seus filhos, durante a realizagéo do concurso, observadas
as normas dispostas na Lei Municipal n®2.267/2019.

1.6. Serdo reservados aos candidatos com deficiéncia no minimo 5% (cinco por cento) do nimero de vagas de
cada cargo, observada a aptidao plena para o exercicio das atribuicdes do cargo escolhido.

1.6.1 Quando da aplicagéo do percentual de 5% (cinco por cento) sobre o nimero de vagas oferecidas para um
cargo resultar fragéo igual ou superior a 0,5 (zero virgula cinco), assegurar-se-a a reserva de uma vaga.
1.7. Os candidatos aprovados no Concurso Publico poderdo ser designados para as vagas existentes em
qualquer unidade de servigo, de acordo com as necessidades da Fundagao Rio das Ostras de Cultura.

1.8. O cronograma de atividades do Concurso Publico é o disposto a seguir:

ETAPA DATA PREVISTA
Publicagdo do Edital nos sites do IBAM e da Prefeitura, no Mural de Atos na

sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras e posteriormente nos demais 27/09/19
meios de Comunicacéo definidos pela Comissdo de Concurso Publico

Periodo de inscrigdo 02/10 a 27/10/19
Data limite para pagamento do boleto bancario 28/10/19
Data para verificar se a inscrigdo foi deferida 31/10/19
Prazo para solicitacdo de isengao 02 a 04/10/19
Divulgagao dos pedidos de isengdo 18/10/19
Recursos contra pedidos de isengéo negados 21e22/10/19
Divulgagao das respostas aos recursos contra isengéo indeferida 25/10/19
Aplicacao das provas objetivas 15/12/19
Publicacéo Oficial dos Gabaritos nos sites e no Mural de Atos da Prefeitura 16/12/19
Recursos contra gabaritos das provas objetivas 17 e 18/12/19
Publicacédo dos primeiros resultados (notas nas provas objetivas) e da 14/01/20
sintese dos recursos contra gabaritos nos sites

Disponibilizagéo do cartao-resposta para consulta, através do site 14/01/20
www.ibam-concursos.org.br na opgéo Area do candidato

Recursos contra o resultado parcial (pontuacéo nas provas objetivas) 15 e 16/01/20
Publicac&o da sintese dos recursos contra o resultado parcial 22/01/20
(E:r;‘rlrlt(; dg(r))s titulos (aprovados nas provas objetivas do cargo de 15 a 17/01/20
Divulgacgao do resultado da prova de titulos 07/02/20
Recursos contra o resultado da prova de titulos 10 e 11/02/20
Publicacéo da sintese dos recursos contra pontuagdo na prova de titulos 14/02/20
Divulgagdo do resultado final do Concurso Publico 17/02/20

2. REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NO CARGO PUBLICO

2.1. Ter nacionalidade brasileira ou equivalente;

2.2. Estar em pleno gozo dos direitos politicos;

2.3. Estar quites com as obrigagdes militares e eleitorais;

2.4. Ter nivel de escolaridade e capacitagéo técnica exigida para o exercicio do cargo;

2.4.1. O candidato que ndo comprovar a escolaridade e os requisitos exigidos para o cargo, no ato da convocagao,
sera eliminado do Concurso Publico.

2.5. Teridade minima de 18 (dezoito) anos completos até a data da convocagao;

2.6. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢des do cargo;

2.7. Apresentar, quando se tratar de profissao regulamentada, no ato da convocagao, o competente registro de
inscrigdo no respectivo érgéo fiscalizador;

2.8. Apresentar declaragao de ndo possuir actimulo de cargo ou emprego publico, exceto aqueles admitidos
constitucionalmente.

2.9. No ato da inscrigao néo serdo solicitados comprovantes das exigéncias contidas nos itens 2.1 a 2.8, sendo
obrigatéria a sua comprovagdo quando da convocagéo para ingresso no quadro de servidores publicos da
Fundagao Rio das Ostras de Cultura, sob pena de eliminacao.

3.DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1. Para o Concurso Publico da Fundagéo Rio das Ostras de Cultura, em face do nimero de vagas oferecidas
para cada cargo, ndo havera reserva de vagas para os candidatos com deficiéncia.

3.2. Os candidatos com deficiéncia que se inscreverem dever&o observar a orientagdo que se segue.

3.3. A participagao de candidato com deficiéncia no presente Concurso Publico sera assegurada nos termos
da Lein® 13.146 de 06 de julho de 2015; do artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298 de 20 de dezembro de 1999
e suas alteragoes e da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica - STJ.

3.4. Ao candidato abrangido pela legislagdo acima especificada é assegurado o direito de inscrever-se como
candidato com deficiéncia, desde que declare essa condigéo no ato da inscrigdo e a sua deficiéncia seja
compativel com as atribuigdes do cargo ao qual concorre.

3.5. O candidato com deficiéncia devera declarar tal condigdo em local apropriado, no Formulrio de inscrigao.
3.6. O candidato devera enviar, durante o periodo de inscrigdo - compreendido de 02/10/19 a 27/10/19, por

meio de carta simples com AR ou Sedex com AR, laudo médico original ou copia autenticada, atestando o tipo
e ograu ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificagéo Internacional
de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, para o Instituto Brasileiro de Administragao
Municipal - IBAM, Nucleo de Concursos, situado na Rua Buenos Aires, n°® 19 — Centro — Rio de Janeiro/ RJ
—CEP:20070-021.

3.6.1. O laudo médico devera ser apresentado em envelope fechado e na sua parte externa devera constar as
seguintes informagdes: Ao Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM; Concurso Publico da Fundagao
Rio das Ostras de Cultura (laudo médico); o nimero da inscri¢do; o nome do candidato e o cargo para o qual
esta concorrendo, sob responsabilidade pessoal do candidato.

3.6.2. O laudo médico devera ser referente aos Ultimos 06 (seis) meses, contados da data de publicagdo do
presente edital, e estar redigido em letra legivel.

3.6.3. O candidato com deficiéncia que nédo proceder conforme as orientacdes deste item sera considerado como
nao-deficiente, perdendo o direito a reserva de vaga, quando existir, e passando a ampla concorréncia. Nestes
casos, o candidato ndo podera interpor recurso em favor de sua situagao.

3.7. Os candidatos com deficiéncia somente poderéo disputar cargos cujas atividades sejam compativeis com
asua deficiéncia.

3.8. Os candidatos com deficiéncia aprovados e convocados para a realizagao da etapa de exames médicos
deverdo submeter-se a junta de especialistas promovida pelo Municipio de Rio das Ostras.

3.8.1. Cabera a junta de especialistas decidir sobre a qualificagdo do candidato como deficiente ou ndo, bem
como sobre a compatibilidade ou ndo da deficiéncia com as atribuigdes do cargo a ser ocupado, sendo licito ao
Poder Executivo Municipal programar a realizagao de quaisquer outros procedimentos prévios, se a junta de
especialistas assim o requerer, para a elaboragéo de seu laudo.

3.8.2. Caso a deficiéncia do candidato seja avaliada pela junta de especialistas como incompativel com o cargo
para o qual se inscreveu, o candidato sera eliminado do concurso.

3.9. A avaliagdo em questao sera realizada sem 6nus para o candidato, garantido recurso em caso de decisdo
denegatoria, junto ao Municipio de Rio das Ostras, em até 2 (dois) dias Uteis subsequentes a divulgagéo do resultado.
3.10. Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condigdes com os
demais candidatos, observado o disposto no item 3.

3.11. O candidato com deficiéncia que necessitar de condigao especial no dia do Concurso Publico devera
especifica-la no Formulario de inscrigdo e seguir as orientagdes do item 1.4 e seus subitens.

3.12. An3o solicitagéo de recursos especiais, tempestivamente, conforme disposto no item 3.11, implica a sua
néo concessao no dia da realizagdo das provas.

3.13. Arealizagado das provas por esses candidatos, em condigdes especiais, ficara condicionada a possibilidade
de fazé-las de forma que néo importe quebra de sigilo ou ndo enseje seu favorecimento.

3.14. O candidato que, no ato de inscrig@o, se declarar deficiente e tiver enviado o laudo médico no prazo
estipulado no item 3.6, se aprovado no Concurso Publico, além de figurar na lista geral de classificago, tera
seu nome publicado em relagéo a parte, observada a respectiva ordem de classificagdo.

3.14.1. Ap6s a avaliagdo da junta de especialistas sera divulgada nova listagem de classificagéo contendo os nomes
dos candidatos com deficiéncia que foram considerados aptos ao exercicio da fungao escolhida no concurso.

4. INSCRIGAO NO CONCURSO PUBLICO
4.1. As inscrigdes seréo realizadas no periodo de 02/10/19 a 27/10/19, pela Internet, através do site www.ibam-
concursos.org.br.

4.1.1. Os valores das inscrigdes s&o os dispostos na tabela a seguir e serdo depositados em conta especifica
do Municipio de Rio das Ostras/ RJ:

CARGOS|VALORES DE INSCRICAO
Contador|R$ 100,00 (cem reais)
Agente Administrativo|R$ 75,00 (setenta e cinco reais)

4.2. O candidato devera consultar o site www.ibam-concursos.org.br onde tera acesso a todos os documentos
e procedimentos necessarios a efetivagédo da inscrigdo.

4.2.1. O site estara disponivel para inscrigao no periodo entre 0h00 do dia 02/10/19 e 23h59 do dia 27/10/19.
4.3. As inscrigdes somente serdo aceitas apés o banco confirmar o efetivo pagamento do valor da inscrigdo. O
candidato devera verificar a aceitagdo de sua inscrigdo no enderego eletrénico www.ibam-concursos.org.br
através da opgéo Area do candidato.

4.4. O pagamento do Boleto Bancario devera ser feito em espécie, preferencialmente na rede bancaria, ou
através de Internet Banking, NAO SENDO ACEITO PAGAMENTO EM CHEQUE, AGENDAMENTO
BANCARIO OU DEPOSITO FEITO ATRAVES DE ENVELOPE EM TERMINAL ELETRONICO.

4.4.1. O IBAM, a FROC e o Municipio de Rio das Ostras néo se responsabilizam por pagamentos feitos em
Supermercados, Correios, Lojas e Casas Lotéricas ou qualquer outro estabelecimento desse género.
4.4.2. Caso ocorra dificuldade na impresséo do boleto bancario o candidato podera realizar alguns dos
procedimentos a seguir:

1) clicar no icone de impressao;

2) clicar com o botéo direito do mouse e escolher a opgdo imprimir;

3) usar a opgao de imprimir do navegador através do menu de opgdes;

4) usar as teclas Ctrl P para chamar a opgéo de imprimir do navegador.

4.4.3. E vedada a transferéncia do valor pago a titulo de inscrigéo para terceiros ou para outros concursos.
4.5. O pagamento do Boleto Bancario devera ser efetivado, impreterivelmente, até as 21h00 do dia 28/10/19,
caso contrario ndo sera considerado.

4.5.1. Nao serao consideradas validas as inscri¢gdes cujo pagamento seja realizado ap6s as 21h00 do
dia 28/10/19.

4.6. O candidato inscrito pela Internet responsabilizar-se-a pela informagéo dos dados cadastrados no ato de
inscrigdo, sob as penas de lei.

4.7. O candidato inscrito pela Internet devera retirar o cartdo de confirmagao de inscrigdo no enderego eletrénico
www.ibam-concursos.org.br através da opgao Area do candidato.

4.7.1. Quando o cartédo de confirmagao estiver disponivel havera um aviso de “cartao disponivel” na pagina
principal de concursos do IBAM.

4.7.2. Ao gerar o cartdo de confirmagao de inscri¢do o candidato devera verificar se a data e o horario da prova
estdo em conformidade com o item 5.2.1 do Edital. Caso haja alguma divergéncia o candidato devera entrarem
contato com o IBAM.

4.8. O descumprimento de qualquer das instrugdes para inscrigéo via Internetimplicara cancelamento da inscrigéo.
4.9. E de inteira responsabilidade do candidato a conferéncia e confirmagao dos dados de inscrigdo, bem como
aresponsabilidade por qualquer erro ou omiss&do no preenchimento do formulario de inscrigéo, razéo pela qual
deve ser atentamente conferida antes do envio.

4.10. As inscrigdes pela Internet devem ser feitas com antecedéncia, evitando o possivel congestionamento de
comunicagao do site www.ibam-concursos.org.br nos ultimos dias de inscrigéo.

4.11. O Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM, a FROC e o Municipio de Rio das Ostras ndo
se responsabilizam por qualquer problema na inscrigao via Internet motivada por falhas de comunicagao, falta
de energia elétrica, congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a conexao ou a transferéncia de dados, salvo quando o motivo da falha for comprovadamente
de responsabilidade da entidade organizadora do Concurso.

4.12. N&o havera inscrigdo condicional ou extemporanea nem inscrigao por correspondéncia.

4.13. Apds o pagamento do valor de inscrigdo nédo sera permitida alteragéo de cargo.

4.14. O valor pago atitulo de inscrigdo somente sera devolvido em caso de suspensao, anulagdo e cancelamento
do Concurso, descabendo qualquer outra hipdtese de devolugéo.

4.15. Informagdes complementares sobre inscrigéo, via Internet, estardo disponiveis no enderego eletronico
www.ibam-concursos.org.br.

4.15.1. O candidato, ao realizar sua inscrigdo, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgagao
de seus dados em listagens e resultados no decorrer do certame, tais como aqueles relativos a data de nascimento,
notas e desempenho nas provas, entre outros, tendo em vista que essas informagdes sdo essenciais para o fiel
cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao Concurso Publico. N&o caberdo reclamagdes posteriores
neste sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente tais informagoes poderao ser
encontradas na rede mundial de computadores através dos mecanismos de busca atualmente existentes.
4.16. O candidato devera verificar, a partir do dia 31/10/19 apés as 14h00, através do site www.ibam-
concursos.org.br, na op¢do Documentagao do concurso, se sua inscri¢do foi deferida, ndo cabendo aos
organizadores qualquer responsabilidade pela ndo conferéncia.

4.16.1. O candidato que n3o tiver sua inscrigédo deferida devera recorrer na forma do item 7 do presente Edital.
4.17. O atendimento ao candidato sera feito através do email concurso-riodasostras@ibam.org.br ou ainda
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pelos telefones (21) 3553-1754/ 3553-1755/ 3553-1758/ 2536-9797 nos horarios de 08h30 as 12h30 e 13h30 as
17h30, de segunda a sexta-feira.

4.18.Isengao

4.18.1. Nao haveraisengao total ou parcial do valor de inscricao, exceto para o candidato que declare e comprove
hipossuficiéncia de recursos financeiros, nos termos do Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007,
observado o que se segue.

4.18.2. O candidato economicamente hipossuficiente devera comprovar sua inscrigao no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, até a data de publicagdo do edital do concurso publico,
ser membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua renda per capita de até meio
salario minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 03 (trés) salarios minimos.

4.18.3. O candidato que requerer a isengao pelo CadUnico devera informar, no formuldrio constante do Anexo
V, seus dados pessoais em conformidade com os que foram originalmente informados ao Orgéo deAssisténcia
Social de seu Municipio responsavel pelo cadastramento de familias no CadUnico, mesmo que atualmente estes
estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em virtude do decurso
de tempo para atualizag&o do banco de dados do CadUnico a nivel nacional. Apds ojulgamento do pedido de
isengdo, o candidato podera efetuar a atualizagéo dos seus dados cadastrais junto ao IBAM através do sistema
de inscrigdes on-line ou solicita-la ao fiscal de sala no dia de realizagéo das provas.

4.18.4. Para as inscrigdes amparadas pelo item anterior, os candidatos deverao proceder da seguinte forma:
a) realizar o pré-cadastramento de seus dados pessoais, pela Internet, através do site www.ibam-
concursos.org.br, no periodo de 02 a 04 de outubro de 2019, acessando a opgao Cargos disponiveis no
link do Concurso Publico da Fundagao Rio das Ostras de Cultura - 01/2019 e escolher o cargo para o qual
deseja pleitear isengdo. Logo em seguida, o candidato devera preencher o Formulario de inscrigdo, e antes de
confirmar a inscrigao, conferir todos os dados, inclusive a denominag&o do cargo e seu respectivo codigo.

b) gerar e imprimir o Boleto Bancério, contendo os dados pessoais do candidato, cédigo do cargo escolhido
€ 0 nimero da inscrigdo no concurso;

c) preencher e assinar o Formulario para Solicitagdo de Isengdo, constante do Anexo V, e apresentar a
documentag&o exigida. O formulario estara disponivel em word no site www.ibam-concursos.org.br na Area
Documentagédo do concurso.

4.18.5. O candidato devera entregar os documentos mencionados acima (boleto bancario, formulario para
solicitagdo de isengdo e cdpias dos documentos) na Biblioteca Municipal de Rio das Ostras, situada na
Avenida Amazonas, s/n° - Centro, Rio das Ostras/ RJ, nos horéarios de 10h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00 ou
enviar por meio de carta simples com AR ou Sedex com AR, para o Instituto Brasileiro de Administragéo
Municipal - IBAM, Nucleo de Concursos, situado na Rua Buenos Aires, n° 19, Centro — Rio de Janeiro/ RJ —
CEP: 20070-021.

4.18.5.1. A tempestividade da apresentagdo da documentagdo enviada via postal sera comprovada através da sua
data de postagem.

4.18.5.2. O IBAM nao se responsabilizara pela documentagéo, enviada via postal, que for devolvida, ndo entregue,
perdida, roubada ou extraviada.

4.18.5.3. O candidato s6 podera solicitar isengdo para um cargo por turno de prova (Manha e Tarde).
4.18.5.4. Toda documentacéo apresentada pelo candidato devera ser entregue em envelope fechado, contendo
na sua parte externa os seguintes dados: Concurso Publico para a Fundagdo Rio das Ostras de Cultura, Pedido
de isengdo do pagamento do valor da inscri¢do, o nimero da inscrigdo, o nome do candidato e o cargo.
4.18.5.5. A documentagao apresentada ¢ individual, sendo vedada a entrega de documentos de mais de um
candidato em um mesmo envelope.

4.18.5.6. Sera permitida a entrega da documentagdo exigida por intermédio de Procurador, desde que seja apresentado
instrumento publico ou particular, que Ihe confira os poderes especificos necessarios, acompanhado de copias
autenticadas dos documentos de identidade do candidato e do Procurador. No caso de instrumento publico, ndo
hé necessidade de reconhecimento de firma. O candidato que utilizar Procurador assume total responsabilidade
pelas informagdes prestadas por seu Procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros.

4.18.5.7. A documentagdo que for apresentada em desacordo com as regras do Edital ndo sera analisada.
4.18.5.8. Os gastos com as copias dos documentos solicitados serdo por conta do candidato.

4.18.6. O Municipio de Rio das Ostras se reserva o direito de confirmar, em qualquer época, as informagdes
e documentos apresentados, indeferindo as inscrigdes cujos documentos ndo sejam comprovadamente validos.
4.18.7. Na ocorréncia de falsidade de declarag@o, serdo adotadas medidas legais contra os infratores, inclusive as de
natureza criminal, sendo 0 mesmo excluido do Concurso Publico, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.
4.18.8. O candidato que tiver a iseng&o deferida, mas que tenha efetivado o pagamento do boleto bancario, tera
sua isengdo cancelada.

4.18.9. Nao seréo aceitos, apos a realizagéo do pedido, acréscimos ou alteragdes das informagdes prestadas.
4.18.10. O ndo cumprimento de uma das etapas fixadas, a falta ou a inconformidade de alguma informag&o ou
a solicitagao apresentada fora do periodo fixado implicara a eliminagéo automatica do processo de isengao,
garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

4.18.11. O simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitagdo da isengéo do valor de inscrigéo,
durante o periodo estipulado no item 4.18.4, ndo garante ao interessado a isengéo de pagamento, a qual estara
sujeita a analise e deferimento da solicitagao por parte do Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM.
4.18.12. A analise dos pedidos de isengéo das inscrigdes e o deferimento ou ndo destas sdo de competéncia do
Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM, que consultara o érgao gestor do CadUnico para
verificar a veracidade das informagdes prestadas pelo candidato.

4.18.13. Oresultado da andlise da documentagao apresentada na inscrigéo do candidato contemplado sera dado a
conhecer através dos sites do IBAM e da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras, cabendo exclusivamente ao
candidato a responsabilidade de conferir, no dia 18/10/19, se teve seu pedido de isengao do valor de inscrigéo deferido.
4.18.14. Nao sera aceita solicitagdo de isengdo de pagamento de inscrigao via fax, via email ou similar.
4.18.15. E assegurado recurso em caso de decisao denegatéria do pedido de isengdo nos 2 (dois) dias Uteis
subsequentes a divulgagéo da referida decisdo, na forma do item 7 deste Edital.

4.18.16. Os candidatos que tiverem a pré-inscrigédo deferida estardo, automaticamente, inscritos no Concurso
Publico, para o cargo informado no Formulario de iseng&o.

4.18.17. O candidato que tiver a sua pré-inscri¢ao indeferida podera participar do Concurso Publico, desde
que efetue o pagamento do boleto bancario da inscri¢do ja realizada.

4.18.18. Os candidatos que tiverem a pré-inscrigao indeferida e que néo efetuarem o pagamento do boleto
bancario, estardo automaticamente excluidos do mesmo.

5.PROCESSO SELETIVO

5.1. Provas Objetivas

5.1.1. As provas objetivas de carater eliminatério e classificatério se constituirdo de questdes objetivas de
multipla escolha, conforme descrito no Anexo |l deste Edital.

5.1.2. Cada questéo apresentara 04 (quatro) opgdes de respostas (A, B, C e D).

5.1.3. O valor de cada prova objetiva é o constante do Anexo Il deste Edital.

5.1.4. Nas provas objetivas eliminatdrias e classificatérias, serdo considerados habilitados os candidatos que
obtiverem nota igual ou superior ao limite minimo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

5.1.5. O contetido das questdes variara de acordo com o grau de escolaridade exigido para o preenchimento do
cargo ao qual o candidato concorrer.

5.1.6. Em nenhuma hipétese havera segunda chamada destas provas.

5.2. Realizagado das Provas Objetivas

5.2.1. As provas objetivas serdo realizadas, para todos os cargos, no dia 15 de dezembro de 2019, em dois
periodos a saber:

- 12 periodo para o cargo de Contador, com abertura dos portdes as 8h00 e fechamento as 9h00, para
inicio das mesmas, sendo de 4 (quatro) horas a duragéo da prova.

- 2 periodo para o cargo de Agente Administrativo, com abertura dos portoes as 14h30 e fechamento
as 15h30, para inicio das mesmas, sendo de 4 (quatro) horas a duragéo da prova.

5.2.1.1. O candidato podera se inscrever para mais de um cargo, desde que as provas ocorram em horarios
diferentes (manha e tarde).

5.2.1.2. Caso o nimero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados, existentes e reservados,
o IBAM, a FROC e o Municipio de Rio das Ostras, reservam-se o direito de remanejar o horario de prova.
5.2.2. O local darealizag&o das provas, além de ser divulgado nos sites do IBAM (www.ibam-concursos.org.br)
e da Prefeitura (www.riodasostras.rj.gov.br), constara do cartdo de confirmag&o de inscrigdo disponivel no site de
concursos do IBAM na opgéo Area do candidato. De forma complementar, sera disponibilizada também lista
nominal nos sites do IBAM e da Prefeitura e no Mural de Atos na sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras.
5.2.2.1. O cartao de confirmagao contendo as informacgdes sobre o local de realizagéo das provas sera
disponibilizado em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizagéo das provas.

5.2.2.2. Ao gerar o cartdo de confirmag&o de inscricdo o candidato devera verificar se a data e o horéario da prova
estdo em conformidade com o item 5.2.1 do Edital. Caso haja alguma divergéncia o candidato devera entrarem
contato com o IBAM.

5.2.2.3. O cartao de confirmagao de inscrigdo ndo sera enviado por via postal.

5.2.3. As provas serdo realizadas preferencialmente na cidade de Rio das Ostras e em Municipios vizinhos,
nos locais especificados pela organizagéo do Concurso.

5.2.3.1. Aorganizadora do concurso podera utilizar outras cidades para aplicagdo das provas.

5.2.3.2. O IBAM, a FROC e o Municipio de Rio das Ostras ndo assumiréo qualquer responsabilidade quanto
ao transporte e ao alojamento dos candidatos.

5.2.4. O candidato que chegar ap6s o horario estabelecido no subitem 5.2.1. ndo podera ingressar no local de
prova, ficando, automaticamente, excluido do certame.

5.2.5. Para evitar atrasos, recomenda-se que os candidatos comparegam aos locais de prova com antecedéncia
de uma hora do horario previsto para o fechamento dos portoes.

5.2.6. O candidato devera comparecer aos locais de prova munido de documento original de identidade, sempre
oficial e com fotografia, e de 2 (duas) canetas esferograficas de tinta azul ou preta.

5.2.6.1. O cartdo de confirmagao de inscrigdo é um documento de carater informativo, motivo pelo qual
a sua apresentag&o ndo é obrigatdria, no dia de realizagédo das provas.

5.2.7. Serdo considerados documentos de identidade: Cédula Oficial de Identidade (RG); Carteira Profissional
expedida por Orgéo ou Conselho de Classe; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Certificado de Reservista;
Carteira de Motorista com foto ou Passaporte.

5.2.7.1. Os documentos especificados no item anterior deverao estar dentro do prazo de validade.

5.2.7.2. Nao serdo aceitos como documento de identidade: Certiddes de Nascimento e de Casamento; Titulos
eleitorais; Carteiras de Motorista (modelo sem foto); Carteiras de Estudante; Carteiras Funcionais sem valor de
identidade; Documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados; Cépias autenticadas de quaisquer documentos.
5.2.7.3. O documento devera estar em perfeitas condigdes, de forma a permitir, com clareza, a identificagéo do
candidato (foto e assinatura).

5.2.7.4. Ando apresentagdo do Documento de Identidade oficial com foto, no dia do concurso publico,
impede que o candidato faga a prova.

5.2.8. Caso o candidato nédo possa apresentar nenhum dos documentos de identidade relacionados no
subitem 5.2.7, no dia de realizagdo da prova, por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgéo policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias da
data da prova, ocasiéo em que sera submetido a identificagao especial, compreendendo coleta de dados, de
assinatura e de impressao digital em formulario préprio.

5.2.9. Aidentificagdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagdo apresente
duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

5.2.10. O candidato, ao ingressar no local de realizagéo da prova, devera obrigatoriamente manter desligado
qualquer aparelho ou equipamento eletrénico que esteja sob sua posse. O uso de quaisquer funcionalidades
de aparelhos, tais como telefone celular (e seus aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmissor, gravador,
agenda eletronica, tablet, notebook ou similares, calculadora, palm-top, relégio com calculadora e/ou receptor,
qualquer equipamento que possibilite comunicagdo extemna, incorrera na excluséo do candidato do certame, mesmo
que o aparelho esteja dentro do envelope de seguranca que sera distribuido pelo IBAM, com recolhimento
da prova e posterior retirada do candidato do local de prova, mediante registro da ocorréncia em ata prépria.
5.2.10.1. Os celulares e outros aparelhos eletronicos deverdo permanecer desligados até a saida do candidato
do local de realizagao das provas.

5.2.10.2. E aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja
emitido, inclusive do despertador caso seja ativado.

5.2.10.3. Recomenda-se ao candidato nédo levar nenhum dos objetos mencionados nos itens anteriores.
Caso ocorra alguma irregularidade sera de responsabilidade do candidato.

5.2.11. Sera proibido ao candidato entrar ou permanecer no local de prova portando arma(s) de fogo, mesmo que
possua o respectivo porte.

5.2.12. Sera vedado ao candidato o uso de dculos escuros, protetores auriculares ou quaisquer acessorios de
cobertura para cabega, tais como: chapéu, boné, boina, gorro entre outros. O candidato que necessitar usar um
dos itens citados devera ter justificativa médica e o(s) objeto(s) sera(&o) verificado(s) pela coordenagéo do local.
5.2.13. Nos locais de prova podera haver rastreamento eletrdnico de sinais.

5.2.13.1. Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a detecgéo de metais durante as
provas, aqueles que, por razdes de salde, porventura fagam uso de marcapasso, pinos cirrgicos ou outros
instrumentos metalicos, deverdo comunicar previamente a Organizagédo do Concurso - durante o periodo de
inscricao - através de comunicacao formal via postal. Estes candidatos deverédo ainda comparecer ao local de
provas munidos dos exames e laudos que comprovem o uso de equipamentos.

5.2.14. Os candidatos s6 poderéo sair do local de realizagdo da prova apds uma hora e meia do inicio da mesma,
podendo levar o caderno de provas.

5.2.15. Os 03 (trés) ultimos candidatos a terminar as provas sé poderao deixar o local juntos.

5.2.16. Quando, apds a prova, for constatada, por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafolégico, a utilizagdo
de processos ilicitos, o candidato tera sua prova anulada e sera automaticamente eliminado do Concurso.
5.2.17. Aorganizagdo do Concurso ndo se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos
eletronicos ocorridos durante a realizagéo das provas, nem por danos neles causados.

5.2.18. O candidato ao terminar sua prova devera retirar-se imediatamente do local, ndo podendo permanecer
em suas dependéncias, tampouco utilizar os banheiros.

5.2.19. A Comissao de Concurso Publico do Municipio de Rio das Ostras em conjunto com o IBAM podera,
justificadamente, alterar, antes da realizagao do presente Concurso, as normas previstas no item 5 e seus
desdobramentos, desde que com a finalidade de preservar o bom andamento do certame.

5.2.20. Os gabaritos serao divulgados no dia 16 de dezembro de 2019, no Mural de Atos na sede da
Prefeitura Municipal de Rio das Ostras, bem como nos sites do IBAM, (www.ibam-concursos.org.br) e da
Prefeitura Municipal de Rio das Ostras (www.riodasostras.rj.gov.br) e no Jornal Oficial do Municipio.

5.3. Prova de titulos para o cargo de Contador

5.3.1. Serao atribuidos pontos aos titulos, apresentados pelos candidatos aprovados nas provas objetivas do
cargo de Contador, que serdo adicionados ao total de pontos obtidos nas demais provas.

5.3.1.1. A contagem dos pontos referida no item anterior obedecera aos critérios a seguir:

§ Curso de Especializagdo em Pés-Graduagao com o minimo de 360 (trezentas e sessenta) horas/aula, desde que
guarde relagdo direta com as atribuigdes do cargo para o qual o candidato prestara prova e ndo seja requisito para
provimento do cargo, mediante apresentacéo de copia autenticada em cartério do certificado ou diploma de conclusao
e/ou histérico escolar: 1,5 (um virgula cinco) pontos, podendo apresentar até 02 (dois) certificados;

§ Mestrado: reconhecido pelo MEC — Ministério da Educag&o, desde que guarde relagao direta com o cargo
para o qual o candidato prestara prova, mediante apresentagédo de cdpia autenticada em cartério do certificado
ou diploma de conclus&o e Titulo de Mestre: 03 (trés) pontos, podendo apresentar 01 (um) certificado;

§ Doutorado: reconhecido pelo MEC — Ministério da Educagéo, desde que guarde relagdo direta com as atribuicdes
do cargo para o qual o candidato prestara prova, mediante apresentagéo de copia autenticada em cartério do
certificado ou diploma de conclus@o e Titulo de Doutor: 04 (quatro) pontos, podendo apresentar 01 (um) certificado.
5.3.1.2. Serdo aceitos também Certiddes de Conclusdo de Curso e/ou Declaragdes de Conclusado de Curso,
expedidas por instituigdo oficial e reconhecida pelo MEC, atestando que o curso atende as normas da Lei n®
9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo, ou do Conselho Nacional de Educagdo (CNE) ou esta de
acordo com as normas do extinto Conselho Federal de Educagéo (CFE). Caso seja identificada a existéncia de
alguma pendéncia ou falta de requisito de conclusdo do curso, a certiddo/declaragdo ndo sera valida.

5.3.2. Otitulo de curso realizado no exterior somente sera considerado valido se o documento estiver traduzido
para o Portugués por tradutor juramentado e em conformidade com as normas estabelecidas na Resolugdo n°®
01 de 03/04/2001 da Camara de Educagéo Superior do Conselho Nacional de Educagéo e for reconhecido por
instituicao brasileira credenciada.

5.3.3. So serdo avaliados e pontuados os titulos dos candidatos aprovados nas provas objetivas.

5.3.4. A pontuagdo maxima na prova de titulos é de 10 (dez) pontos.

5.3.5. N&o havera desclassificagdo do candidato pela ndo apresentagao de titulos.

5.3.6. Nao serdo consideradas, para efeito de pontuago, as copias ndo autenticadas em cartdrio, exceto os casos
de autenticag&o digital por meio de cédigo de verificagéo e a situagao prevista no art. 3°da Lein® 13.726/2018.
5.3.7. As notas atribuidas aos titulos serdo adicionadas a nota final, exclusivamente para efeitos de classificagao,
n&o como critério de desempate.

5.3.8. Se comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtengao dos titulos, o candidato
tera anulada a respectiva pontuagao e, comprovada a culpa do mesmo, sera excluido do Concurso Publico.

5.3.9. Apresentacao dos titulos para o cargo de Contador
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5.3.9.1. Os candidatos aprovados nas provas objetivas do cargo de Contador deverao enviar seus titulos
autenticados, no periodo de 15 a 17/01/20, para o Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM,
Nucleo de Concursos, situado na Rua Buenos Aires, n° 19 — Centro — Rio de Janeiro/ RJ — CEP: 20070-021,
por meio de carta simples com AR ou Sedex com AR.

5.3.9.2. Os titulos autenticados deverao ser apresentados em envelope fechado e na sua parte externa constar
as seguintes informagdes: Ao Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM; Concurso Publico da
Fundagao Rio das Ostras de Cultura (Titulos); o nimero da inscrigdo; o nome do candidato e o cargo para o
qual esta concorrendo, sob responsabilidade pessoal do candidato.

5.3.9.3. O candidato devera também preencher o modelo de formulario para entrega dos titulos, constante do Anexo
Vldeste Edital, que estara disponivel em word no site www.ibam-concursos.org.brna Area DocumentagZo do concurso.
5.3.9.4. A tempestividade da apresentagéo da documentagéo enviada via postal sera comprovada através da sua
data de postagem.

5.3.9.5. Aandlise das provas de titulos é de responsabilidade do Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM.

6. CONTAGEM DE PONTOS

6.1. A contagem de pontos obedecera aos critérios a seguir:

a) para o cargo de Contador

O total geral de pontos do candidato sera obtido pela soma dos pontos a ele atribuidos em cada uma das provas
objetivas, sendo adicionada a esse total a nota obtida na prova de titulos.

b) para o cargo de Agente Administrativo

O total geral de pontos do candidato sera obtido pela soma dos pontos a ele atribuidos em cada uma das provas
objetivas.

7.RECURSOS E REVISOES

7.1. Aos candidatos serdo assegurados recursos em todas as etapas do Concurso Publico.

7.2. O candidato que se sentir prejudicado em qualquer das etapas do Concurso podera interpor recurso,
mediante requerimento individual, conforme as orientagdes a seguir:

a) seja feito via Internet, através do site www.ibam-concursos.org.br, no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis,
contados apos a publicagdo do ato que motivou a reclamagéo, no horario de 8h as 18h.

b) acessar o site www.ibam-concursos.org.br, entrar em Area do candidato com ntimero do CPF e criar
o recurso, através da opgao Abrir recurso. Assim que aparecer na tela o nimero do recurso, o candidato devera
preencher e salvar no seu computador o formulario de recurso constante do Anexo IV. O préximo passo sera
entrar no recurso criado e anexar o formulario em PDF com a fundamentagao e enviar. Em caso de recurso contra
gabarito devera ser um formulario por questao recorrida.

c) conste obrigatoriamente do recurso fundamentagao clara e ampla dos motivos, e, no caso de recursos contra
questdes ou gabaritos, a bibliografia pesquisada. O referido recurso devera ser devidamente firmado pelo
candidato em todas as folhas.

d) quando o recurso for julgado pela Banca, a resposta estara disponivel para vista do candidato na opgdo Area
do candidato - RECURSOS.

e) 0IBAM, a FROC e o Municipio de Rio das Ostras nao se responsabilizarao por falhas de comunicagéo, falta
de energia elétrica, congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a conexao ou a transferéncia de dados, salvo quando o motivo da falha for comprovadamente
de responsabilidade das entidades organizadoras do Concurso Publico.

f) o candidato tem a obrigagao de acompanhar a comunicagao feita pelo IBAM através da Area do candidato e
através do email cadastrado no Formulario de inscri¢do, ndo cabendo ao IBAM qualquer responsabilidade pelo
n&o acompanhamento ou pela demora na resposta por parte do candidato.

7.3. Seraindeferido, liminarmente, o requerimento que n&o estiver fundamentado ou for apresentado fora do
prazo estabelecido na letraado item 7.2.

7.4. Nao serdo aceitos recursos interpostos por telegrama, procuragao, fax, via postal ou outro meio que ndo
seja o especificado no item 7 e seus desdobramentos do Edital.

7.5. Se do exame de recursos resultar anulagdo de questdo ou item de questéo, a pontuagéo correspondente sera
atribuida aos candidatos que ndo marcaram a alternativa inicialmente dada como certa no gabarito oficial,
independentemente de terem recorrido.

7.6. No caso de o gabarito da prova ser fornecido incorretamente por falha de digitagéo, publicagao ou outra,
a questdo ndo sera anulada, procedendo-se a sua corregéo e publicagéo.

7.7. Nao serdo apreciados os recursos que forem apresentados:

a) em desacordo com as especificagdes contidas no item 7 e seus desdobramentos;

b) fora do prazo estabelecido;

c) fora da fase estabelecida;

d) sem fundamentagao légica, coerente e consistente;

€) com pendéncia de envio de arquivo contendo a fundamentag&o do recurso;

f) contra terceiros;

g) em coletivo;

h) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora.

7.8. Sera dada publicidade as decisdes dos recursos, nos sites do IBAM (www.ibam-concursos.org.br) e da
Prefeitura (www.riodasostras.rj.gov.br) e no Mural de Atos na sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras.
7.9. Nao havera 22 (segunda) instancia de recurso administrativo.

8. RESULTADO FINAL E CLASSIFICAGAO

8.1. Considerar-se-a aprovado o candidato que, submetido ao processo seletivo descrito no item 5 do presente
Edital, satisfizer todas as condi¢des la estabelecidas.

8.2. Em caso de igualdade de pontos na classificagédo nas provas objetivas, serdo adotados, sucessivamente,
os seguintes critérios para o desempate dos candidatos:

a) para o cargo de Contador

12) maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

2°) maior nimero de pontos na prova de Portugués;

39) maior nimero de pontos na prova de Informatica;

4°) maior niimero de pontos na prova de Lei Orgénica do Municipio e Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras;
5°) maior idade.

b) para o cargo de Agente Administrativo

12) maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

2°) maior nimero de pontos na prova de Portugués;

39) maior nimero de pontos na prova de Nogdes de Informatica;

4°) maior niimero de pontos na prova de Lei Orgénica do Municipio e Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras;
5°) maior nimero de pontos na prova de Matematica;

6°) maior idade.

8.2.1. Quando a igualdade de pontos na classificagéo envolver pelo menos, 01 (um) candidato com idade igual
ou superior a 60 (sessenta) anos, o desempate far-se-a considerando como primeiro critério o mais idoso, apds
o qual serdo aplicados os critérios estabelecidos no item 8.2.

8.3. Apurada a classificagdo, esta sera publicada como resultado final do Concurso, em ordem decrescente dos
pontos, em duas listas, contendo, a primeira, a pontuagao de todos os candidatos aprovados, inclusive a dos
candidatos com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuagéo destes ultimos.

8.3.1. O resultado final do Concurso sera divulgado nos sites www.ibam-concursos.org.br e
www.riodasostras.rj.gov.br, no Mural de Atos na sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras e posteriormente
no Jornal Oficial do Municipio.

8.4. Os candidatos aprovados, que excederem o quantitativo de vagas dispostas no Anexo | deste Edital, passardo
a constituir um cadastro de reserva pelo periodo de validade do Concurso, cabendo-lhes a responsabilidade de
manter atualizado seu endereco para fins de convocagao, sob pena de serem considerados desistentes.

9. DISPOSIGOES GERAIS

9.1. A classificagdo dos candidatos aprovados sera feita em ordem decrescente dos pontos obtidos.

9.2. Ahomologagao do Concurso Publico sera feita por ato da Presidente da FROC, mediante a apresentagéo
das listagens finais dos resultados do certame, relativo a este edital.

9.3. O Concurso Publico tera validade de até 02 (dois) anos, a contar da data da publicagéo de sua homologagao,
podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, por ato da Presidente da FROC.

9.4. Os candidatos aprovados e classificados no Concurso, inclusive os deficientes, serdo convocados, de acordo
comaordem de classificagao por cargo, para realizagao dos exames médicos e para a comprovagéo dos requisitos
basicos para investidura no cargo publico, através do Jornal Oficial do Municipio e de correspondéncia.

9.4.1. De forma complementar, a convocagao sera realizada também por meio de Edital que sera publicado através
do site da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras www.riodasostras.rj.gov.br e do Jornal Oficial do Municipio.

9.4.2. Os candidatos convocados deveréo observar o prazo fixado na convocagéo para apresentagdo da
documentagao solicitada, comprovando os requisitos exigidos nos itens 2.1 a 2.8 deste Edital, caso contrario
estardo automaticamente excluidos do certame.

9.4.3. Os exames médicos sdo eliminatdrios, sendo excluidos do Concurso os candidatos que ndo apresentarem
aptiddo fisica e/ou mental para o exercicio do cargo para o qual se inscreveram.

9.4.4. Os Onus para realizagéo dos exames médicos seréo de responsabilidade do candidato.

9.5. Os candidatos que n&do atenderem aos requisitos exigidos neste Edital serdo automaticamente eliminados
do Concurso Publico em qualquer de suas fases.

9.6. Sem prejuizo das demais hipdteses de eliminagao previstas neste Edital, também sera excluido do certame
o candidato que:

a) faltar a qualquer uma das fases do processo seletivo;

b) portar-se de maneira inadequada nos locais de realizagéo das provas, de modo a prejudicar o andamento
normal do Concurso;

c) for surpreendido, durante a realizagéo das provas, em comunicagdo com outro candidato;

d) for apanhado em flagrante tentativa de burla, fraude ou falsificagao na realizagéo da prova, sem prejuizo da
deflagragdo do procedimento cabivel;

e) prestar, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata;

f) desatender ao disposto no subitem 5.2.10,5.2.11,5.2.12,5.2.14 e 5.2.15;

g) ndo devolver o cartdo de respostas ao término da prova, antes de sair da sala;

h) deixar de apresentar qualquer documento comprobatério dos requisitos exigidos neste Edital.

9.7. O presente Concurso Publico objetiva o preenchimento de cargos, sob a égide do Regime Estatutario, na
forma da Lei Municipal n° 079, de 21 de fevereiro de 1994 e suas atualizagdes.

9.8. Ainscrigao do candidato implicara conhecimento do presente Edital, bem como o compromisso tacito de
aceitar as condigdes do Concurso, tais como se acham estabelecidas.

9.9. N&o poderao inscrever-se pessoas que possuam qualquer vinculo com o IBAM, instituicdo organizadora
deste Concurso, bem como seus ascendentes, descendentes ou colaterais até o terceiro grau.

9.10. Os membros da Comissao de Concurso Publico do Municipio de Rio das Ostras ndo poderéo, em hipotese
alguma, concorrer as vagas do certame.

9.11. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar pelos sites www.ibam-concursos.org.br e
www.riodasostras.rj.gov.br, ou qualquer outro meio de divulgagao definido pela Comissao Organizadora, a
publicagéo de todos os atos e editais relativos ao Concurso, inclusive alteragdes que porventura ocorram
durante sua realizag&o.

9.12. O candidato devera manter atualizado seu endereco junto ao IBAM, enquanto estiver participando do
Concurso, e ao Municipio de Rio das Ostras, apés a homologagédo do Concurso, sendo de inteira responsabilidade
do candidato os prejuizos decorrentes da ndo atualizagao desta informag&o.

9.13. O Municipio de Rio das Ostras e o Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal ndo se responsabilizam
por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) Endereco ndo atualizado;

b) Endereco de dificil acesso;

c) Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco errado do candidato;
d) Correspondéncia recebida por terceiros.

9.14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico competente também para julgar,
em decisao irrecorrivel, quaisquer que sejam os recursos interpostos pelos candidatos.

9.15. A guarda de toda a documentagéo relativa ao Concurso Publico seguira a legislagdo especifica.

9.16. Sao partes integrantes e inseparaveis deste Edital os Anexos |, I, lll, IV, V e VI que 0 acompanham.
9.17. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Concurso Publico, perante o Municipio de Rio
das Ostras, o candidato que néo o fizer até o segundo dia til, apds a publicagdo do mesmo.

9.18. O presente Edital estara disponivel no Mural de Atos na sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras,
bem como nos sites do IBAM (www.ibam-concursos.org.br) e da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras
(www.riodasostras.rj.gov.br) e posteriormente no Jornal Oficial do Municipio.

9.18.1. Sera publicado também Extrato do Edital, contendo as principais informagdes do concurso, em jornal de
circulagao regional.

9.19. A publicidade de todos os atos relativos ao Concurso Publico serafeita através dos sites (www.ibam-concursos.org.br)
e (www.riodasostras.rj.gov.br) e do Mural de Atos na sede da Prefeitura Municipal de Rio das Ostras.

Rio das Ostras, 27 de setembro de 2019.

CRISTIANE MENEZES REGIS
Presidente da FROC

ANEXO|
CARGOS, VAGAS, JORNADA DE TRABALHO E VENCIMENTOS

Vagas, em relagiio ao | YORNADA DE
REQUISITOS Vagas de g TRABALHO

B Ampla total de cada cargo, g
coDIGO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMAGAO) | . AP reservadas aos (HORAS VENCIMENTO-BASE
deficientes. SEMANAIS)
ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Curso  Superior em  Ciéncias
400 | Contador Contabeis e registro no respectivo 01 40n R$3.811,81
Conselho de Classe.
ENSINO MEDIO COMPLETO
401 ‘Agenle Administrativo Ensino Médio Completo. ‘ 01 ‘ - ‘ 40n ‘ RS 1.300,14

ANEXO | (CONTINUAGAO)
ATRIBUIGCOES TIPICAS DOS CARGOS

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Contador - Planejar o sistema e operagao, atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais,
para possibilitar controle contabil e orgamentario e financeiro; Supervisionar os trabalhos de contabilizagéo dos
documentos, analisando-os e orientando seu processamento, para assegurar a observancia do plano de contas
adotado; Inspecionar a escrituragdo de livros comerciais e fiscais, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas; Controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliagéo de contas; Proceder e orientar a
classificagéo e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para apropriar custos de bens e servigos;
Elaborar e assinar balancetes, balangos, demonstrativos de conta, fluxo e levantamento de caixa, relatérios e o
que for necessario para bom desempenho da funcéo; Fazer analise econdmico-financeira e patrimonial; Examinar
sob os aspectos contabeis e técnicos os atos de natureza financeiras orgamentaria e patrimoniais; Realizar
pericias e auditorias, emitindo relatérios e pareceres, bem como sugerindo modos de proceder que considere
mais adequado ao procedimento ja estabelecido; Conhecer e aplicar as diretrizes da lei 4320 ou outra que a
suceda e que estatua normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e
balangos dos entes publicos; Executar outras tarefas referentes ao cargo; Executar outras tarefas solicitadas
pela chefia imediata, compativeis com a fungao.

ENSINO MEDIO COMPLETO

Agente Administrativo - Desenvolver agdes de &mbito administrativo, visando apoiar os diversos setores e
programas existentes na Administragdo Municipal; Encaminhar processos, preparar ordens de servico, circulares,
exposigéo de motivos, pareceres, informagdes minutas de decretos; Executar servigos de controle e elaborar
relatorios; Preparar prestagao de conta, usando demonstrativo de recebimento e gastos, preenchendo relatério
e formulario préprio; Conferir, acompanhar e informar assuntos pendentes; Levantar dados necessarios a
elaboragao de relatérios mensais; Conferir estoques; Redigir expedientes tais como: cartas, oficios, memorandos,
atas, termos de ajustes, apostilas, contratos entre outros, observando os padrdes estabelecidos de forma e
estilo; Organizar os compromissos de sua chefia, secretariando reunides e outros eventos, fazendo convocagdes,
redigindo atas, dispondo horarios de reunides, entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes
e fazendo as necessarias anotagdes em agendas facilitando o cumprimento de obrigagdes assumidas;
Datilografar e/ou digitar documentos diversos, tais como: oficios, requerimentos, memorandos, declaragdes,
etc.; Fazer a escrituragdo dos livros bancarios, langando débitos e créditos; Montar e informar processos,
usando notas fiscais, anexando recibos e propostas; Receber, conferir e comprovar o expediente relativo a
unidade em que estiver lotado, bem como providenciar sua distribuicao e expedicdo; Localizar processos junto
ao Protocolo Geral; Recepcionar pessoas que se dirijam ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos a serem



Jornat S mopas
oricia 8% osTRAS

Rio das Ostras - Edicdo N° 1085 - 27 de Setembro de 2019

tratados, para encaminha-las ao local conveniente ou prestar-lhes as informagdes desejadas; Organizar e
manter arquivos e ficharios de documentos referentes ao setor, procedendo a classificagao, etiquetagem e
guarda dos documentos, para conserva-los e facilitar a sua consulta; Verificar entrada de materiais, de acordo
com nota fiscal, conferindo seus valores; Fazer vistoria nos Bens Patrimoniais do Municipio; Atender e informar
ao publico externo; Assistir a chefia no levantamento e distribuigéo de servigos administrativos; Orientar, rever
e executar trabalhos que envolvam aplicagbes de leis e técnica administrativas; Elaborar relatério, informagdes
e pesquisa sobre assuntos relacionados com a especialidade especifica; Assessorar, supervisionar e coordenar
trabalhos de nivel médio; Controlar os cartdes de ponto, observando se foi colocado corretamente: nome, fungéo
e lotagdo de cada funcionario em seu respectivo cartdo; Executar outras tarefas referentes ao cargo; Executar
outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com a fung&o.

ANEXO Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS

Ensino Superior Completo

Numero de | Valor de cada | Maximo de Pontos | Minimo de Pontos

Cargo Disciplina Questées | Questio | em cada Disciplina | em cada Disciplina
Conhecimentos Especificos 20 03 0 30
Lei  Organica do Muniipio e

Conadior Gonhecimentos Gorsis sobro o das 10 o1 10 02
Informatica 10 o1 10 02
Portugués 10 02 20 04

Ensino Médio Completo

Nimero de | Valor de cada | Maximo de Pontos | Minimo de Pontos

Cargo Disciplina
9 s Questdes Questao em cada Disciplina | em cada Disciplina
Conhecimentos Especificos 20 03 60 30
Matemética 05 01 05 01
§ Lei Organica do  Municipio e

Agente Administrativo. Conhecimentos Gerais sobre Rio das| g5 o 05 o
Ostras
Nogdes de Informatica 10 01 10 02
Portugués 10 02 20 04

ANEXO Ill CONTEUDOS PROGRAMATICOS DAS PROVAS OBJETIVAS

ENSINO SUPERIOR

Portugués para o cargo de Contador

1. Organizag&o textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos verbais e nédo verbais; caracteristicas
de textos descritivos, narrativos e dissertativos; elementos de coesé&o e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos e modos do verbo; uso dos pronomes; metéfora, antitese,
ironia. 3. Aspectos morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais em textos;
elementos de composig&do das palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Processos de
constituigdo dos enunciados: coordenagao, subordinagdo; concordancias verbal e nominal. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuagao; uso dos sinais de pontuagéo.

Lei Organica do Municipio e Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras para o cargo de Contador
LOM: 1. Simbolos municipais. 2. Competéncias e- Poderes do Municipio. 3. Camara Municipal: posse, membros,
atribuigdes e competéncias privativas, funcionamento. 4. Mesa Diretora: eleig&o, atribuicdes e composig&o. 5.
Conceitos sobre Legislatura, Sessao Legislativa, sessdes da Camara e Comissdes. 6. Exame publico das
contas municipais. 7. Prefeito Municipal: Competéncias, privativas, posse, substituigéo, proibigdes, licengas.
Leis de sua iniciativa. 8. Atos administrativos de sua competéncia e seus conteudos especificos. 9. Publicidade
dos Atos. 10. Contas municipais, controle interno integrado. 11. Leis orgamentarias e suas caracteristicas. 12.
Tributos municipais. 13. Distritos: requisitos para criagéo. 14. Conselho Distrital e Administrador Distrital.
Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras: 1. Origem e dados histéricos da regido em que o Municipio
se situa. Ocupagéo inicial e povoamento. Primeiras construgdes e atividades econémicas. Evolugéo histérica
e administrativa. Habitantes nas diferentes fases e possiveis legados. Emancipag&o e desenvolvimento de Rio
das Ostras: fatores determinantes. 2. Situagao atual. Aspectos fisicos e geograficos do Municipio: populag&o,
localizagao, area, limites municipais, distritos, caracteristicas urbanas, atividades econdémicas predominantes.
Diversidade e manifestagdes culturais e artisticas. Corporagdes e grupos locais. Patrimdnio cultural histérico
e arquitetdnico. Atragdes turisticas, culturais e de lazer, datas comemorativas e destaques do Municipio.
Posigdo do Municipio na divis&o regional turistica do Estado. Aspectos e indicadores sociais, econdmicos e
financeiros. Servigos municipais. De acordo com o documento “Informagdes sobre o Municipio de Rio das
Ostras”, disponivel no site do IBAM.

Informatica para o cargo de Contador

1. MSOffice 2010/2013/2016 BR (Word, Excel, Powerpoint) - conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado,
uso do software e emprego dos recursos. 2. Internet e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers
Internet Explorer 11 BR, Firefox Mozilla, Google Chrome. Correio Eletrénico. WebMail. Thunderbird. Redes
Sociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Youtube, Instagram, Twitter. 3. Seguranca. Conceitos,
caracteristicas, protecao de equipamentos, de sistemas, em redes e nainternet. Virus. Backup.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTADOR

1. Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuagéo, principios de contabilidade. Patriménio: Conceito,
Formagao, composigao, Ativo, Passivo e Patriménio Liquido, Equagdes e Variagdes Patrimoniais. Escrituragao
e Langamentos Contabeis: métodos e elementos basicos. Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis
das Contas Patrimoniais. Valorizagao e avaliagao dos estoques: sistemas de controle contabil dos estoques,
valorizag&o dos estoques, inventario fisico e controle. Procedimentos contabeis especificos: disponibilidades,
provisao para devedores duvidosos, duplicatas descontadas, proviséo para desvalorizagéo dos estoques, ativo
imobilizado, depreciagdo de bens, amortizagdes, patriménio liquido, despesas pagas antecipadamente,
Investimentos Permanentes — métodos de avaliagdo, Operagdes com mercadorias, fatos que modificam compra
e vendas de mercadorias. Estrutura e Elaboragéo das Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial,
Demonstragéo do Resultado do Exercicio, Demonstragao de Lucros ou Prejuizos Acumulados, Demonstragéo
da Mutagao do Patriménio Liquido, Demonstragao do Fluxo de Caixa, Demonstragdo do Valor Adicionado -
conceitos, objetivos e forma de apresentagéo.

2. Administracao Financeira e Orgamento: Conceito, Nogdes Gerais, Campo de Atuagdo. Orgamento Publico:
conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio Financeiro, Principios Orgamentarios, Créditos Adicionais. Tipos de
Orgamento. Orgamento-Programa: conceito, finalidade e objetivos. Instrumentos de Planejamento Governamental:
Plano Plurianual (PPA), Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA). Receita Publica:
Conceito, Classificagdes, Receita Orgamentaria e Extra-orcamentaria. Classificagdo Orgamentaria. Estagios
da Receita. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito e classificagdes. Despesa Orcamentaria e Extra-
orgamentaria. Classificagdo Orgamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar. Adiantamento ou Suprimento
de Fundos. Despesas de Exercicio Anteriores. Divida Publica. Lei de Responsabilidade Fiscal: Introdugéo;
Receita Corrente Liquida; disposicao sobre a Lei de Diretrizes Orgamentaria; Lei Orgamentaria Anual; Execugao
Orgamentaria; Receita Publica; Despesa Publica; Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento; Reserva
de Contingéncia; Contingenciamento de Dotagdes; Gestao Patrimonial; Transparéncia, Controle e Fiscalizagao;
Relatdrio Resumido da Execugéo Orgamentaria; Relatério da Gestao Fiscal.

3. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Sistema Contabil, Subsistemas de Contas: Orgamentario,
Patrimonial, Custos e Compensado. Variagdes Patrimoniais. Escriturago dos principais fatos da administragao
publica: arrecadagéo das receitas correntes e de capital, arrecadagao da receita de divida ativa, realizagdo das
despesas correntes e de capital, restos a pagar, operagdes de crédito por antecipagéo de receita orgamentaria,

inscricao de divida ativa tributaria e ndo tributaria, incorporagéo de bens por doagdes recebidas, reconhecimento
da valorizagdo de bens, baixa por cancelamento de dividas passivas de créditos fiscais inscritos, diminuigdo de
dividas por baixa da taxa cambial, registro da depreciagdo acumulada de bens méveis e iméveis, registro da
corregdo monetaria cambial, restituicdes a pagar; caugdes recebidas e devolvidas, fiangas recebidas e devolvidas
e consignagdes em folha de pagamento e langamentos de encerramento do exercicio financeiro. Procedimentos
contabeis orgamentarios (PCO): reconhecimento da receita e da despesa orgamentaria, procedimentos contabeis
referentes a receita e & despesa orgamentaria, Controle da execugéo da despesa orcamentaria, restos a pagar,
despesas de exercicios anteriores, suprimentos de fundos. Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PCP).
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP): conceito e estrutura. Demonstragdes Contabeis aplicadas
ao Setor Publico (de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP da STN e
estrutura atualizada Lei n® 4.320/64): Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balango Patrimonial,
Demonstragédo das Variagdes Patrimoniais, Demonstragédo dos Fluxos de Caixa: conceitos, estrutura, analise
e técnica de elaboragdo. Bens Publicos: conceito, classificacdes e inventario. NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE APLICADAAO SETOR PUBLICO —NBC TSP.

ENSINO MEDIO

Portugués para o cargo de Agente Administrativo

1. Organizag&o textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos verbais e nédo verbais; caracteristicas
de textos descritivos, narrativos e dissertativos; elementos de coesé&o e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos e modos do verbo; uso dos pronomes; metéfora, antitese,
ironia. 3. Aspectos morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais em textos;
elementos de composig&do das palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Processos de
constituigdo dos enunciados: coordenagao, subordinagdo; concordancias verbal e nominal. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuagao; uso dos sinais de pontuagéo.

Matematica para o cargo de Agente Administrativo

1. Conjuntos. 2. Sistema de Numeragao: Classes. Numeros ordinais. 3. NUmeros Reais: Operagdes com
numeros reais: Resolugéo de problemas envolvendo adigéo, subtragdo, multiplicagéo, divisdo e potenciagao. 4.
Muiltiplos e Divisores: Minimo Multiplo Comum. Divisores. Regras de divisibilidade por 2, 3 e 5. Divisibilidade
por 10, 100, 1000. Méaximo Divisor Comum. Decomposicéo em fatores primos. 5. Nlimeros Fracionarios: Fragdes
equivalentes. Simplificagéo de fragdes. Redugao ao Menor Denominador Comum. Operagdes de soma, subtragéo,
multiplicagdo e divisdo. 6. NUmeros Decimais: Representagao e leitura. Operagdes. 7. NUmeros e grandezas
proporcionais. Raz&o e proporgao. 8. Regra de trés simples direta e inversa, Porcentagem: Operacgdes para
uso no dia-a-dia. Acréscimos e descontos percentuais. 9. Sistema Monetario Brasileiro. 10. Sistema de Medidas:
Unidades de comprimento, superficie, capacidade, volume, tempo e massa. Mlltiplos e sub-mdiltiplos. Operagdes
para uso no dia-a-dia. 11. Fatoragdo e Produtos Notaveis. 12. Equagdes e sistemas de equagdes do 1° grau.
Resolugéo de problemas. 13. Fungéo do 2° grau. Gréficos. Discussao. Inequagdes e Equagdes do 2° grau.
Resolugédo. Soma e Produto das raizes . 14. Trigonometria no triangulo retangulo. Fungdes trigonométricas.
Relagdes entre as fungbes. 15. Matrizes. Determinantes. Regra de Crammer. Logaritmos decimais.
Propriedades. Equagdes 16. Geometria Plana: Angulos. Perimetros e areas: triangulos, quadrilteros,
circunferéncia e circulo. Relagdes métricas no triangulo retangulo. 17. Geometria Espacial. Principais solidos
geométricos. Areas total, lateral e volumes. 18. Geometria Analitica. Distancia entre dois pontos. Equagéo geral
ereduzida da reta. 19. Gréaficos de barras, colunas e setores. Analise e interpretagéo basica.

Lei Organica do Municipio e Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras para o cargo de Agente Administrativo
LOM: 1. Simbolos municipais. 2. Competéncias e- Poderes do Municipio. 3. Camara Municipal: posse, membros,
atribuicdes e competéncias privativas, funcionamento. 4. Mesa Diretora: eleigao, atribuigdes e composigéo. 5.
Conceitos sobre Legislatura, Sesséo Legislativa, sessées da Camara e Comissoes. 6. Exame publico das
contas municipais. 7. Prefeito Municipal: Competéncias, privativas, posse, substituigéo, proibi¢des, licengas.
Leis de sua iniciativa. 8. Atos administrativos de sua competéncia e seus contetidos especificos. 9. Publicidade
dos Atos. 10. Contas municipais, controle interno integrado. 11. Leis orgamentarias e suas caracteristicas. 12.
Tributos municipais. 13. Distritos: requisitos para criagdo. 14. Conselho Distrital e Administrador Distrital.
Conhecimentos Gerais sobre Rio das Ostras: 1. Origem e dados histéricos da regido em que o Municipio
se situa. Ocupagao inicial e povoamento. Primeiras construgdes e atividades econémicas. Evolugéo historica
e administrativa. Habitantes nas diferentes fases e possiveis legados. Emancipag&o e desenvolvimento de Rio
das Ostras: fatores determinantes. 2. Situag&o atual. Aspectos fisicos e geograficos do Municipio: populagéo,
localizacao, area, limites municipais, distritos, caracteristicas urbanas, atividades econdmicas predominantes.
Diversidade e manifestagdes culturais e artisticas. Corporagdes e grupos locais. Patriménio cultural histérico
e arquitetdnico. Atragdes turisticas, culturais e de lazer, datas comemorativas e destaques do Municipio.
Posicao do Municipio na divisdo regional turistica do Estado. Aspectos e indicadores sociais, econémicos e
financeiros. Servigos municipais. De acordo com o documento “Informagdes sobre o Municipio de Rio das
Ostras”, disponivel no site do IBAM.

Nocodes de Informatica para o cargo de Agente Administrativo

1. MSOffice 2010/2013 BR (Word, Excel, Powerpoint) X LibreOffice versdo 5.4 (Writer, Calc, Impress) - conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 2. Internete Web.
Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Internet Explorer 11 BR, Firefox Mozilla v44.0.2 ou
superior, Google Chrome. CorreioEletronico.WebMail. Mozilla Thunderbird, MSOffice Outlook 2010/2013 BR.
RedesSociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut, MySpace, Badoo. 3. Seguranga. Conceitos, caracteristicas,
protegdo de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet. Virus. Backup.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

1. Administragao e organizagao administrativa.

1.1. Conhecimentos basicos sobre as fungdes de Planejamento, Organizagéo, Diregao e Controle: conceitos,
caracteristicas, e forma de desenvolvimento nos niveis estratégico, tatico e operacional. 1.2. Ambiente nas
organizagdes: mudanga, inovagdo e cultura organizacional; motivagéo e lideranga. 1.3. Estruturas organizacionais:
tipos, natureza, finalidades; critérios de departamentalizago, tipos de atividades segundo os 6rgéos da estrutura;
niveis hierarquicos. 2. Atos administrativos: 3.1. Classificagéo e espécies, conceitos, contetidos e utilizagao dos
seguintes atos: apostila, ata, carta, certiddo, correspondéncia interna, decreto, deliberagéo, despacho, exposicao
de motivos, instrugdo normativa, lei, lei complementar, mensagem, oficio, oficio circular, ordem de servigo, parecer,
portaria, relatério, requerimento, resolugéo, de acordo com o Manual de Redagao Oficial do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. 3. Arquivo: 3.1. Fungdes arquivisticas - identificagdo, classificagéo e avaliagdo. 3.2.
Tipos de arquivos. Instrumentos técnicos de gestéo: Plano de classificagéo de documentos - conceito, organizagdo,
métodos, objetivos e aplicagdo e Tabela de temporalidade: conceito e objetivos. 3.3. Ciclo vital dos documentos de
arquivo e suas fases: corrente, intermediaria e permanente. Eliminac&o, transferéncia e recolhimento de documentos
erespectivos procedimentos. 3.4. Controle de acesso e grau de sigilo de documentos, conforme sua classificagéo;
prazos de restricdo de acesso e sua vigéncia; competéncias e critérios para a determinagéo do grau de sigilo. 3.5.
Arquivos publicos municipais: criagdo e desenvolvimento conforme as orientagdes do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ. 4. Protocolo: Conceitos e definigdes. Processos e procedimentos processuais e legais de
atos administrativos. Conhecimentos basicos sobre tramitagao, recepcao, distribuicao, expedicéo, formagéo e
andamento de processos: capa; autuagao, instrugéo, abertura e encerramento de volumes, anexagao, juntada,
apensagao e desapensagao, desentranhamento, desmembramento, acautelamento, encerramento, reabertura,
extingdo e reativagdo. 5. Gestdo Patrimonial de bens méveis. Incorporagéo e seus fatos geradores; Movimentago;
modalidades de controle fisico; formas de desincorporagao de bens; Avaliagdo e Reavaliagao; Depreciagao;
Inventarios e Auditoria; Conceitos sobre identificagéo, carga e tombamento.6. Conhecimentos sobre gestao de
materiais e suprimentos: 6.1. Sistema de Administragdo de Material, estrutura organizacional. 6.2. Classificagdo
de materiais (identificagéo, codificagéo e catalogagdo) e seus objetivos. 6.3. Programagéo de compras, solicitagdes
e requisigdes. 6.4. Almoxarifado: fungdes basicas: recebimento, armazenamento, controle e distribuicao;
Organizagdo e conservagao. 6.5. Gestdo de estoques: classificagdo das demandas, métodos e instrumentos de
controle. Inventario. 7. Gestao de Pessoal: Conceitos basicos sobre cargo publico, efetivo e em comisséo; Formas
de provimento, posse e vacancia de cargos publicos; Processo administrativo disciplinar e suas fases.
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[ ANEXO IV
FUNDACA FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO I
&wﬁmg CONCURSO PUBLICO - EDITAL N2 01/2019
EWULTURA
IOME DO CANDIDATO: TIPO DE
RECURSO:

1 - ISENGAO INDEFERIDA
2-GABARITO

|:| 3 - RESULTADO PARCIAL

4 -TiTULOS

5- OUTROS
12 DE INSCRIGAO: Cargo:
12 DA QUESTAO: DATA DA PROVA:
'UNDAMENTAGAO:
Assinatura do Candidato
de de 2019.

ANEXO V - FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE ISENCAO
Informagées do candidato

Nome:

Numero de Identificagdo Social — NIS:
Somente serdo aceitos Cadastramentos realizados até a data de publicagdo deste Edital.

Data de Nascimento:
Sexo: () Feminino () Masculino
Carteira de Identidade (RG):

RG - Data de Expedigéo e Orgéo:

CPF:

Nome daMée:

Telefone: e-mail

Declaro, para efeito de concessao de isengao de pagamento de inscrigdo para o Concurso Publico da Fundagéo
Rio das Ostras de Cultura - FROC, sob as penas da lei, que atendo as condigdes e aos requisitos estabelecidos
nos termos do Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007 e do Edital n°® 01/2019.

Ao assinar este documento assumo total responsabilidade legal dos termos aqui apresentados.
Apresentar copias dos intes doct

- Carteira de Identidade (frente e verso)

- CPF

- Cartdo do CadUnico (Programas Sociais)

) de2019.

Assinatura

ANEXO VI
FORMULARIO PARAENTREGA DE TITULOS
Candidatos aprovados nas provas objetivas do cargo de Contador

Nome:

N°de inscrigéo:
Cargo: Contador
Cadigo do cargo: 400

Pontos Atribuidos

Descrigdo do Titulo (sujeito a validacio do IBAM) (uso do IBAM)

TOTAL DE TITULOS ENTREGUES

TOTAL DE FOLHAS ENTREGUES

TOTAL DE PONTOS (uso do IBANM)

Assinatura do candidato:

Rubrica do avaliador:

Data:

O candidato se responsabilizara pela entrega da documentagéo conforme disposto no Edital N°01/2019. N&o cabendo
ao IBAM qualquer responsabilidade pela ndo observancia dos critérios preestabelecidos no referido Edital.

MOTOCICLISTA

+ Use sempre 0 (apacete de seguranca com viseira ou
6culos de protecdo e com a “jugular” devidamente
fixada, vocéeogarupa;

+ Use roupas claras, para que os demais condutores
possamvé-locommais facilidade;

 Utilize o farol acesoemtodos os seus deslocamentos;
+ Ndo conduza motocicleta descalco ou de sandalias.
Use sempre calcados fechados: ténis, sapatos ou
botas;

:Respeiteas leis easinalizagdode transito;

+ Procure andar sempre na pista da direita e dentro do
angulo de visdo do motorista a suafrente;

« Nao ultrapasse veiculos pela direita ou pelo
acostamento;

» Nunca pare ou estacione atras de veiculos de grande
porte, principalmente emaclives acentuados;

+ Evite ficar “costurando” entre os demais veiculos ou
exibindomanabras perigosas;

+ Sinalize todas as manobras de conversao, parada,
estacionamentoeultrapassagem;

- Duranteanoite e dias chuvosos reduza a velocidade e
redobreaatencdo;

- Nunca consuma bebidas alcodlicas, substancias
entorpecentes ou remédios calmantes antes de
conduzir sua motocicleta. Quando estiver sob efeito
de alguma dessas substancias, ou ndo sentir-se bem,
naodirija seuveiculo.




