Secretaria de Fazenda |

PORTARIA SEMFAZ N®01de 21 DE MARCO DE 2014

Dispée sobre o acesso a informagdes protegidas por
sigilo fiscal constantes de sistemas informatizados da
Secretaria da Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das
atribuicBes que Ihe sao conferidas pela legislacao em vigor, e

CONSIDERANDO a implantagio dos sisternas informatizados;

CONSIDERANDO a necessidade de definir
procedimentos relativos a utilizagdo dos sistemas
informatizados da Secretaria Municipal de Fazenda.

RESOLVE:

Art. 18 O acesso a informagbes protegidas por sigilo
fiscal, constantes de sistemas informatizados da Secretaria
de Fazenda, observara as disposigdes desta Portaria.

Art. 2¢ Entende-se por pessoa autorizada ao acesso a
informacdes protegidas por sigilo fiscal aquela que:

I - possua permiss&o de acesso no caso de informagdes
contidas em bancos de dados informatizados; ou

Il - pertenga aos quadros de servidores da Secretaria de
Fazenda ou esteja prestando servigos para o 6rgéo, no
caso de processos ou informagdes que ndo estejam em
bancos de dados informatizados.

Art. 3 Sio protegidas por sigilo fiscal as informacdes sobre
a situagdo econdmica ou financeira do sujeito passivo ou de
terceiros e sobre a natureza e o estado de seus negdcios ou
atividades, obtidas em razio do oficio para fins de tributacao,
arrecadacao e fiscalizacdo de tributos, tais como:

I - as relativas a rendas, rendimentos, patriménio, débitos,
créditos, apuracido de imposto, arrecadacgao, dividas e
movimentag&o financeira ou patrimonial;

Il - as que revelem negdcios, contratos, relacionamentos
comerciais, fornecedores, clientes e volumes ou valores
de compra e venda, desde que obtidas para fins de
tributagdo, arrecadacao e fiscalizagdo de tributos;

Il - as relativas aos processos decorrentes do langamento de
oficio, salvo o teor das notificacdes dos drgos autuantes e
das intimagdes dos drgdos de julgamento publicadas na
Imprensa Oficial ou em portal eletronico proprio, bem como o
conteddo de suas decisdes disponibilizadas na rede mundial
de computadores ou sistema eletrénico de processamento de
processos administrativos tributarios da Secretaria da Fazenda;
IV - as relativas aos trabalhos fiscais executados;

V - as relativas aos dados obtidos junto a érgdos externos por
meio de convénios de cooperag3o, na forma disposta nos
artigos 198 e 199 da Lei N? 5,172, de 25 de outubro de 1966;2
VI-as relativas as consultas tributarias, salvo as respostas
de interesse irrestrito publicadas na imprensa oficial ou
disponibilizadas na rede mundial de computadores ou



sistema eletrénico de processamento de processos
administrativos tributarios da Secretaria da Fazenda.

§ 12 Nao estdo protegidas pelo sigilo fiscal as informagoes:
| - cadastrais do sujeito passivo, assim entendidas as
que permitam sua identificacao e individualizacdo, tais
como nome, data de nascimento, endereco, filiagdo,
qualificacdo e composicdo societaria;

Il - cadastrais relativas a regularidade fiscal do sujeito
passivo, desde que ndo revelem valores de débitos ou
creditos;

Il - requisicdo de autoridade judiciaria no interesse da
justica,

IV - solicitagtes de autoridade administrativa no interesse
da Administracdo Plblica, desde que seja comprovada a
instauragdo regular de processo administrativo, no drgao
ou na entidade respectiva, com o objetivo de investigar
0 sujeito passivo a que se refere 4 informacgdo, por
pratica de infracdo administrativa;e

V - sobre as representagées fiscais para fins penais;
inscrigdes na Divida Ativa da Fazenda Publica; e o
parcelamento ou moratoria, previstos no § 32 do artigo
198 da Lei n? 5,172, de 25 de outubro de 1966;

§ 2° As informacdes relacionadas no § 12 deste artigo
nido estdo protegidas por sigilo fiscal, mas sua
divulgacdo, ressalvadas as hipoteses previstas nos
artigos 198 e 199 da Lei N? 5.172, de 25 de Outubro de
1966, caracteriza descumprimento do dever de sigilo
funcional previsto no art. 103, inciso VI, alinea a, da Lei
n? 79, de 21 de fevereiro de 1994.

Art. 4° No dmbito da Secretaria da Fazenda, o acesso a
informagdes de que trata esta Portaria restringir-se-a aos
servidores que possuam senha, chave de acesso,
certificacdo digital ou gualguer outro mecanismo de
seguranca que [he tenha sido regularmente concedido, desde
que a informacao esteja liberada ao seu perfil de acesso.

Art. 5¢ Entende-se por utilizagio indevida do acesso
restrito as informacgdes protegidas por sigilo fiscal, o
acesso a banco de dados informatizados para o qual o
servidor ndo possua permissio.

Art. 62 Configura acesso sem motivo justificado aquele
realizado:

| - fora das atribuicbes do cargo;

Il - sem a observancia dos procedimentos formais; ou
Il - sem necessidade de conhecimento das informagdes
para a realizacdo de suas atividades.

Art. 78 No ambito da Secretaria de Fazenda Municipal,
caberd a Subsecretaria de Fiscalizagdo Tributaria, nos
termos desta Portaria, a concessdo de autorizages de
acesso as bases de dados que contenham informacdes
protegidas por sigilo fiscal e, observara, em relacéo ao
usudario, as atribuicées do cargo, as funcdes exercidas,
a unidade e setor de lotacdo e somente serdo concedidas
quando o acesso for necessério para:



| - gestdo, supervisdo e o exercicio das atividades de
investigacao, pesquisa, selecio, preparo e execucao de
procedimentos de controle e de fiscalizagdo;

Il — acompanhamento, preparo e julgamento administrativo
de processos fiscais;

lll - a identificacdo e analise da capacidade contributiva e
econdmica e situagdo fiscal para fins de habilitagdo em
regimes especiais e para a obtengdo de beneficios fiscais;
IV - 0 acompanhamento e o controle da arrecadacio;
V - 0 acompanhamento econdmico-tributério de contribuintes;
VIl - atividades relacionadas & especificagao,
desenvolvimento, homologagio e manutengdo de sistemas,;
VIl - Gestao de riscos e gerenciamento e andlise de
declaragbes para fins fributarios;

Wil - a cobranga de debitos e a concessao de créditos destinados
a compensacoes, restituicio, ressarcimento e reembolso;

1X - a elaboracgio de estudos tributarios para subsidiar a
previsdo e andlise da arrecadacgdo;

X - a elaboracdo de estudos tributarios para avaliar o
impacto de normas, bem como para propor a edigio,
modificagdo ou revogacio de legislacio;

Xl - o planejamento e a execucao de acbes de controle
interno, inclusive de natureza disciplinar, de gestdo de
riscos e correicao;

Xll - o atendimento ao contribuinte em relagdo as
informacgdes a ele pertinentes, 4s demandas internas e
aos orgdos externos;

Xl - o intercAmbio de informagdes com outras administracoes
tributarias, na forma estabelecida em convénio;

XIV - de elaboragio de pareceres, decisdes e relatdrios
relacionados as atividades de julgamento, fiscalizago e
estudos tributarios;

XV - de apreciacio de consultas, recursos de divergéncia
e recurso hierarquico,

XVI - de preparacdo de informagdes para subsidiar a

defesa do municipio em agdes administrativas ou judiciais
decorrentes de matéria tributaria;

XVII - relacionadas a restituicdo de receitas orcamentarias
e extra-orcamentarias nos tramites de processos e
expedientes; e

XVII - de fornecimento de informagdes & Procuradoria
Geral do Municipio para subsidiar agies de execucdo,
decorrentes de mateéria tributaria.

§ 12 A autorizacdo serd solicitada através de formulario
especifico, com a informagdo dos acessos a serem
concedidos, com a autorizacdo da chefia imediata e do
Diretor do Departamento.

§2® O secretario de Fazenda poderd autorizar o acesso
a bases de dados que contenham informacdes protegidas
por sigilo fiscal para realizacao de atividades especificas
diversas das relacionadas no caput .

Art. 82 Configura infragdo do servidor aos deveres
previsto na alinea a, inciso VI, do art. 103, da Lei n® 79,
de 21 de fevereiro de 1994, sem prejuizo da
responsabilidade penal e civil cabivel, se o fato ndo
configurar infragdo mais grave:



I - ndo proceder com o devido cuidado na guarda e
utilizagdo de sua senha ou empresta-la a outro servidor,
ainda que habilitado;

Il - acessar imotivadamente sistemas informatizados da
Secretaria da Fazenda que contenham informacgdes
protegidas por sigilo fiscal, observado o disposto no art. 49;
Il - conceder acesso aos sistemas informatizados a
usuario que ndo tenha interesse na realizagdo do servigo;
IV - solicitar imotivadamente ou exigir a guem possui
acesso ao sistema informatizado, extracdo de
informacdes para as quais ndo esta habilitado;

V - extrair e disponibilizar dados imotivadamente a quem
ndo possui acesso ao sistema informatizado ou a quem,
mesmo possuindo acesso, ndo tem interesse no servigo;e
VI - extrair e disponibilizar, motivada ou imotivadamente,
informagdes protegidas por sigilo fiscal, em dispositivos
de armazenamento sem os adequados controles de
seguranca (autenticacio e criptografia).

Paragrafo unico - O servidor é responsavel por todos
05 prejuizos gue, nessa qualidade, causar & Fazenda
Municipal, por dolo ou culpa, na forma dos arts. 105 a
108 da Lei n? 79, de 21 de fevereiro de 1994.

Art. 92 O servidor que divulgar ou revelar informagao
protegida por sigilo fiscal, constante de sistemas
informatizados, com infracdo ao disposto no art. 198 da
Lein®5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario
Nacional), fica sujeito & penalidade de demisséo a bem
do servigo publico prevista no art. 116, da Lei n* 79, de
21 de fevereiro de 1994, observados o devido processo
legal, a ampla defesa, o contraditério e que a decisdo
seja motivada e fundamentada.

Paragrafo unico - Nao havendo dolo ou na inexisténcia de
prejuizo ao Municipio ou a particulares, a conduta prevista
no caput caracteriza-se, conforme a natureza e a gravidade
do fato, como falta grave ou como procedimento irregular
de natureza grave, em consonancia com o que preceituam
o artigo 112 e os incisos Vlll e X do artigo 114, ambos da Lei
n® 79, de 21 de fevereiro de 1994.

Art. 10. O sujeito passivo ou o terceiro prejudicado por
uso indevido das informagdes de que trata esta
Resolugdo podera dirigir representacdo a Secretaria da
Fazenda com vistas & apuragdo do fato e, se for o caso,
4 aplicagdo de penalidades cabiveis ao servidor
responsavel pela infracdo.

Art. 11. Somente por instrumento publico especifico, o
contribuinte podera conferir poderes a terceiros para,
em seu nome, praticar atos perante érgao da
administragdo publica que impliguem fornecimento de
dado protegido pelo sigilo fiscal, vedado o
substabelecimento por instrumento particular.

§ 1% Para produzir efeitos, o instrumento publico
especifico de que trata o caput deve atender as seguintes
condicdes:



I - ser formalizado por meio de procuragio plblica lavrada
por tabelido de nota, na forma do inciso | do art. 7 © da Lei
n 2 8.935, de 18 de novembro de 1994, ou, em se tratando
de outorgante no exterior, no servigo consular, nos termos
do art. 12 do Decreto n? 84.451, de 31 de janeiro de 1980; e
Il - possuir os seguintes requisitos:

a) qualificagdo do outorgante, inclusive com o nimero
de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) qualificacao do outorgado, inclusive com o numero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda (CPF);

c) relacdo dos poderes conferidos, que poderdo ser amplos
e gerais ou especificos e especiais;e

d) declaragdo de que a procuragio tem por objeto a
representacdo do outorgante perante o 6rgao detentor
das informacdes fiscais requeridas;

Art. 12. As disposicdes do art. 11 ndo alcangam as
procuragdes ja anexadas a processos ou apresentadas
antes da edicdo desta Portaria.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacio,

Rio das Ostras, 21 de margo de 2014.

JOAQ BATISTAESTEVES GONCALVES
Secretario Municipal de Fazenda



