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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - CME

DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025 (*)

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO DE
FUNCIONAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE
INSTITUICOES DE EDUCACAO INFANTIL VINCULADAS
AO SISTEMA DE ENSINO DO MUNICIPIO DE RIO DAS
OSTRAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE RIO DAS OSTRAS, no uso de suas
atribuigbes legais, e tendo em vista a Lei Federal n® 9.394/1996, Lei de Diretrizes e Bases
da Educacédo Nacional, a Lei Municipal n® 236/1997, que institui o Conselho Municipal de
Educacdo de Rio das Ostras, alterada pelas Leis Municipais 2236/2018 e 2979/2024, o
Decreto Municipal n°® 082/1999, que Institui o Sistema Municipal de Ensino, a Resolucao
CNE/CEB n° 01, de 17 de outubro de 2024, que institui as Diretrizes Operacionais

Nacionais de Qualidade e Equidade para a Educacao Infantil, delibera:

CAPITULO |

DA EDUCACAO INFANTIL
Art. 1° A Educacédo Infantil, primeira etapa da Educacdo Bésica, constitui direito da
crianca de 0 (zero) a 5 (cinco) anos de idade, que o Poder Publico e a familia tém o dever
de atender.
Art. 2° Cabe ao Sistema Municipal de Ensino, autorizar, credenciar, supervisionar e
acompanhar as instituicbes de Educacao Infantil, inclusive aquelas criadas e mantidas
pela iniciativa privada, de acordo com o inciso IV, do artigo 11, da Lei n°® 9.394/96.
Art. 3° A oferta de Educacéo Infantil sera realizada por instituicdes:
| - publicas, assim entendidas aquelas criadas ou incorporadas, mantidas e administradas
pelo Poder Publico; e
Il - privadas, assim entendidas aquelas mantidas e administradas por pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado.
Art. 4° As instituicbes privadas de Educacao Infantii se enquadram nas seguintes
categorias:
| - particulares, em sentido estrito, assim entendidas, as que séo instituidas e mantidas
por uma ou mais pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, que ndo apresentem as
caracteristicas dos incisos abaixo;
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Il - comunitarias, assim entendidas as que sao instituidas por grupos de pessoas fisicas
OuU por uma ou mais pessoas juridicas, inclusive cooperativas educacionais, sem fins
lucrativos, que incluam, na sua entidade mantenedora, representantes da comunidade;

lIl - confessionais, assim entendidas as que séo instituidas por grupos de pessoas fisicas
OuU por uma ou mais pessoas juridicas que atendam a orientacéo confessional e ideologia
especificas e ao disposto no inciso anterior;

IV - filantropicas, na forma da lei.

Art. 5° A Educacédo Infantil sera oferecida observando-se o Anexo Il da presente
Deliberacao, que trata dos parametros para enturmacao na Educacéao Infantil, nas etapas:
| - Creche, para criancas de O (zero) a 3 (trés) anos de idade; e

Il - Pré-Escola, para criancas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade.

§ 1° A etapa Creche organiza-se da seguinte forma:

| - Creche | - O (zero) até 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias, completos até 31 de
margo;

Il - Creche Il - 1 (um) ano até 1 (um) ano, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias,
completos até 31 de marco;

lIl - Creche Ill - 2 (dois) anos até 2 (dois) anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias,
completos até 31 de marco; e

IV - Creche IV - 3 (trés) anos até 3 (trés) anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove) dias,
completos até 31 de marco.

§ 2° A etapa Pré-Escola organiza-se da seguinte forma:

| - Pré-Escola | - 4 (quatro) anos até 4 (quatro) anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove)
dias, completos até 31 de marco; e

Il - Pré-Escola Il - 5 (cinco) anos até 5 (cinco) anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte e nove)
dias, completos até 31 de margo.

Art. 6° As criangas com deficiéncia, transtorno do espectro autista - TEA e altas
habilidades/superdotacdo seréo atendidas, preferencialmente na rede regular de ensino,
respeitando o direito ao atendimento adequado em seus diferentes aspectos.

Paragrafo Unico. O aluno publico-alvo da Educacdo Especial, em todas as etapas e
modalidades da Educacdo Bésica, tem assegurado o direito a adaptacdo curricular,
métodos, recursos e servigos de acordo com as suas necessidades.

Art. 7° O regime de funcionamento das instituicbes de Educacdo Infantil, publicas ou

privadas, podera ser parcial, ampliado ou integral, sendo:
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| - parcial - aquele em que o aluno frequenta um dos turnos de funcionamento, com no
minimo 4 (quatro) horas de atividades diarias;

Il - ampliado - aquele em que o aluno frequenta um dos turnos, em periodo acima de 4
(quatro) horas de atividades diarias, ampliando sua permanéncia no estabelecimento,
sem no entanto, atingir 7 (sete) horas de atendimento ao aluno;

lll - integral - aquele em que o aluno frequenta o horario correspondente aos dois turnos
de funcionamento, de 7 (sete) até 12 (doze) horas de atividades diarias.

Paragrafo unico. A Educacdo Infantil pressupfe atividades pedagogicas, ndo sendo
admitido o funcionamento em horario noturno.

Art. 8° As instituicdes que optem pelo horario ampliado/integral deverdo apresentar o
plano de atividades, na forma do Anexo lll, com indicacdo dos responsaveis pelo
desenvolvimento das atividades e os espacos fisicos que serdo ocupados.

Art. 9° O atendimento aos alunos da Educacgdo Infantil sera supervisionado pelo

Coordenador Pedagdgico e pelo Diretor da instituicdo educacional.

_CAPITULO Il

DOS PRINCIPIOS, OBJETIVOS E FINS
Art. 10. A Educacéao Infantil tem como finalidade o desenvolvimento integral da crianca,
em seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e social, complementando a acdo da
familia e da comunidade, com base:
| - no respeito a histéria da crianca, em suas caracteristicas individuais, sociais,
econdmicas, culturais, étnicas e religiosas;
Il - na valorizac&o da cultura infantil e na democratizacdo do acesso aos bens culturais;
lll - na garantia de acesso as atividades culturais e artisticas que envolvam as linguagens
pictoricas, cénicas, musicais, plasticas, imagéticas, escritas, entre outras formas de
expressao humana;
IV - na concepc¢ao da ludicidade e, em particular, da brincadeira como forma privilegiada
de expresséao, de pensamento e de interacao da crianca.
Art. 11. A Educacédo Infantil tem por objetivo ampliar as experiéncias da crianca e
estimular seu interesse pelo processo de conhecimento do ser humano, da natureza e da
sociedade.
Paragrafo Uunico. Dadas as particularidades do desenvolvimento da crianca de O (zero) a
5 (cinco) anos, a Educacéo Infantil cumpre duas funcdes indispensaveis e indissociaveis:

educar e cuidar.
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CAPITULO Il

DA PROPOSTA PEDAGOGICA E DO REGIMENTO ESCOLAR
Art. 12. As instituicbes de Educacéo Infantil, publicas e privadas, deverdo elaborar,
implementar e avaliar sua Proposta Pedagdgica, assegurado o respeito aos principios do
pluralismo de ideias e de concepcles pedagdgicas, garantindo-se a participacdo da
comunidade escolar, no caso das instituicdbes publicas; e da Equipe Administrativa-
Pedagdgica e do corpo docente, no caso das instituicdes privadas.
Paragrafo Unico. A Proposta Pedagdgica ndo sera objeto de avaliacdo ou de aprovacao
por parte do Poder Publico e deve estar fundamentada numa concepc¢ao de criangca como
cidadd, de pessoa em processo de desenvolvimento, de sujeito ativo da construcdo do
seu conhecimento e de sujeito social e histérico.
Art. 13. A Proposta Pedagdgica das instituicdes de Educacao Infantil, deve respeitar os
seguintes principios norteadores, estabelecidos pelas Diretrizes Curriculares Nacionais:
| - éticos: da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do respeito ao bem
comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas, identidades e singularidades;
Il - politicos: dos direitos de cidadania, do exercicio da criticidade e do respeito a ordem
democrética;
lIl - estéticos: da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da liberdade de expresséo
nas diferentes manifestacdes artisticas e culturais.
Art. 14. A elaboracdo da Proposta Pedagogica observara o que dispbe a legislacédo
aplicavel, em especial os artigos 12 e 13, da Lei Federal n° 9.394/96, as Diretrizes
Curriculares Nacionais da Educacao Infantil - DCNEI, Resolucdo CNE/CEB n° 5/2009; e a
Base Nacional Comum Curricular - BNCC, Resolugdo CNE/CEB n° 2/2017.
Paragrafo unico. Observado o disposto no caput deste artigo, compete a instituicdo de
Educacgdo Infantil a elaboracdo e a execucdo da Proposta Pedagodgica, que devera
destacar:
| - os fins e objetivos do trabalho pedagdgico, buscando a garantia da igualdade de
tratamento, do respeito as diferencas, da qualidade do atendimento e da liberdade de
expressao;
Il - a concepcgao de crianca, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;
lIl - as caracteristicas da populacéo a ser atendida e da comunidade na qual se insere;
IV - o regime de funcionamento, descrevendo com clareza os parametros de organizagao

de grupos e relacao profissional/crianga, conforme parametros de enturmacgéo definidos
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no Anexo Il, o funcionamento do horario parcial, do horario ampliado e do horario integral;
V - a adequacao do espaco fisico, instalagfes e equipamentos;

VI - a relacdo de pessoal, especificando cargos e funcbes, habilitacdo e niveis de
escolaridade;

VIl - a organizacao do cotidiano de trabalho junto as criangas;

VIl - a proposta de articulacéo da instituicdo com a familia e a comunidade;

IX - 0 processo de avaliacado do desenvolvimento integral da crianca.

Art. 15. O Regimento Escolar € o documento legal, de carater obrigatorio, no qual se
estabelecem as normas de funcionamento do estabelecimento de ensino, quanto aos
aspectos de organizacdo administrativa, didatica e pedagdgica, e as normas das relacdes
entre os membros da comunidade escolar e com o publico em geral.

8§ 1° O Regimento Escolar apoia a execugdo da Proposta Pedagodgica, devendo ser
registrado em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos e ficar a disposi¢cdo dos
orgaos proprios do Sistema Municipal de Ensino e da comunidade escolar.

§ 2° A Matriz Curricular de cada etapa/fase da Educagéao Infantil oferecida deve constituir
anexo do Regimento Escolar.

8 3° Qualquer alteracédo do Regimento Escolar, inclusive na(s) Matriz(es) Curricular(es),
devera ser registrada em Cartério de Registro de Titulos e Documentos e s6 podera ser
aplicada no periodo letivo seguinte.

§ 4° A elaboracdo do Regimento Escolar da instituicdo privada de Educagéo Infantil é de
inteira responsabilidade do estabelecimento de ensino, nao tendo validade os dispositivos
gue contrariem a legislacédo vigente.

Art. 16. A Proposta Pedagdgica e o Regimento Escolar das instituicbes de Educacéo
Infantil, publicas e privadas sdo documentos que se complementam, em sintonia com as
normas e concepgdes mutuamente estabelecidas, devendo estar disponiveis para a
comunidade escolar e para as autoridades competentes.

Art. 17. Em caso de funcionamento como instituicdo bilingue, a segunda lingua a ser
ministrada e a forma de funcionamento deverdo ser inseridas na Proposta Pedagogica e
no Regimento Escolar.

Art. 18. A avaliacdo na Educacao Infantil serd realizada mediante acompanhamento e
registro do desenvolvimento da crianga, tomando como referéncia 0s objetivos
estabelecidos para essa etapa da educacgao, sem o objetivo de promog¢ao, mesmo para o

acesso ao Ensino Fundamental.
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Art. 19. As instituicdes que oferecem Educacéo Infantil deverdo organizar-se de acordo
com 0s seguintes critérios:

| - carga horaria minima anual de 800 (oitocentas) horas, distribuida por um minimo de
200 (duzentos) dias de trabalho educacional;

Il - controle de frequéncia pela instituicdo, exigida a frequéncia minima, dos alunos da
Pré-escola de 60% (sessenta por cento) do total de horas;

lll - expedicdo de documentacdo (Ficha de Avaliacdo mediante observagcado e registro),
gue permita atestar os processos de desenvolvimento e aprendizagem da crianca.

Art. 20. Os critérios para a organizacdo de grupos decorrerdo das especificidades da
Proposta Pedagodgica, atendida a relagdo crianca/profissional, considerando professor e

auxiliar de desenvolvimento infantil, estabelecidos nesta Deliberagédo, conforme Anexo Il.

CAPITULOIV

DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO INFANTIL
Art. 21. A equipe dos profissionais das instituicdes de Educacéo Infantil sera composta
por:
| - Equipe Administrativa-Pedagdgica:
a) Diretor;
b) Coordenador Pedagdgico.
Il - Corpo Docente:
a) Professor.
Il - Auxiliares:
a) Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, exclusivamente para a etapa creche;
b) Auxiliar de Creche;
c) Profissional de Apoio Escolar (profissional de apoio ao aluno publico-alvo da Educacéao
Especial), quando se fizer necessério.
Art. 22. A Direcado da instituicdo de Educacao Infantil devera ser exercida por profissional
formado em curso de Licenciatura Plena em Pedagogia, com habilitacdo em
Administragédo Escolar ou Supervisdo Educacional ou outra Licenciatura Plena, acrescido
de curso de Pés-graduacédo Lato Sensu em Administracdo/Gestdo Escolar ou Supervisdo
Educacional, realizado em instituicdo de Educag¢ao Superior credenciada.
Art. 23. A funcao de Coordenador Pedagogico sera exercida por profissional formado em
curso de Graduacdo em Pedagogia, preferencialmente, ou Licenciatura Plena, acrescido

de curso de Pés-Graduagcdo Lato Sensu em Supervisdo Educacional ou
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Orientagdo/Coordenacdo Pedagogica, realizado em instituicAo de Educacdo Superior
credenciada.

Art. 24. A formacdo de docentes para atuar na Educacdo Infantil far-se-a em nivel
superior em curso de Licenciatura Plena, admitida como formacdo minima a oferecida em
nivel médio, na modalidade normal, em conformidade com a Lei Federal n® 9.394/96, LDB
- Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, recomendando-se especializacéo,
formacéao continuada ou experiéncia comprovada em Educacao Infantil.

Art. 25. O Auxiliar de Desenvolvimento Infantil devera ter como formacdo minima a
conclusdo do Ensino Médio e atuard na realizacdo de atividades pedagdgicas sob
orientagdo do professor regente, assim como auxiliara nos cuidados as criangas em suas
necessidades diarias referentes a alimentacéo, lazer e repouso.

Art. 26. O Auxiliar de Creche devera ter como formacdo minima o Ensino Fundamental
completo, atuara nos cuidados de higiene e em outras tarefas solicitadas pela chefia
imediata, compativeis com a sua funcao.

Art. 27. O Profissional de Apoio Escolar devera ter como formacdo minima o Ensino
Médio completo, acrescido de curso em Educacdo Especial, com carga horaria minima de
180 (cento e oitenta) horas, atuara como profissional de apoio ao aluno publico-alvo da
Educacédo Especial e em outras tarefas solicitadas pela chefia imediata, compativeis com
a sua funcéo.

Paragrafo Unico. Devera ser assegurado o Profissional de Apoio Escolar para o aluno
publico-alvo da Educacdo Especial, no caso de comprovada necessidade, seja por
documento médico ou por Parecer da Equipe Pedagogica da instituicdo educacional,
sendo vedada a cobranca de valores adicionais de qualquer natureza em suas
mensalidades, anuidades e matriculas no cumprimento dessa determinacéao.

Art. 28. A substituicéo parcial ou total da Equipe Administrativa-Pedagogica da instituicéo
privada de Educacéao Infantil devera ser comunicada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, de
forma oficial a Secretaria Municipal de Educacdo, para fins de alteracdo dos dados
cadastrais da instituicdo, de acordo com o artigo 57, inciso V desta Deliberagéo.
Paragrafo Unico. A instituicdo de ensino devera encaminhar oficio a Secretaria Municipal
de Educacéo, informando a substituicdo do(s) profissional(is), encaminhando o Anexo VI
desta Deliberacdo, devidamente preenchido, assinado pelos envolvidos, anexando o0s
documentos previstos.

Art. 29. Sera facultada a instituicdo de Educacédo Infantil a contratacdo de profissional
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legalmente habilitado para exercer as atribuicdes de Secretario Escolar.

Paragrafo unico. Na inexisténcia deste profissional, atribui-se ao Diretor da instituicdo a
responsabilidade pelos registros e organizacdo da documentacdo do aluno e da
instituicao.

Art. 30. As instituicdes de Educacao Infantil poderdo organizar equipe de profissionais da
saude, composta por:

| - Técnico de Enfermagem,;

Il - Enfermeiro.

Art. 31. Independentemente da contratacdo de profissionais da saude, é obrigatoria a
realizacdo de plano continuo de acdes, documentado e de amplo conhecimento e
participacdo da comunidade escolar, com a realizagcdo de capacitacbes periddicas,
realizadas por profissionais da saude, para a comunidade escolar (pais, professores e
demais funcionarios), sendo necessario instituir educacdo permanente de assessoria e
suporte, voltados as boas praticas para a prevencdo de doencas infecciosas e
parasitarias, prevencdo de acidentes e primeiros socorros em ambientes de Educacéo
Infantil.

Art. 32. As instituicbes que atendem em horario integral ou ampliado e oferecem
alimentacdo as criancas sob seus cuidados deverdo seguir cardapios elaborados e
assinados por nutricionista.

Art. 33. Os profissionais a que se referem os artigos 29, 30 e 32, quando houver,
comporédo o quadro de profissionais da instituicao.

Paragrafo Unico. A substituicdo destes profissionais devera ser comunicada, no prazo de
10 (dez) dias, de forma oficial a Secretaria Municipal de Educacéo, para fins de alteracao
dos dados cadastrais da instituicdo, de acordo com o artigo 57, inciso V, desta
Deliberacgéo.

Art. 34. A instituicdo de Educacado Infantii mantera em seu quadro de funcionarios,
guantitativo de profissionais compativel com a demanda atendida.

Paragrafo unico. O quadro de funcionarios a que se refere o caput deste artigo devera

ser afixado em local visivel a toda comunidade escolar.

CAPITULO V
DO ESPACO E DAS CONDICOES DE SEGURANCA E ACESSIBILIDADE

Art. 35. O espaco destinado a Educacéo Infantil devera adequar-se ao fim a que se
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destina, atendendo as necessidades das criancas matriculadas, favorecendo-lhes o

desenvolvimento em ambiente social acolhedor e inclusivo, em conformidade com os

Parametros Basicos de Infraestrutura para as instituicdes de Educacao Infantil, propostos

pelo Ministério da Educacao.

§ 1° Os espacos serdo construidos e organizados para atender as normas de seguranca

e as especificacdes técnicas previstas na legislacdo pertinente, devendo dispor de

fornecimento de agua potavel e saneamento basico, bem como apresentar condi¢cdes de

seguranca predial e acessibilidade, localizacdo, salubridade, sonorizacdo, ventilacéo,
iluminacéo natural e artificial.

§ 2° Os espacos deverdo ser adequados as caracteristicas das criancas com deficiéncia,

transtorno do espectro autista (TEA) e altas habilidades/superdotacdo, respeitadas as

respectivas normas legais vigentes.

§ 3° Os espacos serdo organizados de acordo com a Proposta Pedagdgica da instituicao

de Educacéao Infantil, a fim de favorecer o desenvolvimento das criancas de O (zero) a 5

(cinco) anos, respeitadas as suas necessidades e capacidades.

8§ 4° Os espacos utilizados pelas criancas das turmas de Creche |, sejam os destinados as

atividades, ao repouso, a higiene, a recreacdo e ao lazer, deverdo ser claramente

definidos.

Art. 36. As instalacfes das instituicdes de Educacao Infantil devem assegurar:

| - a obediéncia aos principios do desenho universal na edificacdo como um todo,
considerando elementos construtivos, instalacbes, caracteristicas e materiais
utilizados, e garantia da acessibilidade plena, de forma adequada as especificidades
locais;

Il - acesso facilitado a todos os espacos da instituicdo por rampas, porta ampliada e sem
desniveis entre espacos externos e internos, tanto para pessoas que se deslocam em
cadeiras de rodas como para carrinhos de bebés;

lll - a valorizacdo das caracteristicas socioculturais e ambientais da regido, bem como os
elementos estruturantes das propostas curriculares das redes e das propostas
pedagdgicas das escolas;

IV - a obediéncia a parametros de seguranca relativos as caracteristicas do mobiliario
(mesas, armarios, estantes) capazes de proteger os bebés e criancas e que ampliem
as condi¢des de sua mobilidade nos ambientes, com especial atengdo a protecédo de

guinas e a cantos pontiagudos;
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pisos e paredes de facil limpeza e com superficies que garantam o conforto térmico e
visual e nos quais as tomadas e outros dispositivos condutores de energia elétrica
sejam instalados na altura minima de 1,50m do chéo;

climatizacdo do ambiente, com ventilacdo adequada e, quando necessario, utilizacdo
de equipamentos seguros e permanentemente vistoriados (ventiladores, aparelhos de
ar-condicionado e semelhantes);

qualidade, diversidade e adequado estado de limpeza e conservacao dos brinquedos
disponibilizados nos diferentes ambientes;

qualidade, diversidade e adequacdo as faixas etarias dos livros, garantindo seus
diferentes formatos e materiais (livros de papel, de plastico, de pano, cartonados,
livros-brinquedo) bem como a atencdo as necessidades das criangas surdas (livros
bilingues), cegas ou com baixa viséo (livros em braille ou com tipografia adequada);
espacos na sala de atividades com condi¢cOes para os momentos de sono e descanso
e colchonetes e len¢bis em bom estado de conservacao;

mobiliarios especificos para ambientes de bebés e criangcas bem pequenas,
preferencialmente de madeira, materiais macios e outros recursos naturais (tuneis,
degraus, grandes cubos etc.);

cadeiras e mesas da altura das criangas, com cantos arredondados, em altura que
permita que os pés das criancas possam ficar apoiados no chéo e cotovelos apoiados
nas mesas;

banheiros e fraldarios proximos as salas de referéncias das criancas, sem
comunicagéo direta com cozinha ou refeitorio;

instalagcdes sanitarias de uso exclusivo dos alunos, adequadas, acessiveis e
compativeis com a faixa etaria atendida, incluindo sanitarios e pias infantis,
trocadores, fraldarios e chuveiros, observando-se a proporcdo de 1 (um) sanitario
para cada 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) criancgas;

redes de protecdo em janelas, escadas e rampas de acesso, sempre que houver
salas de aula ou demais espacos utilizados pelos alunos em pavimentos superiores;
areas externas para convivéncia, contando com espacos sombreados e ensolarados
gue estimulem o uso cotidiano dos bebés e criancas, com propor¢cdo adequada de

area em relagdo ao total do terreno.

Art. 37. As salas de aula das instituicdes de Educacao Infantil devem possuir:

| - area minima de 1m? (um metro quadrado) por crianca, observado o limite de ocupacéo
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de 80% (oitenta por cento) da area fisica;

Il - paredes claras, pintadas ou revestidas com material lavavel, com tomadas altas (altura
nao inferior a 1,60 metro acima do piso) ou uso de protetor de tomada, quando a altura for
inferior a 1,60m;

lll - piso liso, mas néo escorregadio, de facil limpeza e conservacao e com conforto
térmico para os bebés engatinharem e as criangcas maiores poderem sentar no chao;

IV - aproveitamento da iluminacao natural para iluminacéo dos ambientes,
complementada com outras fontes de luz;

V - ventilagdo cruzada e natural, mobiliario e equipamentos adequados a Educacao
Infantil.;

VI - possibilidade de visualizacdo constante dos bebés e das criancas pelos adultos, de
modo que nao figuem sem supervisao, inclusive nos momentos de sono e descanso.

Art. 38. Os demais espacos internos da instituicdo deverdo atender as diferentes funcbes
e conter uma estrutura bésica que, contemple:

| - espago para recepcao, secretaria e professores;

Il - InstalagBes e equipamentos para o preparo dos alimentos que atendam as exigéncias
de nutricdo, saude, higiene e seguranca, nos casos de oferecimento de refeicéo;

lll - instalacBes apropriadas para repouso das criancas com até 1 (um) ano de idade, area
livre para movimentacdo das criancas, locais para amamentacdo e para higienizacao,
com balcéo e pia, e espaco apropriado para o banho de sol; e

IV - refeitério com mobiliario adequado e que favoreca o desenvolvimento da autonomia
da crianga.

Art. 39. Os banheiros das instituicdes de Educacao Infantil destinados ao uso dos alunos
devem possuir:

| - piso liso, ndo escorregadio, lavavel e de facil manutencéo;

Il - espacos com visibilidade e boa ventilagao;
lll - bancada para troca de fraldas, com dimensfées minimas de 100cm x 80cm e altura
em torno de 85cm, com cantos arredondados e acompanhada de colchonete (trocador);
IV - pia anexa com canto arredondado, para lavagem das maos de bebés, criancas e
adultos;

V - cabines sanitarias individuais com portas (que abrem para fora, conforme NBR 9050),
sem trincos ou chaves;

VI - vaso sanitario, chuveiro, cadeira para banho e lavabo na altura das criancas, bem
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como adaptadas as criancas com deficiéncia;
VII - pia grande (ou banheira) com ducha de agua;
VIII - dispensadores de sabonete liquido, papel toalha, cesto de lixo com pedal, acessiveis
as criancas;
IX - bancadas dos lavatorios com altura em torno de 60 cm e com cantos arredondados,
bem como largura que considere o comprimento dos bragos das criangas, para que
possam acionar a torneira;
X - armarios/prateleiras para guarda de fraldas e material de higiene dos bebés e
criangas;
XI - cabides para pendurar toalhas e sacolas, com espacamento entre toalhas para evitar
contaminacao; e
XII - lixeiras com tampa e pedal, esvaziadas e higienizadas constantemente e préximas ao
trocador e nas cabines.
Art. 40. A cozinha da instituicdo de Educacéao Infantil deve possuir:
| - ventilacdo e temperatura adequadas, visando manter o ambiente agradavel e garantir
a renovacdo do ar para manté-lo livre de fungos, odores e fumaca, prevendo-se,
guando a ventilagdo natural ndo for suficiente, a instalacdo de equipamento que
auxilie na movimentagcdo do ar — como um exaustor seguro do ponto de vista
microbiolégico (ABNT NBR 14518);

Il - organizacdo por éareas de trabalho (recebimento, armazenamento, pré-preparo,
preparo e distribuicao);

[l - organizagcédo de espacos reservados e devidamente identificados, com destaque para
as dietas especiais (alérgicos e intolerantes) bem como a necessidade de utensilios
especificos;

IV - area de trabalho limpa e organizada, inclusive durante o uso;

V - teto com pintura de facil limpeza, resistente a temperatura e impermeavel,

VI - pisos resistentes a trafego intenso e pesado, antiacidos, antiderrapantes e de facil
limpeza e higienizagdo, com caimentos adequados, de maneira que impegam
empogamentos;

VIl - balcédo passa-pratos com acesso ao refeitério, em material liso, lavavel e impermeavel
com uma saida das refeices e uma outra entrada de pratos sujos;
VIIIl - cubas em material inoxidavel para higienizacdo de alimentos e lavagem dos

utensilios;
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IX - telas milimétricas nas janelas, coifas e exaustores, limpos e sem furos, removiveis e
lavaveis;

X - protegdo contra roedores e insetos nas portas e ralos;

Xl - purificador ou filtro de agua;

XIl - acessos independentes para situacdes de abastecimento de produtos alimenticios e
para o descarte de lixo, distantes um do outro para evitar contaminagao cruzada;

XIlI - tubulacdo para gas (enterrada ou em area bem demarcada com permissao do corpo
de bombeiros), com botijao fora da cozinha (em area externa, em local proprio e sem
acesso das criancas) e adequacao da casa de gas as normas vigentes;

XIV - lixeira com tampa, em material lavavel e resistente, com acionamento por pedal,
sendo aconselhavel manter dois tipos de lixeiras: uma para residuos secos e outra
para organicos;

XV - entrada da cozinha sem acesso aos bebés e criancas;

XVI - prateleiras para armazenamento nas despensas, localizadas a 30 cm do piso e com
profundidade nédo superior a 45 cm, preferencialmente moduladas para permitir
flexibilidade de novos arranjos, sendo que os estrados fenestrados para sacarias
deverao estar elevados do piso até 40 cm, com pés protegidos com canoplas;

XVII - dispensas com boa iluminacao, ventilagdo cruzada ou mecanica que permita ampla
circulacao de ar as mercadorias; e
XVIII - armazenamento dos produtos nas prateleiras com separacéo de alimentos pereciveis
e nao pereciveis.
8 1° Nas pias, bancadas e areas de manipulagcédo de alimentos é proibida a utilizacdo de
panos de tecido comum ou reutilizaveis, sendo mandatério o uso de panos multiuso
descartaveis ou papel-toalha para a higienizacdo desses espacos.
§ 2° Na preparacdo dos alimentos, quando as matérias-primas e os ingredientes néo
forem utilizados em sua totalidade, devem ser adequadamente acondicionados e
identificados com, no minimo, as seguintes informacdes: designag¢édo do produto, data de
fracionamento e prazo de validade apds a abertura ou retirada da embalagem original.
Art. 41. A area externa compativel com a capacidade de atendimento, com parte
obrigatoriamente coberta, destina-se a recreacdo dirigida, ao banho de sol matinal, as
atividades artisticas, ao lazer e seu piso pode ser natural ou revestido.
§ 1° Os aparelhos fixos de recreacdo sdo opcionais, mas existindo, devem atender as

normas de seguranca do fabricante e ser objeto de conservacdo e manutencao
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periddicas, cabendo ao responsavel pela instituicdo observar o cumprimento das referidas
normas de segurancga e manutengao.

§ 2° A instituicdo de Educacéo Infantil que possua piscina para uso dos alunos, devera
obter registro do 6rgdo competente, conforme o disposto no Decreto Estadual do Rio de
Janeiro de n° 4.447, de 14 de agosto de 1981 ou em legislacdo que eventualmente a
substitua.

§ 3° A instituicAo de Educacdo Infantil que possua piscina que ndo € utilizada pelos
alunos, devera declarar oficialmente o fato, em documento assinado pelos representantes
legais da instituicdo, que sera juntado ao processo, e adotar as medidas de seguranca,
protecdo e manutencgéao previstas nas legisla¢des vigentes.

8§ 4° Na existéncia de canteiros ou tanques com areia, a instituicdo devera obedecer as

normas de conservacao, higiene e seguranca relativas a esses espacos.

CAPITULO VI
DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
Secéo |
Do Pedido de Autorizagcdo de Funcionamento
Art. 42. A Autorizacdo de Funcionamento é o ato pelo qual o Poder Publico, através do
Sistema Municipal de Ensino, permite o funcionamento de instituicbes publicas e privadas
de Educacéo Infantil, cumpridas as exigéncias desta Deliberacdo e demais legislacfes em
vigor.
§ 1° O Ato Autorizativo da instituicdo publica de Educacdo Infantil € o préprio ato de
criacdo, expedido pelo Poder Publico a quem cabe zelar pelo integral cumprimento do
disposto nesta Deliberacédo e nas demais legislacdes em vigor.
§ 2° A autorizacdo de funcionamento de instituicbes privadas de Educacgdo Infantil é
concedida pela Secretaria Municipal de Educacao através de publicacdo de Resolucéo,
com base no laudo conclusivo da Comissdo de Verificagdo e Autorizacdo de
Funcionamento de Instituicbes Privadas de Educacéo Infantil e no Parecer do Conselho
Municipal de Educacdo - CME, atendendo as legislagbes em vigor e as normas
estabelecidas nesta Deliberagao.
8 3° A Comisséao de Verificacdo e Autorizacdo de Funcionamento de Instituicbes Privadas
de Educacao Infantil terd um prazo de 30 (trinta) dias, contados do protocolo do processo
autuado a Secretaria Municipal de Educacéo, para solicitacdo de exigéncias documentais

e/ou processuais referentes ao processo para autorizacao de funcionamento, mudanca de
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endereco e/ou abertura de filiais.

8 4° As instituicdes Privadas de Educacédo Infantil terdo um prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data de ciéncia das exigéncias realizadas pela Comissédo de Verificacdo e
Autorizacdo de Funcionamento, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma Unica
vez, para cumprimento das exigéncias documentais e/ou processuais.

§ 5° Em caso de exigéncias documentais que dependam de outros 6rgdos publicos, as
Instituicbes Privadas de Educacdo Infantil deverdo apresentar, provisoriamente, 0s
protocolos referentes as exigéncias documentais. Neste caso o0 processo da Instituicao
podera ser paralisado durante um prazo de até 60 (sessenta) dias, podendo solicitar
prorrogacgao por mais 30 (trinta) dias;

8§ 6° O ndo cumprimento dos prazos e exigéncias estabelecidas implicara o
encaminhamento do processo para arquivamento, apos ciéncia do(s) representante(s)
legal.

Art. 43. O pedido de autorizacdo de funcionamento devera ser feito no protocolo geral da
Prefeitura a Secretaria Municipal de Educacéo, até 31 de agosto do ano civil em curso,
para inicio das atividades no ano letivo seguinte, constituindo-se em processo
administrativo.

§ 1° O pedido de autorizacao de funcionamento realizado apés o prazo previsto no caput
deste artigo ndo produzira os efeitos para o ano letivo seguinte, a fim de que se cumpra o
minimo de 200 (duzentos) dias letivos previstos em Lei.

§ 2° O pedido de autorizacdo de funcionamento diz respeito apenas a uma unidade fisica
da instituicdo de ensino.

Art. 44. Em caso de mudanca de endereco de instituicbes que possuem processo de
autorizacdo tramitando na Secretaria Municipal de Educacdo, o representante legal
devera autuar novo processo instruido com os documentos indicados nos incisos |, 1V,
XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXIl, XXV e XXVI do artigo 45 desta Deliberacdo, que sera

anexado ao processo anterior.

Secéo Il
Da Documentacao para Autuacao do Processo Administrativo e Prazos
Art. 45. Para autuar processo de autorizagdo de funcionamento o representante legal
deve apresentar os seguintes documentos:

| - pedido de autorizagcdo de funcionamento e termo de ciéncia, firmado pelo
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representante legal da entidade mantenedora, comprovada a representagdo por
documento habil anexado ao requerimento, caso ele ndo esteja explicitado em clausula
do Ato Constitutivo da mantenedora ou em instrumento de alteracdo devidamente
registrado; (Anexo )

Il - ciéncia dos Parametros para Enturmacao na Educacéo Infantil; (Anexo Il)

lll - informacao de atendimento em horario/ampliado, quando for o caso; (Anexo II)

IV - declaracdo de capacidade maxima de matriculas, apurada pela consideracdo do
numero total de vagas do conjunto de salas de aula, m? por crian¢a, multiplicado pelo
namero de turnos de funcionamento propostos, tendo por base o0 maximo de 80% de suas
respectivas areas e que devera constar do Ato Autorizativo, quando de sua expedi¢ao;
(Anexo 1V)

V - indicacéo dos profissionais da instituicdo, compromisso e disponibilidade; (Anexo V)

VI - preenchimento da composicao da Equipe Administrativa-Pedagdgica, juntando copias
legiveis e autenticadas do RG, do CPF, caso ndo mencionado no RG e do comprovante
de habilitacdo para o exercicio da funcao; (Anexo VI)

VIl - preenchimento da composi¢cdo do Corpo Docente e Auxiliares de Desenvolvimento
Infantil, Auxiliares de Creche e Auxiliares Educacionais, quando houver, juntando copias
legiveis e autenticadas do RG, do CPF, caso ndo mencionado no RG e do comprovante
de habilitacdo para o exercicio da funcao; (Anexo VII)

VIII - preenchimento da composicao da equipe de profissionais da nutricdo e da saude,
guando houver, juntando coépias legiveis e autenticadas do RG, do CPF, caso nao
mencionado no RG e do comprovante de habilitacdo para o exercicio da funcéo; (Anexo
VIII)

IX - composicdo da Matriz Curricular; (Anexo IX)

X - resumo da sistematica de avaliacdo do ensino; (Anexo X)

Xl - declaracéo da caracterizacédo do sistema de arquivo, de acordo com o (Anexo Xl);

XIl - declaracdo da previsdo de atendimento médico-pediatrico, em caso de emergéncia;
(Anexo XII)

XIII - copia autenticada do Regimento Escolar com anexo da Matriz Curricular, registrado
em Cartorio de Titulos e Documentos, e das eventuais alteragdes, quando houver;

XIV - cOpia autenticada da Proposta Pedagdgica, devidamente datado e assinado pelo
representante legal da mantenedora;

XV - prova de idoneidade financeira da entidade mantenedora da instituicdo e Certidao
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Negativa de Antecedentes Criminais de cada Soécio da Empresa e do Diretor e
Coordenador Pedagdgico, consistindo de Certiddo Negativa emitido pelo site do Tribunal
de Justica do Rio de Janeiro e cartorio de distribuicdo pertinente, com validade na data de
formacéao do processo;

XVI - cépia autenticada do contrato de locagéo, para fins educacionais, por tempo igual ou
superior a 3 (trés) anos, com periodo a vencer de no minimo, 2 (dois) anos, na data da
formacdo do processo de pedido de Autorizacdo de Funcionamento, registrado em
Cartério de Registro de Titulos e Documentos ou coépia autenticada do titulo de
propriedade do imovel registrado no Registro Geral de Imoveis (RGI);

XVIlI - comprovante de inscricdo da mantenedora no Cadastro Nacional de Pessoas
juridicas (CNPJ);

XVIIl - cépia autenticada do documento de autorizacao de utilizacdo da piscina, quando
houver, expedido pelo Corpo de Bombeiros, atestando suas condicbes de seguranca e
adequacao para uso das criangas, juntando cOpias legiveis e autenticadas do RG, do
CPF, caso ndo mencionado no RG e do certificado de habilitacdo do guardido da piscina;
XIX - Certiddo de Habite-se, ou em caso de impossibilidade, laudo técnico, conforme
inciso XXII, que ateste as condi¢cdes de habitabilidade do imével, no que se refere a
seguranca, estabilidade, salubridade e acessibilidade para o desenvolvimento da
atividade no local, quando se tratar de atividades que impliguem a aglomeracdo de
pessoas;

XX - copia do alvara de funcionamento condicional ou definitivo, fornecido pela autoridade
municipal,

XXI - copia do Certificado de Aprovacdo do Corpo de Bombeiros;

XXII - Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibilidade emitido por profissionais
capacitados, acompanhados dos respectivos documentos de responsabilidade técnica
expedidos juntos ao Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo - CAU, Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia - CREA, ou outro 6rgéo definido pela legislagéo;
XXIII - copias legiveis e autenticadas do RG, do CPF, caso ndo mencionado no RG e do
comprovante de residéncia de todos 0s sOcios;

XXIV - Calendéario Escolar, contemplando o inicio das atividades, nos termos da
legislacédo em vigor;

XXV - copia do Contrato Social e/ou ultima alteragdo contratual ou do Estatuto/Regimento

com respectiva Ata de Eleicdo da Diretoria, quando se tratar de instituicdo sem fins
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lucrativos, devidamente registrado na JUCERJA ou RCPJ (Registro Civil de Pessoas
Juridicas);

XXVI - coépia do Certificado de Licenciamento Sanitario e/ou Boletim de Ocupacéo e
Funcionamento da Vigilancia Sanitaria contendo todas as atividades exercidas; e

XXVII - comprovante de cadastro junto ao Censo Escolar, no ano em que iniciar as
atividades.

Art. 46. Os documentos relacionados no artigo anterior serdo conferidos pela Comisséo
de Verificacdo e Autorizacdo de Funcionamento de Instituicbes Privadas de Educacao
Infantil, composta por integrantes da equipe de Supervisdo de Ensino da Secretaria
Municipal de Educagéo.

Secao lll

Da Instrucao processual
Art. 47. Cabe a Secretaria Municipal de Educacéo designar os Professores Supervisores
de Ensino, servidores de cargo efetivo, que integrardo a Comissdo de Verificacdo e
Autorizacao de Funcionamento de Instituices Privadas de Educacao Infantil.
§ 1° A Comissédo que trata este artigo deve ser composta por no minimo 03 (trés)
Professores Supervisores de Ensino.
§ 2° A Comisséo tera o prazo de até 15 (quinze) dias, apos a instru¢do processual para a
realizacdo da primeira visita a instituicdo de ensino.
Art. 48. A Comissao de Verificagdo e Autorizagcdo de Funcionamento de Instituicoes
Privadas de Educacéo Infantil deve:
| - verificar, in loco, as condicbes de funcionamento, de acordo com as legislacdes em
vigor, solicitando Laudo Técnico, no caso de necessidade de adequacdes fisicas, e de
equipamentos, estabelecendo o prazo de 20 (vinte) dias para cumprimento;
Il - analisar os autos processuais a luz das legislagbes em vigor, considerando o resultado
da(s) visita(s) a instituicao;
lIl - pronunciar-se, apds vencido o prazo do cumprimento das exigéncias, quando for o
caso, no prazo de 20 (vinte) dias contados da data de visita in loco, a respeito das
condi¢des de funcionamento para deferimento ou indeferimento, apds anélise processual
e realizacao de visita(s);
IV - na hipétese de deferimento do pedido de autorizacdo de funcionamento, tendo em
vista o cumprimento de todas as exigéncias documentais e situacionais discriminadas nas

legislagbes em vigor e na presente Deliberacdo, o laudo sera assinado por todos os
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membros da Comisséao;

V - encaminhar o processo administrativo ao Conselho Municipal de Educacdo - CME,
para apreciacado e emissao de parecer, no prazo de 20 (vinte) dias contados da data do
Laudo assinado por todos os membros da Comisséao;

VI - o CME emitira parecer favoravel no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de
recebimento do processo;

VIl - na hipotese de indeferimento da autorizacdo de funcionamento, a Comissao
encaminhara o processo, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da data de emissdo do
laudo desfavoravel, ao CME, para apreciacao e manifestacao;

VIl - o CME podera seguir a analise processual, em consonancia com o Laudo da
Comisséo de Verificagdo e Autorizacdo de Funcionamento de Instituicbes Privadas de
Educacao Infantil, e emitir parecer desfavoravel,

IX - o CME realizara visita a instituicdo para verificar as condi¢cées de funcionamento, no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento do processo. Apds ciéncia, o
representante legal sera orientado quanto a interposicdo de recurso. Realizados os

procedimentos previstos neste inciso, o processo deverda retornar a Comissao.

Secao IV
Do recurso

Art. 49. A instituicdo privada de Educacgdo Infantil, ao tomar ciéncia do laudo
desfavoravel, de acordo com o inciso VII do artigo 48, podera interpor recurso a ser
protocolado junto a Secretaria Municipal de Educacdo/Comissdo de Verificacdo e
Autorizacdo de Funcionamento de Instituicées Privadas de Educacao Infantil, através de
oficio assinado pelo representante legal, com identificacdo da instituicdo de ensino que
representa.

Paragrafo Unico. O prazo para interpor o recurso sera de 20 (vinte) dias continuos, a
partir da ciéncia do laudo desfavoravel pelo representante legal da instituicdo de ensino,
no processo administrativo.

Art. 50. Na impossibilidade de dar ciéncia a instituicio de ensino sobre o laudo
desfavoravel, a Secretaria Municipal de Educacdo fara a convocacdo do representante
legal pelo Jornal Oficial do Municipio, concedendo um prazo de 20 (vinte) dias continuos
para a apresentacao do recurso, a partir da data da publicacéo.

Paragrafo unico. Uma vez finalizados os prazos para interposi¢cao de recursos, sem que
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a instituicdo se manifeste, a Comissdo comunicara, por oficio, o fato ao Conselho
Municipal de Educacdo e a Secretaria Municipal de Fazenda, para ciéncia do laudo
desfavoravel, e posterior arquivamento do processo.

Art. 51. O representante legal podera contestar, objetivamente, as razdes que
fundamentaram o laudo desfavoravel emitido pela Comissdo, devendo apresentar a
documentagdo que comprove a veracidade de suas alegacdes, com juntada dos
documentos necessarios.

Art. 52. ApGs juntar o recurso aos autos, a Comissao de Verificacdo e Autorizacdo de
Funcionamento de Instituicdes Privadas de Educacéo Infantil far4 andlise das alegacdes e
documentos apresentados, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento
do recurso, se pronunciando da seguinte forma:

| - sendo aceito o recurso, novo laudo conclusivo devera ser emitido;

Il - sendo rejeitado o recurso, fica mantido o laudo desfavoravel.

Paradgrafo Unico. Em ambas as situacdes o0 processo administrativo devera ser

encaminhado ao Conselho Municipal de Educacéo.

Secéao Vv
Da Apreciacao pelo Conselho Municipal de Educacéo, apds o Recurso

Art. 53. Sendo o Parecer do Conselho Municipal de Educacédo favoravel a solicitacdo de
autorizacdo, o processo administrativo serd encaminhado, imediatamente, contados da
data de aprovacdo, a Secretaria Municipal de Educa¢cédo/Comissao com vistas a Divisdo
de Supervisdo de Ensino, para emissdo do ato autorizativo e publicacdo no Jornal Oficial
do Municipio, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de recebimento do Parecer do
Conselho Municipal de Educacéao.

Art. 54. No caso de parecer desfavoravel a autorizacdo, apos recurso, o CME devera
retornar o processo administrativo a Secretaria Municipal de Educag¢do/Comissdo de
Verificacdo e Autorizacdo de Funcionamento de Instituicdes Privadas de Educacao Infantil
para dar ciéncia ao representante legal.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de dar ciéncia a instituicdo de ensino sobre o laudo
desfavoravel, a Secretaria Municipal de Educacdo fara a convocacdo do representante

legal pelo Jornal Oficial do Municipio.
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Da Emisséo do Ato Autorizativo, do Ciﬁ?f?(?a\élo de Autorizagdo de Funcionamento e
do Selo “Escola Legal”

Art. 55. Uma vez emitido o ato autorizativo pela Secretaria Municipal de Educacéo e
publicado no Jornal Oficial do Municipio, sera concedido a instituicdo o Certificado de
Autorizacao de Funcionamento e o selo “Escola Legal’.

8 1° O representante legal da instituicdo recebera, no prazo de até 60 dias, contados da
data de emissdo do ato autorizativo e publicacdo no Jornal Oficial do Municipio uma via
do ato autorizativo original, uma copia do referido ato publicado, o Certificado de
Autorizacdo de Funcionamento impresso e o arquivo em midia digital do layout do selo
“Escola Legal”, assinando recibo no corpo do processo.

8 2° A confecgédo do selo “Escola Legal”’, a partir do arquivo digital recebido, sera de
responsabilidade do representante legal da instituicdo, que devera afixad-lo em local
previamente definido, de acordo com os critérios legais, no prazo de 30 dias, contados da

data de recebimento do arquivo em midia digital.

) CAPITULO VI )
DAS ALTERACOES NA INSTITUICAO PRIVADA DE EDUCACAOQO INFANTIL
AUTORIZADA

Art. 56. Em caso de mudanca de endereco as instituicdes privadas de Educacéo Infantil
perderdo o Ato de Autorizacdo da Secretaria Municipal de Educacdo, devendo o
representante legal autuar novo processo instruido com os documentos indicados nos
incisos I, IV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXIl, XXV e XXVI do artigo 45 desta
Deliberacéo.
Paragrafo Unico. Em caso de abertura de filiais, o representante legal devera autuar
Novo processo instruido com a documentacgao prevista no artigo 45 desta Deliberacgéo.
Art. 57. A instituicdo privada de Educagédo Infantil dever4a comunicar, em forma de
processo, a Secretaria Municipal de Educacdo, as seguintes alteracdes, nos prazos
estabelecidos:
| - alteragdes no contrato social: de mantenedora, do nome fantasia, no quadro de Sécios
da Empresa, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de alteracdo contratual, em
cada uma das situacdes, anexando copia da alteracdo contratual;
Il - suspensao temporaria das atividades, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de
suspensao;
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lIl - antes do retorno das atividades, apds suspensao temporaria;

IV - 0 encerramento das atividades, previamente;

V - mudanca na Equipe Administrativa-Pedagogica e/ou na Equipe de profissionais da
nutricdo e da saude, quando houver, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de
alteracdo, anexando os documentos indicados no artigo 45, incisos V, VI e VIII;

VI - alteragdo no Regimento Escolar e/ou adendos, a saber: alteracbes na oferta/faixa
etaria ndo autorizada, regime de funcionamento e capacidade de matricula, sem
expansdo/aumento de area edificada e/ou acréscimos as edificagbes, no prazo de 30
dias, contados da data de alteragao;

VIl - alteracéo do Regimento e/ou Adendos e da Matriz Curricular, devera ser anexado ao
processo cOpia autenticada do Regimento e/ou Adendos, da Matriz Curricular,
devidamente registrados em Cartoério de Titulos e Documentos;

VIII - alteracdo de capacidade de matricula sem expansdo/aumento de area construida
e/lou acréscimos as edificacbes, deverd ser alterado o anexo IV desta Deliberacdo e
anexado o novo Certificado de Aprovacdo do Corpo de Bombeiros com a nova
capacidade de lotacéo.

Paragrafo unico. Todo processo de alteracdo, apds concluido, devera ser apensado ao
processo que deu origem ao ato autorizativo.

Art. 58. Em caso de expansdo/aumento da area edificada e/ou acréscimos as edificacoes,
sera obrigatéria a comunicacdo em forma de processo, contendo novo Certificado de
Aprovacao do Corpo de Bombeiros, copia da Certiddo de Habite-se, condizente com as
atividades econdémicas exercidas no local, que ateste as condi¢des de habitabilidade do
imével, no que se refere a seguranca, estabilidade, salubridade e acessibilidade para o
desenvolvimento da atividade no local, ou em caso de impossibilidade, laudo técnico;
Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibilidade, conforme artigo 45, inciso XXII,
desta Deliberacdo e demais documentos exigidos conforme legislagdo em vigor, no prazo
de 120 (cento e vinte) dias, contados da data de alteracdo de expansdo/aumento da area
edificada.

| - Na hipotese de aumento da capacidade de matriculas em decorréncia de anexacao de
imovel ndo constante da configuracdo anterior da instituicdo educacional, apresentar, no
prazo de 10 (dez) dias, contados da data do contrato de locagé&o:

a) copia autenticada do contrato de locacao, para fins educacionais, por tempo igual ou

superior a 3 (trés) anos, com periodo a vencer de no minimo, 2 (dois) anos, na data da
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formacdo do processo de pedido de Autorizacdo de Funcionamento, registrado em
Cartorio de Registro de Titulos e Documentos ou coépia autenticada do titulo de
propriedade do imovel registrado no Registro Geral de Imoveis (RGI);

b) Cépia autenticada do documento de autorizagdo de utilizacdo da piscina, quando
houver, expedido pelo Corpo de Bombeiros, atestando suas condicbes de seguranca e
adequacado para uso das criangas, juntando cOpias legiveis e autenticadas do RG, do
CPF, caso ndo mencionado no RG e do certificado de habilitacdo do guardido da piscina.
Il - Nos casos citados no caput deste artigo e no inciso |, as Instituicbes Privadas de
Educacédo Infantil deverdo autuar processo a Secretaria Municipal de Educacdo e nao
poderdo utilizar os espacos para atividades educacionais até a emissdo de laudo
favoravel da Comissdo de Verificacdo e Autorizacdo de Funcionamento de Instituicoes
Privadas de Educacéao Infantil, que terd o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados

da data de inicio do processo, para emisséo de laudo conclusivo.

CAPITULO VIII

DA SUPERVISAO
Art. 59. Compete ao Poder Publico Municipal garantir a qualidade da oferta de Educacao
Infantil nas instituicdes publicas e privadas, observando com rigor:
| - o cumprimento da legislacao educacional;
Il - a adequacao das instalacdes e equipamentos, bem como a sua manutencgao;
lIl - a regularidade dos registros de documentacédo e arquivo.
Art. 60. A supervisdo periédica das instituicbes de Educacdo Infantii é de
responsabilidade da Divisdo de Supervisdo de Ensino da Secretaria Municipal de
Educacao e compreende:
| - verificar a manutencdo do perfil de atendimento definido no ato autorizativo da
instituicdo privada;
Il - avaliar e acompanhar sistematicamente as instituicoes, no que se refere a:
a) observancia do cumprimento da legislacdo educacional e das decisdées do Conselho
Municipal de Educagéo;
b) efetivacdo de matricula e permanéncia das criangas nas instituicbes de Educacao
Infantil;
c) qualidade e manutencdo dos espacos fisicos, instalacbes e equipamentos e a
adequacao as suas finalidades;

d) regularidade dos registros, da documentacéo e do arquivo.

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS
Rua Guanabara, 3603 - Sala 18 - Extenséo do Bosque

Rio das Ostras - RJ - CEP: 28893-308 - cme@edu.pmro.rj.gov.br

23



mailto:cme@edu.pmro.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS 3 8 \
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS T
CAPITULO IX

DA SUSPENSAO, ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES E REVOGAQAO DO ATO
AUTORIZATIVO

Art. 61. A suspensdo e o encerramento, total ou parcial, das atividades das instituicdes
privadas de Educacdo Infantil poderdo ocorrer por decisdo do representante legal da
instituicdo; por determinagdo da Secretaria Municipal de Educacdo ou da Secretaria
Municipal de Saude ou da Secretaria Municipal de Obras, em conjunto ou isoladamente,
caso seja constatado o descumprimento das exigéncias legais.
Art. 62. A autorizacdo de funcionamento podera ser suspensa ou revogada, caso seja
constatado que a instituicdo ndo mais oferece um servico de qualidade ou ndo cumpre o
disposto na presente Deliberagéo e demais legislagdes em vigor.
§ 1° Constatadas irregularidades, a instituicdo de ensino sera notificada das exigéncias a
serem cumpridas e terd um prazo de 30 (trinta) dias para as adequacdes/providéncias
necessarias.
§ 2° Persistindo o descumprimento das normas, a instituicdo autorizada podera perder o
ato autorizativo e consequentemente o selo “Escola Legal”’, devendo proceder a retirada
da placa ou de outra forma de exibicdo do selo, e 0 encerramento das atividades,
cabendo a Secretaria Municipal de Educacédo publicar a revogacado da Resolucdo de
Autorizacdo no Jornal Oficial do Municipio e comunicar imediatamente a Secretaria
Municipal de Fazenda.
§ 3° Quando for pelo Poder Publico a decisdo de suspender ou encerrar, total ou
parcialmente, as atividades da instituicdo privada de Educacao Infantil, sera formalizada
através de ato normativo, publicado no Jornal Oficial do Municipio.
Art. 63. A destinacdo do arquivo da instituicao privada de Educacgéo Infantil que encerrou
suas atividades ocorrera por conta da propria entidade mantenedora, sob sua exclusiva

responsabilidade, ndo sendo tal acervo passivel de recolhimento pelo Poder Publico.

CAPITULOX
DO ARQUIVO DE DOCUMENTACAO ESCOLAR
Art. 64. O arquivo da instituicdo de Educacéo Infantil devera conter pastas individuais,
com os documentos das criangas matriculadas:
| - copia da certiddo de nascimento;

Il - copia da carteira de vacinacao;
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lll - ficha de matricula, contendo os seguintes dados:

a) nome completo do aluno;

b) filiacéo;

c) nome completo do responsavel pela crianca, na forma da Lei, quando houver;

d) endereco completo;

e) telefone(s) de contato;

f) endereco eletrdnico, se houver;

g) informacdo sobre deficiéncia, transtorno do espectro autista - TEA, ou altas
habilidades/superdotacao.

IV - ficha de entrevista com dados e informacdes significativas sobre a crianga;

V - ficha de avaliacdo, contendo o registro da frequéncia do aluno;

VI - copia do RG e CPF dos responsaveis;

VII - comprovante de residéncia;

VIII - documento comprobatério no caso de aluno com deficiéncia, transtorno do espectro
autista - TEA, ou altas habilidades/superdotacéo;

IX - Plano Educacional Individualizado - PEI, elaborado pela Equipe Pedagdgica da
Escola, junto ao professor, no caso de aluno com deficiéncia, transtorno do espectro
autista - TEA, ou altas habilidades ou superdotagao.

Paragrafo unico. Comporao também o arquivo das Instituicdes de Educacao Infantil:

| - diario de classe das turmas;

Il - livro de matriculas;

lll - livro de atas de resultados anuais;

IV - livro de transferéncias solicitadas.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 65. As instituicdes privadas de Educacao Infantil ndo poderdo funcionar sem o
competente Ato de Autorizacdo da Secretaria Municipal de Educacdo, mesmo que
possuam alvara de funcionamento e que tenham processo de autorizagcdo em tramitacao,
cabendo a esta, quando apurado, comunicar o fato aos 6rgaos competentes, sujeitando-
se quem insistir no funcionamento ndo autorizado, a responsabilizacéo civil e penal por
todos os atos praticados, independentemente, da acédo coibidora do funcionamento, a
cargo do Poder Publico.

Art. 66. Quando constatado o funcionamento ilegal de um estabelecimento de ensino,
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seja por inércia do responsavel em buscar a autorizacdo, seja por inobservancia do
parecer desfavoravel emitido em processo de autorizagdo e no caso de constatacao de
risco iminente a saude, e/ou a integridade fisica e emocional da crianca, a Secretaria
Municipal de Educacédo e/ou Conselho Municipal de Educacéo - CME, individualmente ou
em conjunto encaminhara oficio, identificando a instituicdo, especificando a situacédo aos
seguintes 0rgaos:

| - Secretaria Municipal de Fazenda;

Il - Secretaria Municipal de Saude;

Il - PROCON,;

IV - Conselho Tutelar;

V - Orgéos de defesa dos direitos da crianca e do adolescente.

CAPITULO XII ]

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 67. Os processos de pedido de autorizacdo de funcionamentos protocolados até a
data da publicacdo desta Deliberacao, instruidos na forma da norma anterior, conforme
seja 0 caso, seguirdo a presente norma, salvo por expressa declaragdo do interessado
optando pela norma anterior, no corpo do processo, em até 30 dias ap0s o inicio de sua
vigéncia.
Art. 68. Sera publicada em 6rgdo da Imprensa Oficial do Municipio, sempre no més de
novembro de cada ano, listagem das instituicbes privadas de Educacdo Infantil
autorizadas.
Art. 69. Na eventualidade de constatacdo de atendimento educacional desautorizado a
crianca de zero (0) a 5 (cinco) anos, sera(do) o(s) responsavel(is) notificado(s) pela
Secretaria Municipal de Educacéo e/ou Conselho Municipal de Educacéo para, num prazo
de até 30 (trinta) dias, autuar processo de autorizacdo de funcionamento, atendendo ao
disposto nesta Deliberacgéo.
8 1° O descumprimento do prazo estabelecido no caput do artigo, acarretara o disposto
no artigo 62, podendo ocasionar o fechamento do Estabelecimento pelas autoridades
competentes.
§ 2° Constatado risco iminente a saude e/ou integridade fisica e emocional da crianga,
deveréo ser tomadas as providéncias previstas no artigo 62.
§ 3° O processo, além dos documentos constantes no artigo 45 desta Deliberagéo, devera

ser autuado com as listagens dos alunos, contendo nome completo, idade, enderecgo e
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telefones dos responsaveis.

Art. 70. Os casos omissos serdo resolvidos pelos 6rgdos préprios do Poder Publico
Municipal.

Art. 71. Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a
Deliberagdo CME/RO n° 01/2023.

CONCLUSAO DA PLENARIA

A presente Deliberagéo foi aprovada por unanimidade pelos Conselheiros presentes.

Rio das Ostras, 03 de dezembro de 2025.

Andréa Miranda Felix — Relatora — Conselheira
Arildo dos Santos Amaral — Conselheiro
Carla Freitas Louro — Conselheira
Claudio Castro de Oliveira — Conselheiro
Danielle de Sant’Ana Tendrio — Conselheira
Iraci Soares Corréa — Conselheira
Luciana Silveira Sa — Conselheira
Marcele Raquel de Mattos Martins — Conselheira
Maria José Bezerra Corréa — Conselheira
Renata Reis Fernandes — Conselheira
Sandra Regina Missioneiro Ramos Duarte — Conselheira

Sheila Cristhiane de Almeida Isidorio — Conselheira
Suelen Borges Machado — Conselheira

CONCLUSAO DA MESA DIRETORA

Tendo em vista a aprovacdo unanime da presente Deliberacdo pelos Conselheiros

presentes na Sesséo Ordinaria, publique-se.

Rio das Ostras, 03 de dezembro de 2025.

Augusta Horacina Alves Barreto
Presidente do Conselho Municipal de Educacéao

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS
Rua Guanabara, 3603 - Sala 18 - Extenséo do Bosque

Rio das Ostras - RJ - CEP: 28893-308 - cme@edu.pmro.rj.gov.br

27



mailto:cme@edu.pmro.rj.gov.br

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 b
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO |
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025
PEDIDO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO E TERMO DE CIENCIA

A Secretaria Municipal de Educacéo, Esporte e Lazer - SEMEDE

Eu, (1), portador do RG n°
(2), expedida pelo (3) e do CPF

n° (4), telefone celular ( ) 5),
email (6), representante legal da pessoa juridica
denominada (7), mantenedora da instituicdo
de ensino denominada (8), localizada
(9), no Municipio

de Rio das Ostras, telefone fixo ( ) (10), e-mall

11), ciente do disposto na Deliberacao
CME/RO 01/2025, solicito autorizagdo de funcionamento para Educacdo Infantil,

oferecendo (12), atendendo criangas na faixa
etaria de (13), em regime de
funcionamento (14). Neste ato, declaro pleno

conhecimento do inteiro teor das legislacbes em tela, em especial do fato de que é
terminantemente proibido o funcionamento desautorizado de instituicdo de ensino, nos
casos ali previstos, cabendo ao responsavel legal pela instituicdo infratora responder civil
e criminalmente pelo funcionamento assim caracterizado e por todo e qualquer dano
causado as criangas e a seus responsaveis.

Nestes termos,
Pede deferimento.
Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(1) Nome completo do representante legal; (2) Nimero do RG; (3) Orgéo emissor do RG; (4) Numero do CPF ou CIC;
(5) N° do telefone e (6) E-mail do representante (7) Denominacdo completa da entidade mantenedora; (8) Nome
completo da instituicdo; (9) Endereco completo da instituicdo educacional, incluindo bairro ou distrito, CEP; (10)
Telefone fixo e (11) E-mail da instituicdo educacional; (12) Oferta desejada: Creche e/ou Pré-Escola; (13) Faixa etaria
de atendimento: O (zero) a 3 (trés) anos (Creche) e/ou 4 (quatro) a 5 (cinco) anos (Pré-Escola); (14) Regime de
funcionamento: Parcial e/ou integral.

Observagao: Preenchimento com dados conforme o ato constitutivo da entidade mantenedora.
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(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO Il

DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025
PARAMETROS PARA ENTURMACAO NA EDUCACAO INFANTIL

. L Numero de Numero de | Numero de Auxiliares de
Faixa Etaria . : )
Criancas Professores | Desenvolvimento Infantil
0 a1l (onze) meses e | Até 4 criancas 1 1
29 (vinte e nove) dias 5a8 2
9al2 3
lanoalano,11 Até 6 criangas 1 1
meses e 29 dias 7al2 2
2 anos a2 anos, 11 | Até 10 criangas 1 1
meses e 29 dias 11a20 2
3 anos a3 anos, 11 | Até 20 criancas 1 1
meses e 29 dias
4 anos a4 anos, 11 | Até 20 criancas 1 0
meses e 29 dias
5anos a5anos, 11 | Até 20 criangas 1 0
meses e 29 dias
Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 -
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO I
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO HORARIO INTEGRAL / AMPLIADO

Atividades Professor responsavel |Local de realizacdo da atividade

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)

Observacéo: aos alunos do horario integral ou ampliado devem ser oferecidos grupamentos diferentes das
turmas regulares, podendo ser realizadas atividades, tais como: musica, arte, danga, recreacao dirigida,
lingua estrangeira, informatica, entre outras, desde que dinamizadas por professor com formacao minima,
oferecida em nivel médio, Modalidade Normal, em conformidade com a Lei Federal n°® 9.394/96. Neste caso
ficard como responsavel pela orientacdo e acompanhamento das atividades, o Coordenador Pedagdgico, e
pelo Diretor.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 -
s, CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO IV
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025
DECLARACAO DA CAPACIDADE DE MATRICULA

Declaro que a capacidade fisica de matriculas na Educacéo Infantil esté relacionada as
etapas ofertadas: ( ) Creche I, ( ) Creche Il, ( ) Creche Illl, ( ) Creche IV, ( )
Pré-Escola |, ( ) Pré-Escola Il

ETAPA DA EDUCACAO , ,. |LIMITE DE ALUNOS POR
INFANTIL SALA | AREA (m?) TURMA
1° Turno 2° Turno TOTAL

Total de alunos por turno/Capacidade
total de matriculas

Observacédo: Para calcular a capacidade méxima de cada sala de aula, multiplica-se a metragem quadrada
de cada sala por 0,80.

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 -
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO V
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

INDICACAO E DISPONIBILIDADE DOS PROFISSIONAIS DA INSTITUICAO
EDUCACIONAL

(1), portador do RG n°
(2), expedida pelo (3), e do CPF/CIC n°
(4), representante legal da pessoa juridica denominada
(5), inscrita no CNPJ

sob o n° (6), mantenedora da instituicdo educacional
denominada (7), localizada na
(8), no Municipio de

Rio das Ostras, () 9, () (20),
(12), (12), indica os profissionais

relacionados nos Anexos VI, VIl e VI, que expressam 0 compromisso de,
oportunamente, assumirem as funces para as quais ora séo indicados e cumprirem as
tarefas a eles pertinentes.

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(1) Nome completo do representante legal,

(2) Namero do RG;

(3) Orgéio emissor do RG;

(4) Numero do CPF;

(5) Nome completo da entidade mantenedora;

6) Nimero do CNPJ;

(7) Nome “fantasia” da instituicdo educacional,

(8) Endereco completo da instituicAo educacional, incluindo bairro ou distrito, CEP, telefone e e-mail para
contato;

(9) Numero do telefone de contato do representante legal;

(10) Numero do telefone de contato da instituicdo educacional;
(11) Endereco de e-mail do representante legal;

(12) Endereco de e-mail da instituicdo educacional.
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MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS .
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)

ANEXO VI

DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

EQUIPE ADMINISTRATIVA-PEDAGOGICA

N

cwumnou&mcx—u
DE EDUCACAD

Nome N° do RG |N°do CPF | Habilitacdo | Carga Assinatura
Funcao Completo /[Formacgao | Horaria
Semanal
Diretor
Coordenador
Pedagogico
Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS .
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)

ANEXO VI

DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

CORPO DOCENTE E AUXILIARES

N

cwutnou&mcx—u
DE EDUCACAD

Funcao

Nome
Completo

N°do RG

N° do
CPF

Habilitacao
/[Formacao

Turma

Turno

Assinatura

Professor

Auxiliar de
Desenvolvimento
Infantil

Auxiliar de
Creche (quando
houver)

Profissional de
Apoio Escolar
(quando houver)

Rio das Ostras,

de

de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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EQUIPE DE PROFISSIONAIS DA NUTRICAO E DA SAUDE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS .
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)

DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

ANEXO VIIi

N

cwumnou&mcx—u
DE EDUCACAD

Nome N° do Turno Assinatura
Completo | N°do RG |N°do CPF| Registro no
Funcéao Orgéo de
Classe

Nutricionista
Técnico em
Enfermagem
Enfermeiro
Guardido da

Piscina

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS .
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

N

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO IX
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

COMPOSICAO DA MATRIZ CURRICULAR

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS .
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

N

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO X
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

RESUMO DA SISTEMATICA DE AVALIACAO DO ENSINO

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 b
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO XI
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025
DECLARACAO DA CARACTERIZACAO DO SISTEMA DE ARQUIVO

Declaro que os elementos documentais abaixo constam do arquivo desta instituicao
educacional, visando assegurar a verificacdo da identidade de cada aluno e da
regularidade e autenticidade da sua vida escolar:

| - copia da certiddo de nascimento;

Il - copia da carteira de vacinacao;

lIl - comprovante de grupo sanguineo e fator RH;

IV - Ficha de Matricula, contendo os seguintes dados:

a) nome completo do aluno;

b) filiacéo;

¢) nome completo dos responsaveis pela crianga, na forma da lei civil (quando houver);

d) endereco completo;

e) telefone(s) de contato;

f) endereco eletrdnico, se houver;

g) informacdo sobre a deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades ou superdotacao, se houver.

V - ficha de entrevista com dados e informacdes significativas sobre as criancgas;

VI - ficha de avaliagdo, contendo o registro de frequéncia do aluno;

VII - copia do RG e CPF dos responsaveis;

VIII - comprovante de residéncia;

IX - documento comprobatorio, no caso de aluno com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacéo;

X - Diéario de Classe;

Xl - Livro de Matricula;

XIl — Plano Educacional Individualizado — PEI; e

Xl - Ata de Resultados Finais.

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(Nome fantasia da instituicdo educacional)

(Nome da mantenedora conforme o Contrato Social)
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MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS . 8 -
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - RIO DAS OSTRAS BEEBOCAEKS

(PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA)
ANEXO XII
DELIBERACAO CME/RO N° 02/2025

DECLARACAO DA PREVISAO DE ATENDIMENTO MEDICO-PEDIATRICO, EM CASO
DE EMERGENCIA

(1), portador do RG n°
(2), expedida pelo (3), e do CPF n°
(4), representante legal da pessoa juridica denominada
(5), mantenedora da
instituicdo educacional (6), localizada na

(7), no
Municipio de Rio das Ostras, declara que as criangcas matriculadas nesta instituicdo
educacional serdo atendidas, nos casos de emergéncia médico-pediatrica, no(a)

(8).

Rio das Ostras, de de

Assinatura do Representante Legal

(1) Nome completo do representante legal,

(2) Numero do RG; (3) Orgdo emissor da cédula de identidade;

(4) Numero do CPF;

(5) Nome completo da entidade mantenedora;

(6) Nome “fantasia” da instituigdo educacional;

(7) Endereco completo da instituicdo educacional, incluindo bairro ou distrito, CEP, telefone para contato e
endereco de e-mail;

(8) Nome completo da instituicdo prestadora do servigco de emergéncia médico-pediatrica.

Observacédo: (8) Em caso de servico privado, anexar cépia do contrato, com a data de inicio e término da
prestacéo do servico.
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