
À SEMFAZ/GEADMC

ASSUNTO: EMISSÃO DE EMPENHO.

DECISÃO

Trata-se de empenho visando atender a despesa de descrição resumida do item material/

serviços constantes no formulário pedido anexo ao processo.

Considerando a análise realizada pela SEMACI às folhas xxxxx registrando a conformidade

do processo por todas as demais secretarias envolvidas quanto ao pedido de empenho, segue minha

decisão:

AUTORIZO a formalização do empenho da despesa no valor de R$0,00 (extenso), a favor

de (empresa contratada/ou pessoa física.

Demais assuntos inerentes à decisão do ordenador de despesas, que julgar necessário no

momento formalização do empenho.

Em xx/xx/2025.

Assinatura do Ordenador de despesas

CONTINUAÇÃO DE PROCESSOS

PROCESSO Nº                  Fls: 

Rubrica:                        Matr.: 



Orientações de preenchimento:

Favor manter no texto as palavras“ autorizo, empenho ” considerando ser uma das  fases 
da despesa pública, prevista na Lei 4320/64 artigos 58 e que deve ser expressamente 
autorizada pelo Ordenador de Despesas.

No campo (descrição resumida do item material/ serviços constantes no formulário pedido anexo
ao  processo): como  o  próprio  texto  diz,  deve  ser  transcrito  de  forma  resumida  a  descrição
constante do formulário pedido anexo ao processo administrativo em análise.

No campo (empresa contratada/ou pessoa física), Informar a razão social da empresa contratada
e  o  valor  a  ser  empenhado,  caso  existam outras  empresas  no  mesmo processo,  emitir  um
documento para cada empresa. O mesmo se aplica as pessoas físicas, informar o nome completo
e CPF que devera constar na nota de empenho.

No espaço  Demais assuntos inerentes à decisão do ordenador de despesas: Aproveitar o espaço
para complementar a decisão pormenorizando as ações necessárias ao pleno atendimento dos
apontamentos realizados pelo Controle Interno em sua análise prévia de empenho.

Este modelo deverá ser utilizado nos processos onde apenas a fase da despesa EMPENHO
será realizada, após a emissão da nota de empenho, geralmente, o processo segue para
anexar o contrato ou fica na GEADMC aguardando doc fiscal para trâmite de liquidação e
pagamento.
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